
Отчёт
0 работе организанионно~правового отдела

администрации Терского раиона
за 2016 год

()ртатптзаттионно-1правовой отдел является структуртпмт тто,траз;те.те1птен
адмиттпстрапип Терското района и в своей деятелытостп подотчетеп главе
хтупиптптальпото образования 'Герский район. Отдел осутнеетвляет свого ;тсятс_|ып›ст ь
в соответствии е действутотпим 'закоттодате:п›ством и Положением об от,те_п:_
утвср>к;1ен1ным ностаповлепием администрации Терского района от І5.()4.2() І 3 М» І85.

ІІа отдел возложено нсполнспие таких чаціач. как:
- обеспечение четкой оргапизапии. коордппаппп работы е дтокумептдшп.

обратпеппямп граждан в соответствии с действупннттм 'законтодательством1
- осуществление контроля 'за евоевренетппмт прохожцтетп/тем. псподптеппем п

качеетветптым оформлением документов. анализ иеполнительской дпспппдптпы:
- ортанизаттпоппое и кадровое обеспечение деятелытостп а;п\пптпетраппп:
- обеспечение постановки правовой работы в адмипистраттип;
- обеспечение формирования и содержания мупиптпталытого архива:
- обеспечение бесперебойной работы средств вычпслитедтьной техппкп:
- внедрение и сопровождение 1трограмхитно-тсхнологических рептеппп.

реацтизутотпих конкретные функпии структурных подра'э;1еле1птй аднпптпетратптп в
пелом.

Организаттионтто-правовой отдел в соответствии с воздтоэкенпынп на пел о
'задачами в пределах своей компетенции осуществляет следутоптпе оеповпые
фупкпии:

1. В целях соблтоде/тя а исполнения норм федераыншого а региона;н›но.'о
законодательетоа о муницттальной с.ту.ж'бе, прот11а1›дейс111о1111 кор/›_гнцнн
разрабатывает в устанооленном порядке правовые акты органа ,ниши/токо
сад1о_ш1раолення по вопросам своей ком/тетенцни.

В целях достижения положительных результатов по уетрапсппто прнчпп н
условий. способствутоптих проявлентпо корруппии 1тостановтпением адшпптетрапнп
Терското района от 20.05.2016 М: 200 был утвержден План основных неропрпя т пп по
11ротпводтейетвито коррупппп в адннппстраппи Терского района па 2016 2017 топ...
В рамках Плана и с пелыо его реализапии отдедтом в 2016 тодту осутпеетв.тя.тпе1.
сле;1}топп1е мероприятия:

1) Но мере необходимости разрабатывадтиеь п 1тре;1став.тя;тнет, на
утверждтенпе правовые акты но вопросам 1противодействия коррупппп п прохоя<,теппя
мухтппипальпой службы (п. 1.1 Плана). а также сотруцптикамп отдтела в еоответетвпн е
тщтенеппямп. впоенмыми в федеральное п регпопалытое 'єакотто,тате;п›е1во.
оеутпествляпаеь подготовка проектов правовых актов о впесеппп пшепеппн м
,тепетвутотппе МІ ІІ І/\ по еоверптеттствовапито правового рет удтпровапня
1тротиводейетвпя коррупппи (п. 1.3 Плана).

2) Для повытпепия правовой культуры муппптптадтьпых едтуэкатппх п
формирования у них негативного оттпнпения к корруппиотпным проявлениям в
течение года доводилиеь до сведения мунпцитталъпых едтужапптх по.то>т<еппя
'закоподательетва о противодействтпт корруппт/пт (п. 5.9 Плана).

З) Обеспечение своевременного пре;тостав;те1птя цптпанп. 'єа\тетпатоп1п\пт
мупптптпалытые должности. мунитппта:п›пыии служаптимп адмпппетраппп. согласно
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ут вер>к,тснното перечня дтолжпоетей. и руководнтетями мунипппальпых учрс›к,теннй
светенпй о своих доходах. расходах. об имуществе н обяза'ге.тьствах нмутпсствеппот о
характера. а также о доходах. об нмутпестве п обязатецтьствах пмутпсствепното
характера чдтепов своей семьи (н. 3.2 и 4.1 Плана).

4) Нубдтикапия на офиппадтьном сайте Терекого района сведений о дохоііах.
раехо,та\. об пмутпеетве и обязательствах нмутпественпого характера дтнп.
тамегпатоттптх муптппнта_тьпые ,то;т›кности. мунинипа_тьпьтх служащих адмтнитстрапнп
района п ру ководитслсй мунитн/пта.тьных учреждений. а также членов их семей (п. 3.6
н -1. Ъ ІІ_гапа).

5) В пслях обеспечения прозрачности ;1еятс.тьностн адтмпттистрапин п во
неиоднтеппс норм дтействутотпсго 'закотто;1атсльства мунппипадтьпыс нормативные
правовые акты Тсрского района (далее ~ МН! І/\) разметпатотся па офтпптатьном сайте
>І ерекото района (п. 6.3 Плана). по вопросам ттротнводействня коррупппи - в
снеппагтьпом рат,тс.те сайта <</\нтикорруп1тия» (п. 6.2 Плана). который по,т;1сржнвается
в .н<туатьном состоянии.

6) ()бсспечпвае'гся прове;1сппе атттикорруттпнонпой '›ксперти'аьт І\/Н ІІ І/\ п их
проектов (н. 2.1 Плана). сотрудттнкамн отде.та оказывается помотпь путем устных н
(и_нт) письменных рекомепдтапнй рачработчикам проектов МІПІ/\ по нетопутпентпо
(устрапетппо) коррунттпонньтх фактов на стацнпт разработки (н. 2.2 Ндтапат.
ратметпепие проектов МІПІ/\ на офппнадтьном сайте 'Ісрского района ,т_гя
обеспечения воамоэкпостн провсцтепия независимой антикоррутнтиопной '›кенерттгн,т
проектов (п. 2.4 Ндтана).

1% ЁШО 1011) дгцтя ноцтучеппя закдпочений по результатам аптикорруптпгоппой
›кенертн^єы на прсдтмст отсу'гствия корруттпногспньтх факторов в проектах МНПА н
такцпочеппй па предмет соответствия проектов М! ІН/\ ,тействутотпсму
таконо,татс.тьству адмнттистранисй в прокуратуру Терского района быдто паиравцтено
ооетее І>(› проектов МНПА. а также по пнм были даны зак;почспня торнста
а,т\нннтеграппн об отсутствии наличия в нпх корруптптогепных факторов (в 20151.
бо.1се5()).

В едтучае ттеобходтимоети торнст отдтсдта копсу.тьтпрова.т руково,тпте_тей
муниптпыдгьпьтх учреж,тсний п сотрудптиков адтмнттистрапии но возиикатотпиут в
стуъкебпой ,тсятеітьпостп вопросам. в том чпсцте по вопросам применения норм
1ра;к,таттского. адмнттистративного. трудового законоітательетва огпоспте;тьно
рептенпя вопросов местного значения.

На протяжении нескольких цтст еотруднпткн от;тс;та нрпнпмадтн участие в
работе рабочей группы но вопросу внесения изменений и ,тополнепий в Устав
'Ісрекото района. по рсзулт›'гатам работы которой в Устав мупптптпа.тьпого
о(3ра;оватттт›т Терский район Мурманской области в 2016 году были внесены
!І'1\ІСІІ\.`ІІІІЯ.

В 2016 го;1у 'заседания комиссии по собцподенито требований к сцтужсбпому
нове;тснито мутптпгптальных служаннтх ацтмнннстраттип Терского района п
урст утнровапнто конфликта интересов не проводились в виду отсутствия материадтов.
которые служат основанием Для ее заседания.

2. Оформляет, выпускает, хранит нодлинннкн нормативных правовых
актов (постановлений). организаннонно-раснорядительных документов
(распоряжений) адмннистранин, обеспечивает их рассылку н ознако.н.'1штне с
ІІІ(_\ІІІ.
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/\;тмттниетрапией Терекого района за 2016 год ттриттято 479 ттостаттовтсттнй (в
2015г. 514). 264 растторяженття тто основттой дтсятельттоетн (в 2015г. - 270). По
распоряжений тто лттчному составу адмиттистрат_тии (в 20151. - 427) тт 18-1
раетторяженття тто руководителям муниниттальттьтх учреждений. ттоітвсітомстветтттьтх
адтмнттттетраттии района (в 20151". - 180). Распоряжения тто личному составу
адмиттистрапии тт на руководителей мунинипалытых учреждений рачрабатьтвает тт
оформляет непосредственно только организаттиоппо-ттравовой отдел.

Организаттионночтравовой отдел Для сдачи в архив тта храттеттттс надлсжатннм
образом формирует тома: ежемесячтто подлинников ттостаповцтеттнй_ 'за ттодтугодтне
ттодлпттттиков растторяжеттий тто оеновттой ,теятецтьности и растторяжсттттй тто ,тттчному
составу адтмнттистрании района.

,/[ва раза в мееятт (до 05 н 20 чттсла) отдел ттаттравляет коттитт тт'т,таттттт,т.\
ттостаттовлеттий и растторяжений тто оеновттой деятельности в ттрокуратуру '1`срст<ото
района в пелях ттх ттроверктт законности.

Отдел обеспечивает ознакомление работников адмттнттетраттнтт е ттрттттятымтт
ттостаттовлеттиями тт раетторяжеттиями адмиттиетраттитт района. а 'гакл ретттсттиямтт
Совета цтеттутатов Терского района. ретламетттирутотттттми поря;ток тт уе_товня
ттрохождеттня мунтптиттальной елужбьт.

()ргаттизаниотттто-ттравовой отдел обесттечттвает дтостутт к ттттформатнтн о
деятсцтьттости админнстраттии тт осутнествляет ттостояттттьтй конгро_ть та
евоевреметтттостьто обттародоваттия (опублнковаттття) в срсдтствах массовой
тптформапнн М1111/\ '1`ерекого района. как ттостаттовлеттий адмнттттетраттпн_ так н
ретттений Совета деттутатов 'Герского района.

Так как ответствет-птоеть за обячательттость офттттиальттого обттародтоваттття
ретттеттпй Совета деттутатов 'Герекого райотта вочложетта на тітаву мунтнттпта,тьното
образоваттття 'Ісрскнй район. то ттметтно оргатттгзаттттотттто-ттравовой отдел орт антгту ет тт
несет ответстветтттость за своевременное обттародтоваттпс (опу бдтнковапнс) рентеннн
(`ове'га. 11осле ,ітоведтсттия до сведения населения иттформаттитт о ттрттттятттн тото тгтн
ттттого М1І11/\ е ттомотттьто раїннетттенття нттформатттттт в СМП. ог;тс.т ;тс.тает котттттт
МП11/\ тт ттаттравляет в Сектор ттравовой иттфорт\тапии_ открьттьтй на базе МЬУК
<<'1`ерская т\/тежноесленческая блиотека>› (тт.г.т. Умба. ул. Кирова. 11. 15). а также
вы веттнтвает ттх тта стенде. расттоложеттном на 1 'этаже в здании адмиттттетратттттт района.
где лтобой желатотттнй может с ттимтт озттакомитьея.

/\;тмттттттстратнтя райотта в своей деятелытосттт ттсттолтызует ттрограутму
/\втоматттзировапттого рабочего места <<Муптптнпа;т>›. с ттомотттьто которой от,те.т не
меттсс 2 раз в месятт формттрует тт ттредоставляет в Мттттнегеретво тоегттннтт
Мурматтской области сведеттия. ттоддтежантие вклточеттттто в Регттетр тторматттвттьтк
правовьтх актов Мурманской области (далее › Регистр 1111/\). 1% 2016 го,ту дтаттттьте
сведения евоевреметттто наттравлялиеь в Министерство тосттпттпт в форме 'тзтектроттттых
дтокуметттов. еозданньтх е использованием ттрограмтутьт /\РМ <<Муттптттттта;т>› е
'заверетптем ')лет<тронпой ттодписьто. Отделом хороттто отработатта ітапная ттроттс,'тур;т
наттрав.<теттня вьттттеуказанттьтх сведеттий. На случай отетутствття сттенна.тнета_
ответетветтттого та обработку и ттаправлетнте даттпьтх сведтепнй. его может заменить
,трутой сттениалттет отдела. у кото того также имеется '›лектроппо-ттифровая но;тнттсь ;т
ттавьтк работы в данной программе.

В 2016 году отделом было обработано н ттаправлетто ,тдтя кцночення в Рет негр
1111/\ 67 ттоетаттовдтеттий главы Терекого района тт адмиттттстратнти райотта (в 2015г. ~
77). а также 35 рептеттий Совета депутатов 'Герского района (в 201511 - 36).
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3. ()ргаттнг_т'еп1 о це.7о.н делопронзоодстоо 1: админнстраннн раітона.
(1411тщеетттцтяеттт прием, регнстрацтно. учет, хранение, доспнтакг н раест›т.тктт
корреснонденцнн (оходящей, исходящей, внутренней). Ор.чт/т1т2_т'етн ко/тптро.'п› га
еоош:/›е.ттет1тты.н нспо.'1ненне.н доктхиетнпоо 1; соответствии с резо.тт/отнтен
р_т'тсооодшттаа адмнннстрацнн района. аттацтизируепт состояние нсноцтннте;/ьскон
т)ншннт.'тнтты. Ведетучёт объема дотстшентооборота.

()ргатнтзаттттотттто-ттравовой отдел ттоетояттно обеспечивает взаттмодействие
а,т\нтттнсгратнттт е райоттттым Советом дтеттутатов. адтмтттптстраттттямтт ноес_тепнй_
учрежтсттттямтт тт оргаттттізапиямн. с другтнхтн структурпьтми тто;тра'<:;тс.'теттттямн
а;тмнттттстратттттт тто вопросам. входяттттгттм в комттететтттито отдела.

()т;тел осутттествляст прием входятттей корресттоттдеттннтт_ в том чне.тс нутеут
факеттутттдтьттой связи тт 'тдтектроттттой тточтьт. ее региетраттнто. ттаттравдтетттте тта
расемотреттие руководтттелем адмтттнтс'т'ратннт ттоцтучспной корресттоттдсппнн_
свосврсменнуто передачу коррсеттотнтснпип в еоответетвитт с рсітодттопней
руково;тнге.тя тта нсттолнеттне в структурттьте подратделсттия адмттттттстратттттт.
о(3ееттечттваст рассылку исхо,*тятттсй корресттон;теннитт. в том чнсдте тт іэакатттьтм ттугсм_
оеу тнеетв_тяет контроль за соблтодеттисм сроков ттредоетавленття ответов тта ттттеьма тт
оораптеттня граждтатт. а также своевреметтттьтм ттеттолттеттием тторучсттттй руково;тттте_тя
а,тмттттнс*тратттттт. Для оттератттвттого иеттолнстптя дтокуметтга одттовремстттто ттескодтькттмн
нетто.тттнте.тямн ратмттожает входятпт-те докумснтьт. а также ттротгзводттт поиск тт вьтдтачу
таттратттттвасмой ттттформатттти для струкгурттьтх ттодраздспеттнй. ттрсттттрттятттй тт
вьннсстоятттнх оргаттиізапий.

1(о;тттчество обрабагьтваемой корресттондепнии е каждтым годом тте
}\1С111›11І21к`1`С$1.

'За отчегттьтй период в адрес адтмнттиетратттттт райотта ттоетутти_то н
тарет нетрнроватто 3593 докуметтга (в 2015г. 3093). отттравлетто 2922 ттттсьма в рантьте
ттпетаттттитт(в2015г. 3148).

()т;те.т обесттечттвает дейетветтттуто систему котттродтя 'та своеврсметтныхт
ненодтттеттттсм етруктурттьтмтт ттодразделеттнямтт докуметттов в соответствтттт с
рстолтоттней руковоттителя..

Все нсходтятпис ттттеьма за ттодттттсьто руководителя адмттннстрапнн в
обл :ате_тьттом норядткс храттятея в отдтеле в дедтах в соответетвтти с ттомсттклатурой утедт.
у тттержтеттттой в адтмттттистратттттт района.

(`нстематттческтт в райоттттой газете ттублтткутотся тт обттароітутотся ттор\татттвтто_
нравовьте акты адтмттнттстратттттт райотта тт Совета ;теттутатов 11`срского райотта.
ттощтравтеттттьт с ттрофессттоттальттьтми ттразітттикамтт. тобидтейньтмтт п ннымн дтатамтт от
нменн 1`_тавьт муттттттттттальттого образоваттття Терекий район тт ттредтссдтаттедтя Совета
_т[еттутагов 'Герского района. Данпьте поздравления также ра':мстттатотея и на
офттттттальттом сайте 'Герекого района. Отделом осутттествдтяется рассылка
тто';;трав.теттттй в связи с Роесттйскнмтт и ттрофеесионаттьньтмтт ттра:;тттттт<а\ттт тто
уттрежтеттттям района. муттнтттнталнтетам и в ІІравтттезтьство Мурманской области.

,51,тя рггаметпспия тта офиттиальттом сайте Терекого райотта тт для работы
еттенттадтттстов адмттттттстратттттт отдел сканирует ттравовьте акты а,гтт»ттттттиетратттттт тт ттттьте
,1\т1{}`\1С11'11›1.

4. О/›х11т1т_т~е111 работу но приему рукооодсптоом адмннистраттин района
посе/птнпецтеа по .ттичнт›т.и вопросам, а так.же де/топрои':оодст11оо по обращениям
2/›а.›а'датт о соотоептсптоии с дейсптотттощим законодатецтт›сп1оо.н.
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В 2016 году в адмттттистратнтто райотта ттоетуттило 74 письменных обратттеттня
траждатт (в 2015г. ~ 145 обращений). 11ри оргаттитанни в 2016 году _нтчпого приема е
устттьтми обрантениямн к главе Терского района обратттлттсь 41 траждатт (в 2015г. 30
граждан).

Анализ поетупттвших в 2016 году обратттенттй в адрес адмттттттстратттттт района
еократттлоеь в 2 раза тто сравттенттто е 2015 годом. в оеповттом тто все также связано е
передачей полномочий в поселения. так как ттаибольтттуто Ітоцтто обратттенттй все же в
ттредьтдутттие года составляли обращения тто вопросам вемлеттользовання.

Работа тто раеемотрсттито обратттсний траждатт в адтмнттнетратннт
осутттествляется в соответствии с трсбоваттттямтт Федеральттого 'закона от 02.05.2006 .\ї~
59-ФЗ «О порядке рассмотрения обратттеттий траждатт Российской <1>с;тер;ттттттт~.
Руководтттелям структурных подраздслений адмиттттетратттнт райотта ттеодттократтто в
течетнтс тода напомиттаетея об усилении контроля тт ттовьттттеттитт отвстствсттттоеттт при
раесмотреттии обратттеттий граждан.

Из обтттсго числа ттоетуттивтттих обратттеттий траждатт:
3 вчято тта контроль исполнения;
тто 34 обратттеттням ттриттяты ттоложтттельттьте рстпення (просьбы траждатт

удовлетворсттьт);
тто 36 обратттеттиям авторам даны ратьяеттения в соответствтттт е

,тсйствутотттттм закоттодательетвом1
- тто 1 обратттеттттто воттрое раїэрептен в связи с лттчттьтм отказом таявттгеля.
Анализ ттостуттивнтих обратцеттий траждатт в адрес адмнпнстратттттт райотта -га

отчетттый период ттоказьтвает; что количество 'заявлеттий тто воттросам
темдтсттозтьзоваттия являтотея ттаиболее мттогочислсттньтми 16 обратпеттттй (21_6“<› от
обтттего количества ттостуттттвтттттх обратпений): тто воттросам ттрс.'тоетавстсттня
темецтьньтх участков в собственность или аренду. формироваттня зсмельттьтх участков
под мттот'оквартирттьтми домами. о проблеме дтоетуттттости родттттка. об онтнбка\ в
расчете вьткуттттой ттеттьт земельного участт<а.

Оетальттьте обраптения тто тематике раепределились следутоттнтм образом:
- тто воттросам обесттечеттия законности ттрав тт ттравотторядка - 15 обратттсттттті

(20.27%): все 'заявления е ттросьбой выдать еттеттиальное раізрептенне тта ттосетттстттте
территории России с регламетттттроваттттьтм ттосстттеттттем для нттостранттых граж;тан в
н.г.т. Умба:

- тто воттросам соттиадтытого обссттечения_ ттредоставлсттття соттиальттьтх льтог
вьттт;татьт пособий и др. 11 обраптений (14_86%). а ттментто: ттрс;тоетав;теттн<.›
комттснсапии расходов тта оттлату проезда в обітастньте медтттнтттскттс учрсж;теттття_
ттредтоетавлеттття льгот тта ттродукты ттитаттия для ветеранов. ттредоетавлеттття 1ї}1{1{1%_
устаттовление опекунства ттад совертттенттолетнттм ттедеесттоеобньтм. ттредтоставдтсттня
ттрава быть доверительньтм лттттом растторядителя беэналттчттого счета ІЭКС о
ттредтоетавлеттии соттиальттой выттлаты на ттриобретстттте жилья. установцтептте ттеттсттн 'та
выслугу лет:

- тто воттросам культуры. перспективах и проблемах развтттня наседтенното
пункта 6 обрантспий (Х_1%). а пметттто: ортаттизатттти родословной вьтетавктт_
экодтогттчеекой обстановки в 'Гереком районе. еуптествоваттия рьтботтромысстовы×
участков. авианерелетов в села Терского берега:

- по жилиптньтм воттросам было зарегистрироватто 4 обратпення (5.›1“<›). тт
ттметттто: о ттсресслеттии в более благоприятные условия ттроживаттття. расеедтеннн не
аварийттото дома. обсеттечеттня дровами. ттроведеттитт 'электричества в села;
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-~ тто вопросам в сфере образования - 2 обратттеттття (2.7“т›)_ тг-1 ттнх:
пре,тоставдтсння достойттого жилья учптелто села и рстттеттия ортатпгзаттттонттьтх
воттроеов участников вьтеззтньтх соревттований:

Поступндто 1 обратттеттие тражїтанитта (1.35%) тто воттросам коммунадтьттого
хотяйства (ремонт деревяттттого помоета). 1 обрантеттие (1_35%) тто воттросам труда
(тттметтстттте сутпестветтттых условий труда).

/\ также обратттсттия граждан ттттото характера ~ 18 обратттсттттй (213 %). их нпх:
о ттереттмсттоватттттт улипьт. регистрации казачьего обтттества. вьтдачс коннй
токумснтов. сттравок. поттолнсннн колдтекттитт газет. об отмене действття ттравовых
актов, возврате 'задатка за учаеттте в аукнттонс. нолучеттитт разьясттеннй о судьбе
тдаттня. дома. тт о ттредоставлении ттомстттеттия для Казачьсто обтттсства.

13 отчетттом ттсриоде 2016 года ітарегистрироватто 5 (7.1%) коллектнвттых
обратнепнй. 'тто тта 20% больттте. чем в 2015 году (4).

,ї[_тя рассмотрсттття тт ттредоетавлсттия ответа заявнтедтям в адмттттттстратттттт
торо,-текот о тт сельского ттоеелеттттй в 2016 году было ттанравлетто 7 (1096) ттттсьметтттьтх
о{3ратнетптй_ в святн с тем. что ретттеттие ттоставлеттньтх в обратпениях воттроеов
от ноентея к комттететтптнт ттоселеттттй.

11: вьттттестоянтнх оргаттов тт иттьтх оргаттов власти: Уттравлсння Іірсзттдеттта тто
работе с обрантсттпямп граждан. /\пнарата ттолттомочттото ттредставителя 11ре';ндеттга в
(`еверо-'Заттадттом федеральттом округе. Мурманской областной Думы. 1Іравтттельства
\1урмапской облаеттт. Миттистсрства образования Мурматтской области. Совета
,тену татов Терского райотта ттоетуттило 8 обратттеттий.

(`отру;ттттткн оргаттизанттотттто-ттравового отдела котттродтттрутот евоевремсттттос
тт качссгвсттттое ттсттолттетттте обратттеттттй граждтатт. В случае нсвотможттоеттт ,тать
тражтатттам окоттчательттьтй ответ в устаттовленпьте законом сроки. ттредостав_тя;тттст›
ттронежу точттьтс ответы о ходе раеемотрсттття ітаявлепня с ттосцтсдутотпимт
пре,тоставлепнем ответа тто сутттсетву воттроса.

5. Ведёпт кадровое делопронзоодстоо.
11 ()ртатпгзаттттотттто-ттравовой отдел оформляет увольттеттие тт прием траждатт

на рабом в адмттттпстратнтто Терекого района. как тта должттосттт мутттттнттталытой
с_тужоы_ так тт тта техттттчеектте тт рабочие должпосттт_ тт тта доцтжттосттт руководтттсдтетт
по твсдомс т веппых адмттттттетратттти учреждений. а также ттерсводьт тт др.

15 2016 году уво.ти;тоеь 13 сотрудттиков (в 2015г. 6 еотрудттиков): «1 чс_т. - тто
еобстветтному желаттттто (ттереход тта другуто работу тт вьтезд за ттределы региона). 1
чет. в евянт с достттжеттнем ттрсдельттого возраста. уетаттовлеттттого для 'замснтення
додтжттосттт мутнтнинальной службы. 8 чел. ~ в свяінт е нстечеттием срока срочттого
ттрудового договора (тта время отсутствття осттовного работттит<а).

'За отчетттьтй ттерттод тта работу в адмиттистраттито были ттрттттятьт 3 человека: 2 -
на ттостояттттой основе. 1 - на время отсутствия основного сотрудттика (отттуска тто
уходу 'та рсбеттком до 1.5 лет).

1% адмттннстрации райотта коллектив работоеттособттьтй. грамотттьтй тт
етабтт;тт,ттьтй.

21 (ттдел осутттествляет ттодготовку материалов для ттредетавлеттття работттттков
а;тмнтнтстратттти к ттоотттреттиям разного уровня.

'За мттоголеттттото '›ффектнвнуто мупиниттальнуто службу. вьтеокттй
ттрофессттоттацттттм. комттететттттоеть и тто итогам работьт в 2016 году ттагражітетта
1›.тат*т›;таретвсттттьтм ттисьмом Губерттатора Мурманской области Макарчук 1/І.М.
т т _тавньтй сттетпта.ттттст ОУМСиЗО).
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Была объявлена благодарность 1`убернатора Мурматтекой областтт:
- за эффективнуто муттиттнпальнуто службу. вьтеокттй ттрофесеттотта.тнам.

лттчттьтй вклад в развиттте местного еамоуттравлсння тт тто итогам работы в 2016 году
11овтттткой 1/1.13. (начальттнку фиттанеового отдела).

- за личный вклад в развитие местттого самоуттравления в Мурматтской
области. вьтсокттй ттрофеееттонализм. комттететттттость и тто тттогам работы в 2016 то,ту
1`еретпуку ФФ. (заместнтелто главы муттиттиттальното образования '1`ерекнй район).

3) Отдел оеутттествляет организапнто работы тто ттроведеттттто аттсстапнн п
квапттфтткаттиоттттьтх экзаменов мунттттиттальпьтх служаттнтх адмттттиетратттттт района.

13 2016 году было проведено 10 заседаний аттестаттттоттттой комнсенн. тто
результатам которых 14-ти муттиниттальным елужантнм бьтлтт ттрттсвостты
соогветствутотттие классные чины. в т.ч. тт ттредеедателто котттролыто~рсвт/тзттоттттой
комттсстттт муниттттттального образования Тсрский район. а 1 мутттттттттта.тьный
елужатттий был аттестоватт тта еоответст'вие замептаемой додтжноегн.

4) Осутцсствдтяет" оргатнтзаптно работы тто формироваттттто кадрового рексртъа н
ведеттттто реестра муттттттитталытых служатттих.

1Іостаттовлеттием администраттии 'Герского райотта от 08.12.2015 М 167
утвержден Перечень должностей для вттеееттття в кадровый резерв. Впесено в
кадровый резерв 8 служатттих. Все отти имстот вьтетттес образоватттте н оттьтт работы на
муттттттттттальттой службе. В 2016 году тто ретттсттттто а'гтес'гат.нтоттттой комттсстттт п
кадровый резерв был вклточетт спте 1 мунтттнтттацтьньтй служатттнй.

В 2016 году ввелся Реестр муттиттттттальттьтх служантих адмттттттетратттттт райотта
тта 27 елужаттнтх.

5) ()р1`211111'3}"С'1` П 11рОВО,7111'1` ВСС В11,`[Ы 11О,`11'()'1`ОВ1{1*1 11 11О1$1›1І11С1111Я 1{1111.`111(|)111{11І11111

кадров. участие их в обучатотттих семинарах.
11а ттротяжетттти последних ттяттт лет в адмиттттстратттттт райотта дсйетву ет

ттрогратутма <<С1Эормирование квалифттттироваттттото кадрового состава муництттталытой
сдтужбьт тта тсррттторитт муттитптттальттого образования 'Герскпй район». 13 рамках
дтанпой программы в 2016 году курсы ттовьпттеттття квалттфикатттттт нронт.тн Н
сотрудттттков адмттттиетраттитт района. больттте чем было заттлаттттроватто тто нрограутме.
')то удалось благодаря тому. что многие ттовьттттали т<валификаттттто с помотныо
дтттстаттттттоттттого обучеттня. что позволило тта средства. заттцтаттироваттттыс тта тттт не.нт.
обучить больттте еотрудттттков адмттттттетратттттт (6 тто ттрограмме. 8 ~ тто факту).

'Іакже в 2016 году. в том числе и за счет средств фсдералытот о тт
ретттоттацтьттого бтоджетов (вне программы). ттовьтсттлтт квалттфнкатнпо "
муттттттиттальньтх служатттих тто 17 программам обучеттня.

Второе вьтстттсе образоваттие ттолучает 1 еотрудттик (ттачальттттк отдела 'З/\1`(`› в
связи со спеттификой своей работы тто ттаттравлеттито <<1()рнеттрудеттпня››.

4- руководителя ттодведометветтттьтх адмнттттстратттти учрсждсттнй также нротн.т.т
курсы ттовьттттеттия квалнфтткатнттт.

6) Ведет учет и систематическое оформление трудовьтх кттттжек. личных .тс.т.
форм ттервичных учетных документов тто учету труда тт его оттлаты. утверждсттных в
адмт~тнист*раттитт района.

7) Оеутттествляст ттодготовку ттроектов распоряжений тто кадрам. .тнтнто\ту
составу.

8) Ежедневно ведет табель учета рабочего врсметттт работников
адмттттттстраннтт и ттрсдоставляет до 25 числа в МБУ <<1[БУн()›>.
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0) Ііжегодтто составляет графики отпусков работттттков адмттттттстратттттт тт
руково_ттттелей ттодведомстветтньтх учреждетптй на ттовьтй календарный год в сроки.
ус т ановлепттыс закоттодательетвом. и обеспечиваетознакомление е ттттмтт.

10) ()форм.'тяет лнеткн времеттттой ттетрудоеттособности.
1 1 ) ()ргаттнзует контроль за состоянием трудовой дисниттлнны тт соблтодеттттем

правил вттутрсттттего трудового растторядка в админиетратттттт района.
12) Органттзуст работу воиттекото учета и броттттроваттття траж;татт.

пребьтватоттнтх в запасе. в адмннистраттии района.
13 2016 году ттроводнлаеь совместная работа с военкоматом в часттт еверктт

.т.аттттых.
13) Консудтьтттрует муттитннтальттых служатттих тто воттросам ттх ттравового

тто.тожеттття. соб.ттодеттття ограттичеттий. связанных со службой в оргаттах местного
самоу ттравлсттття тт др.

1-1) ()рганнзует выдачу удостоверсттттй вновь ттрттттятьтм мутттттнттта.тьтты\т
етужатттттм. а также в случае ттадобноеттт (ттеревод тта нттуто .'то;тжттос'тть. изменение
ттсреотталытьтх даттттых тт др.) осутттеетвляет их замену.

13 2016 году отделом уже третттй год ттодряд тта филиала <<1°()15УЗ
1×`;нт'та;нтт<тттска>т 111113» - '1`ерская больница было оргаттттзоватто ттрохождетттте
фтиеттаттеертгєатттттт 26 муннттттттальттьтх служатттттх.

(`от.тасно утверждеттттого Приказом Минздрав и соттразвтттття РФ 11орядка
\т\нттпитталытьтс елужаттттте ежегодтто обязаны ттроходить днспанссрнзаттито_ с нслыо
оттредсутеттття рттсков развтттия заоолеватнтй. раттнсго выявлеттття нмстотннхся
табодеваттттй. в том числе ттреттягствутотних ттрохождеттттто муттттттттттальттой с.тужбы.

Все муттттттттттальттьте служатттие признаны годньтмп для ттрододтжетнтя
таутетттеттття до.тжттоетей муттттттипальпой службы в адмттттистратнттт района.

6. ()беснечнвает спц›_т~кнт_т~рт/ые подразделення ад.н аннетраннн

Ст2 елС

_1!(ІІІІ('/НІ(!.'ІІ›ІІ()-ІПСХІІЦЧЄСКН.1І 0б()[1_\7()0(і(ІІІ110.1! ІІ КІІІІЦЄ.'ІЯ[)('КІІ.1ІІІ ІІ[)ІІІІ(І().'ІЄ.)І('ІІ()('ІПЯ.1ІІІ,

вет'щсетттвцтяент хозяйственное обелу.нсават1не адмнннсптратнтн рано//а н
<~погобетттв_теттт тнучеттнто н внедрению новых птехтто.то.*ш7.

()ргаттттзаттттотттто-ттравовой отдел отвечает: за оргаттнзанито работы тто
натернадтыто~техттттчсскому обееттечеттито аттттарата адмттттттетратттттт тт хозяйстветнтому
(н,)С.'1\ }1(111&і111111О '3,`1211111Я ЕІДМ1т111ИС'1`р&1111/11/11 'Г}72111С11Ор'1`11ОС ООС.'1}'Ж11В211111С і11111&1Рі15111

*~ /~адунттптстраптпт; ооесттечеттие аттттарата адмтнтттетраттитт райотта ослыо_ средствами
ет-нтттт. каттнслярскимн ттрттттадлежттостями. техническими средствами: обеспечение
еоб.тто;теттття техттттктт безоттасттостн. ттротттвоттожарной безоттасттоети: оргапнзанттто
раоот ы уборнтиков служебттых ттометттений; несет отвстствсттттость за благоустройство
ттрттлстатотттей к здапито админттетратттти территоритт: котттролттрует обееттсчетттте

. ×~ И
1ё1.111()_111С111151 \1СР011]ї11Я'1`1111 ПО '1`СХ111т1ЧСС1(ОМ)' ООС.11}'Ж1×1Р›Е1111110 С1/1С1`СМ1›1 11рО'1`1113О11ОЖі1РІ1О11

11 т1\]їі11111О11 С111`1121і111'ЗЕ1111т11/1 В ЕІЛМ11111/1С'1`р2І11_1'1111 ОС}`111СС'1`ВЦ1ЯС'1` Ор1`21111'1'$і1111110 рС\1О11'1`11І›1Х

работ в 'здании адмтттнтстраттии: заклточенне годовьтх договоров со всемтт службами
дтдтя обслужттванття ттометттений адмиттистраттии в целях обесттсчеттття бссттерсбойттой
раоот ы аттттарата адмиттттетрантпт раиотта.

Все отдельт обесттечетты компьтотерттой тсхтттткой. коттттровальттьтмтт
аппаратами. Для участия в теттскоттферетттнтях еттеттиалиетьт ттсттользутот ранее
\ е т анов.тсттныс 2 снстемьт 1Р~телефонин.

2 О

Все раоочтте места ттодклточсттьт к вьтсот<оекороетттому итттерттету. имстот
ратпнай доступ выхода в Итттерттет. а также в ттелях тффектнвттосттт тт
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результативттоети работы могут пользоваться уелутамтт Коттсультаттта. который
систематически обттовляетея.

Согласно заявок сттсциалисты адмиттистранитт района. ттсттолпятоптне
ттосударственттыс полномочия. в течение года бьтлтт обесттечетты ттеобходттмьтмп
каттттеляректтми тт хозяйственттьтми товарами. 13 2016 году даттттос обссттечетттте во
ттсттолттетттте Федерального закона от 05.04.2013 М 44-ФЗ «О котттрактттой сттсгемс ть
сфере закупок товаров. работ. услуг для обесттечеттия госудтарствсниых н
мутттттттттталытых нужд›> ттроисходило ттутсм заклточения муттипиттальттьтх конграктот:
тто результатам ттровсдсттия котттровок тт 'элсктроттттых аукционов.

7. Ведение архивного делопронзводства.
Работа сттститалиета 1 категортттт тто архивттым делам в 2016 году

оеутнествлялась в соответствии е Планом. утверждеттттьтм ттостаттовцтстнтеут
адмиттистраптттт 'Герекого райотта от 10.12.2015 М: 467 «Об утверждеттнтт графика
утторядочеттття докуметттов в оргаттттзаниях ~ ттсточттттках комттлектовання архива
адмттттистраттии '1`срского района».

13 целях обесттечеттия сохраттттосттт докумстттов. в том числе тт докумстттов тто
.тттчттому составу. в 2016 году на храттеттие прнттято 412 сд. хр. от 19 оргаттттзаттий
района. ттодготовлетто и согласоватто е ')ПК отдела архивов Мурматтской областтт
ттомсттклатурьт дел и оттиси 24 оргаттттзатнтй района.

С учетом ттоложеттий Федерального Закона «О порядке рассмотрсттия
обратттеттттй граждан Россттйской Фе.і1ерапии>› исттолттялись запросы сотнтальтто-
ттравового характера. За 2016 год количество ттоетуттатотнттх запросов в сравттсттнн е
2015 годом ттрактическтт тте изменилось. 11идирутотттими остатотея запросы о
заработной ттлате (45%). подтверждеттие стажа работы (33%). затем ттдут запросы о
льготттом стаже. о размере ттолярттьтх ттадбавот<. об имутттсстветтньтх правах тт ,тру т не.
')ти ттоказатели остатотея ттсттзметтттьтмтт.

13 течение 2016 года в архив обратились 356 человек (в 2015г. - 380 чс.т.). ин
было вьтдано 406 сттравок (в 2015г. 481 справка). в том числе тто заработной тт.тате
181 (в 2015г. 196). 13ыдатто 526 копий документов (в 2015г. ~ 179).

13 ттелом состояние архивного дела в райоттс характеризуется тта 01.01 .2017т.
сдедутотнимтт ттифрами: тта храттетттнт в архттве ттаходятея 21 579 ед.хр.. ттз ттих 1 1 2/16
сд. хр. тто личттому составу. что составляет 52.1 *За/о от обтттего колттчсства дел. 11а
01 .01.2016г. года тта храттеттии в архттве находилось 21 160 сд. хр.. из ттттх 11 225 сд. хр.
тто лттчпому составу. ')'ти докутхтстттьт отражатот ттетортно ттатттсго райотта с 1929 года
1/Істочттттками комттлектоваттия архива являтотся 29 оргаттизанттй района. все они
описали докумептьт. храняптиеся у ттттх в соответствитт с дсйетву тотнип
закоттодательством и правилами. ттоставили ттх тта государстветтттьтй учет.

13 2016 году вклточеттьт в список источников комтнтектоваттия архива 2
оргаттнзатттттт: МБУ ДО Детская ттткола ттскусетв п.г.'г. Умба тт МБУДО 1[снтр детскот о
творчества. Исклточетта из списка иеточттит<ов комттлектоваттия архива 1 оргаттнзаттнгт
МЬУ Райоттттьтй методттчсскттй кабиттет.

13 организации деятельттоетн архива тта ттротяжетттттт ттослсдттттх лет еутнест ву ет
одтта основная ттроблема требуется косметический ремоттт одного храттттлттттта.
ттредттазттачеттттого для хранеттия документов Умбекого леснромхоза.

1/1пое.
13 2016 году сттеттиалистом отдела (тористом) ттриттято участтте в таких

судсбттьтх разбттрательствах. одной из еторотт которых являлась адмттттттстраттття. как:
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1. 11о граждаттскому делу М А42-6774/2015 на осттоваттгтн заявлеггня
а.тмгггтттстрагтгттт с ттроеьбой выдать дубликат исттолннтельттого лттста о взыскапнгт
тадо.гжсгггтосттт тто ареттдттой плате за землго е ООО «Сервис-Лее›› в размере 47062690
ру о_гей. Суд удов;тстворттл заявление и вьтдал дубликат иетголтттггельттого лттста <1>(.` .\?~
006909765 от 12.01.2016І'.

2. 11о граждаттскому делу Ме 02/2а-218/2016 тта осттоват-тгттг искового заявления
Хмелсгтпова /\.Д. к Совету дсттутатов муттттниттальното образования городское
ггосегсттие Умба 'Гсрекого райотта о прнзнаттнн иезакоттным ретттеттття Совета детгутатов
му тггггтгтггальтгото образоватнтя городское ттоселеттие Умба 'Герекого райотта в
оггтогттсгттттт Хмелсттттова /\.Д. Суд отказал Хмеленнову /\.Д. в удовлетворенттгт его
исковых требоваггттй.

3. 11о граждаттскому делу Мг ст-4140-216 тта остговаттгттг атгсдгляттттоттгтой
жа.гобы Хмеленпова /\.Д. к Совету деттутатов муттттнтгтгалытого образования городское
ггосс.тсгггге Умба 'Ісрского райотта об отметте рстттеттия Каидалакгттского райотггтог о суда
от 16.1 1.2016г. по граждаттскому делу Ме 02/2а-218/2016 и тгрттттятгтто нового реггтсгтггя.
(`у.т отказал Хмелепнову /\.Д. в у;товлетворентттт аттелляттионттой жалобы.

-1. 11о граждаттскому делу Мг 2а-1235/2016 тта оеттовагтгти искового заявления
Хмелеггнова /\.Д. к Совету дсгтутатов мугтттттттпальттого образования городское
ггосегсттгге Умба '1`ерского райотта об оегтарттваттии второй тгегативгтой оценки. (`у,т
от кггзадг Хмелеггцову /\.Д. в удовлетворетттттт его гтсковьтх требованттй.

5. По т'ражітагтскому делу М: 2-230/2016 по иску 11отговой 11гтттьт 13асттльсвтгы к
а.тмггггистрагтгттг '1`ерского райотта о взыскании сумм ІЁЖКВ за жилое ттомегттеттттс за
ггсрггод с 01.01.2013 по 01.01.2015 в сумме 31934 руб. 94 котт. Судом отказано в
удовдгеглвореттгттт ттсковых трсбоваттттй.

11а оегговантти ходатайств учреждений. осутдсетвлятоттнтх свого дсяте:тьтгое*гь
на гсррггторгпг '1`ерекого района. в 2016 году главой Терекого райотта было гтоогттрсгго
19 ггс.говек 13.тат*одарственным ттисьмом главы муттитп/тттальттого образоватгия 'Іерскггй
райогг н 9 человек Почетной грамотой главы муттттттигтального образования '1`ерскпй

км км П

рнгтотт.
13 рамках договора об иттформаттноттном сотрудгтнчестве отделом в адрес

Рсгггогга.тьтгого итгформаттттотттгого ттетттра Обтттероссттйской ееттт расгтростратгетгня
ттравовой тггтформагттгтг Коттсультапті1;нос ООО <<')кономик Котгсуцгьтаггт-›› было
гтатгравлстто 16 мутптгтиттальттьтх ттормативттьтх ттравовьтх актов 'Герского райотта е
гтс.тг.го обмена ттравовой ттттформатнтей. сттособствугоггтей расттттгретгттго
тнгфоруганногтгтой базы. используемой оргаттамтт тосударстветтттой (в том чгте.гс
С) 1с'т)11О11) 13.'111С'111. \1СС51`ПО1`О С21\1О}'11рі113.`1СП11Я .`1ў1Я 131›111ОД1ПСП11Я С13О11Х ф)'11К111111. 21 15211(}1(С

папраг-;.гетгггое тта гггггрокос ознакомление траждатт и организаций с гтравовьтмгт актамгг.
ггргггтггмаемьтмтт оргаттамтт тоеударстветтггой (в том числе судсбггой) властгт. местттого
самоутгравлетнтя.

13есь 2016 год тта территории 'Ісрского райотта осутттествляла свого
;те>тге.тьггость Обгттестветтттая приемная Губергтатора Мурматтской облаеттг.
ру ководггтслсм которой является Радитневекая М./\. За '›тот ттерттод работы в
1гбггтеетветтгтуто нриемпуто обратилось 5 человек с пиеьмснттымн обратнеттттямтт в адрес
1 уберггатора Мурматтской области. 13о исполнение тт. 4 тгоетаттовлеттия 1`убертгатора
\1ур\т;нгской областгг от 06.05.2013 Не 77-ПГ «Об обтнеетвегтных приемных
Іубертгатора Мурматтской областтт в мунттттттттальттьтх образованиях Мурматтской
об.гастн›› адмгттгиетраттгтя райотта оказьтвала содействие в оргапгтзании и работе
Обггтссггтветтттой ттриемттой.
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Также уже четвертый год ттодряд в День Конституции РФ 12 декабря гг
мутггтттттгтальном образовании Терский район был организован тт проведен
Обтттероссттйский дстть приёма траждатт (далее ~~ОД111`). Приём осутттсс'твля;тся во всех
приемных Президента РФ. в федералытых оргаттах иеполтпттельгтой вдтастгг. в
федеральттьгх государстветтных оргаттах н в еоответствутотттттх террнторгта.тьггых
органах. в исттолнительттьтх оргаттах государетвенттой власти субъектов РФ. а также во
всех оргаттах местного самоуттравлеттия. 13 2016 году в адгутиттттстрагттгто райотта во
время приема обратились 2 граждатнгтта е воттросами. рентетттте одттого из которых
относилост› к компететпттти админиетраттии '1`ерского района.

Начальник ортаннзаннонтто-ттравового
отдела адмттттиетраттни райотта 1 ое И.11.Тарасова

«10» февраля 2017 года


