
Отчет о работе отдела правовой и кадровой работы Администрации Терского 

района за 2021 год 

 

 Правовое обеспечение деятельности Администрации Терского района и 

муниципального образования городское поселение Умба Терского района по 

реализации их полномочий и функций возложено на отдел правовой и 

кадровой работы администрации Терского района (далее ПиКР). В 2021 году 

деятельность отдела правовой и кадровой работы строилась в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации и Мурманской 

области, Положением об отделе. 

 В течение отчетного периода отдел выполнял задачи, предусмотренные 

Положением об отделе: 

 - обеспечение законности деятельности Администрации (участие в 

подготовке и правовая экспертиза проектов постановлений, распоряжений, 

договоров, Положений, Уставов, соглашений, муниципальных контрактов и 

т.д.); 

 - организация работы по защите интересов Администрации в судебных 

органах и органах государственной власти (обеспечение участия 

полномочных представителей Администрации в судебных инстанциях, 

подготовка исковых заявлений в защиту интересов Администрации); 

 - организация исполнения судебных решений по делам с участием 

представителя Администрации; 

 - ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов; 

 - информационно-правовое обеспечение деятельности Администрации 

(оказание методической, справочной, консультативной помощи о 

действующем законодательстве специалистам структурных подразделений 

Администрации, систематизация федерального и областного 

законодательства). 

 - осуществление в пределах своей компетенции в отношении 

муниципальных учреждений и учреждений, подведомственных 

муниципальному образованию Терский район и муниципальному 

образованию городское поселение Умба Терского района: 

 внутреннего муниципального финансового контроля в целях 

обеспечения соблюдения бюджетного законодательства Российской 

Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные 

правоотношения; 

 контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

муниципальных нужд в соответствии с пунктом 1,3 ч. 1, ч.8 статьи 99, статьи 

99 Федерального закона от 05 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд»; 

 контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг в соответствии с №223-

ФЗ от 18.07.2011 года "О закупках товаров работ, услуг отдельными видами 

юридических лиц". 

 осуществление согласования принятия заказчиками решений об 



осуществлении закупок у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя) в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд; 

 осуществление полномочий по ведомственному контролю в сфере 

закупок, определенных Законом о контрактной системе, в отношении 

учреждений, подведомственных муниципальному образованию Терский 

район и муниципальному образованию городское поселение Умба Терского 

района. 

 Осуществление внутреннего финансового аудита в целях обеспечения 

соблюдения бюджетного законодательства Российской Федерации и иных 

нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения; 

 - обеспечение реализации кадровой политики в администрации 

Терского района в соответствии с требованиями Трудового кодекса 

Российской Федерации и действующего законодательства о муниципальной 

службе. 

 - Разработка и совершенствование структуры администрации Терского 

района, штатного расписания администрации Терского района, предложений 

по эффективному использованию кадров. 

 За период с сентябрядекабрь 2021 отделом достигнуты следующие 

показатели: 

  

1. О работе по обеспечению законности деятельности Администрации. 

 

 По проектам постановлений проводится антикоррупционная 

экспертиза муниципальных правовых актов, во исполнение положений 

Федерального закона от 17.07.2009 №172-ФЗ «Об антикоррупционной 

экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых 

актов». За 2021 год проведена антикоррупционная экспертиза 52 проектов 

муниципальных правовых актов. 

 Кроме того, отделом ПиКР выдаются заключения и мнения о 

соответствии действующему законодательству по соглашениям, проектам 

решений Совета депутатов, подготовленных Администрацией. 

 Проводили работу с муниципальными учреждениями, в том числе по 

внесению изменений в учредительные документы муниципальных 

учреждений. 

 Проводили работу по подготовке ответов по обращениям граждан и 

юридических лиц. 

  

2. Об организации работы по защите интересов Администрации в 

судебных органах. 

  

 В связи с совершенствованием действующего законодательства, 

развитием системы органов местного самоуправления, повышением роли 

суда в защите прав и законных интересов граждан, общества и государства, 



имеется тенденция к общему росту числа судебных дел, в которых в защиту 

публичных интересов как орган местного самоуправления выступает 

администрация района. Большую часть исков составляют дела по заявлению 

граждан о признании права собственности на объект недвижимости, о 

включении имущества в состав наследства. Данный показатель связан с 

необходимостью гражданами оформлять принадлежащую им собственность 

в соответствии с действующими нормами и требованиями законодательства 

РФ.  

 Отдел ПиКР Администрации участвовал в судебных заседаниях судов 

общей юрисдикции, арбитражных судов по предметам жилищного, 

земельного, гражданского, административного права. 

 За указанный период специалисты отдела правовой и кадровой работы 

готовили исковые заявления в защиту интересов Администрации, 

ходатайства, возражения, отзывы на исковые заявления и все запрашиваемые 

для предоставления в суд документы, а так же участвовали в судебных 

заседаниях в судах общей юрисдикции, Арбитражных судах. 

 В течение года специалистами отдела оказывалась помощь по 

правовым вопросам руководителям муниципальных предприятий и 

учреждений. 

  

3. О регистре муниципальных нормативных правовых актов органов 

местного самоуправления. 

  

 Во исполнение постановления Правительства Мурманской области от 

23.06.2010 № 276-ПП «О порядке взаимодействия органов государственной 

власти Мурманской области с органами местного самоуправления 

муниципальных образований Мурманской области по организации и 

ведению регистра муниципальных нормативных правовых актов 

Мурманской области» в отделе организована работа по сбору информации о 

принятых муниципальных нормативных правовых актах администрацией 

Терского района, в том числе Советом депутатов Терского района. 

 Специалистами отдела осуществляется анализ и направление на 

электронных носителях в Министерство юстиции Мурманской области 

муниципальных нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления, всего направленно  

  

№ п/п Орган МСУ Постановления Решения 

1. Администрация Терского района 686 - 

2. Совет депутатов Терского района - 43 
 

 На практике ведение регистра муниципальных правовых актов 

способствует росту профессионального уровня и повышению качества 

работы органов местного самоуправления, что отражается на улучшении 

качества подготовки юридических документов. Кроме того, ведение регистра 

муниципальных нормативных правовых актов повышает уровень 



информированности федеральных и региональных властей, граждан о 

принятых муниципальных нормативных правовых актов, создает условия 

открытости (прозрачности) самой системы таких правовых актов. 

  

4. О контрольных мероприятиях. 

 

В рамках контрольных мероприятий отделом правовой и кадровой 

работы в период с 01.07.2021 по 31.12.2021 года была проведена 1 плановая 

проверка внутреннего финансового контроля. 

Проверка были проведены в 1 учреждении –получателя средств 

местного бюджета (МБУ «ХЭС»).  

Информация по выполнению предписания, направленная на 

устранение выявленных проверкой нарушений проверяется по срокам 

предоставления и по каждому пункту представления. 

Муниципальный контроль на автомобильном транспорте, земельный, 

жилищный контроль и контроль в сфере благоустройства начнет 

осуществляться с 01 января 2022 года. 

В течение 2021 года подготовлены все необходимые 

нормативноправовые акты для осуществления контроля.  

Заполнялись и актуализировались электронные реестры ЕРВК и 

ЕРКНМ.  

 Специалистами отдела правовой и кадровой работы выполняются 

поручения Главы и заместителей Главы по подготовке ответов, запросов, 

писем и другие поручения. 

 В течение года оказывалась консультативная помощь структурным 

подразделениям и специалистам Администрации по применению и 

разъяснению действующего законодательства, в составлении нормативных 

документов, ответов в контролирующие органы, ответов на запросы, 

проектов договоров, претензий, исковых заявлений и других документов, а 

также даются устные консультации по различным вопросам..  

 Специалистами отдела правовой и кадровой работы оказывается 

правовая помощь руководителям муниципальных предприятий и учреждений 

в подготовки исковых заявлений и участием в судебных заседаниях, по 

внесению изменений в уставы, по договорам, по претензиям, и др. 

 За отчетный период по заявлениям и обращениям граждан и 

юридических лиц, правоохранительных органов, контролирующих и 

надзорных органов, отделом своевременно подготавливались ответы. В 

случаях, устных обращений, оказываются устные консультации. 

  

 

И.о. начальника отдела 

правовой и кадровой работы 

администрации Терского района                                                    Д.С. Сиротина 
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