
Администрация Терского района

постановление

24.06.2022 п.г.т.Умба }tb 519

Об утверждении административного реглаN,Iента муниципilльного образования Терский
район по предоставлению муниципальной услуги <Отнесение земель или земельных

участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и
земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую)

В целях совершенствования работы по предоставлению муниципальных услуг и исtтолнению
муниципальных фlтrкций, в соответствии с Фелеральным законом от 27.06.2010 J\Ъ 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и мунициIаJIьньIх услуг), администрация Терского
района,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

l. Утвердить прилагаемый административный регламент муниципального образования
Терский район rrо предоставлению муниципЕrльной услуги <Отнесение земель или земельных
участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных
участков в составе таких земель из одной категории в другую>.

2. Считать утратившим силу:
- постановление администрации Терского района от 07,08.2017Ns 337 кОб утверждении

административного регламента муниципalльного образоваrrия Терский район по предоставлению
муниципальной услуги кПеревод земельных участков, находящихся в муниципальной или частной
собственности, за исключением земель сельскохозяйственного нff}начения, из одной категории в

другую);
- пункты l16, 116.1., l17, ll7,|., |17.2. постановления администрации Терского района кО

внесении изменений в некоторые постановления Администрации Терского района> от 22.1|.2017
]ф 534;

- пункты 35,35.1. постановления администрации Терского района кО внесении изменений в
некоторые постановления Администрации Терского района> от 09.04.2019 N9 369.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его обнаролования.
4, Настоящее постановление подлежит рапмещению на офиuиальном сайте Терского

района в сети Интернет и обнародованию путем размещения на стенде, расположенном в органе
местного самоуправления Терского района,

5. Общему отделу администрации Терского района (Зноев В.А.) обнародовать
настоящее постановление в установленный срок.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой,
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Утвержден
постановлением администрации

Терского района от 24.06.2022 J\Ъ 519

Административный регламент муниципального образования Терский район по
предоставлению муниципальной услуги <<Отцесение земель или земельных

участков в составе таких земель к определенной категории земель или
перевод земель п земельных участков в составе таких земель из одной

категории в друryю)> на территории
Терского района Мурманской области

I. Общие положения

Предмет реryлирования Административного регламента

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги
<<Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной
категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель
из одноЙ категории в другую> разработан в целях повышения качества и
доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и
последовательность действий (административных процедур) при

осуществлении полномочий на территории МуниципzLпьного образования
Терский район Мурманской области.

Круг Заявителей

|.2. Заявителями на получение муниципа-гtьной услуги являются физические
лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивиду€Lпьных
предпринимателей, юридические лица. (далее - Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1,.2 настоящего
Административного регламента, могут представлять лица, обладающие
соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

|.4. ИНформирование о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществляется:

1) НеПОСреДсТвенно при личном приеме заявителя в Администрации
ТеРСКого района (далее- Уполномоченный орган) или многофункцион€tльном центре
предоставления государственных и муницип€Lльных услуг (далее
многофункционаJIьный центр);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункцион€шьном центре;
ПИСЬМенно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

з) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе <<Единый порт€tл



государственных и муницип€шьных услуг (функций)> (https://www.gosuslugi.ru/)
(далее - ЕПГУ);

На Официальном саЙте Уполномоченного органа http://tersk}rrayon.gov-
murmап.ru;

4) Посредством р€вмещения информации на информационных стендах
Уполномоченного органа или многофункцион€lJIьного центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
аДресов Уполномоченного органа и многофункцион€шьных центров, обращение

в которые необходимо для предоставления муниципа-гtьной услуги;
СПРавочноЙ информации о работе Уполномоченного органа (Отдел по

УПравлению муниципальной собственностью и земельным отношениям
администрации Терского района);

ДОКУМеНТОв, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги и услуг,
КОТОРЫе ЯВЛЯЮТся необходимыми и обязательными для предоставления
муниципа.пьной услуги;

ПОРяДка и сроков предоставления муниципа-шьной услуги; порядка получения
сведений о ходе рассмотрения заявлениrI о предоставлении

МУнициПальноЙ услуги и о результатах предоставления муниципальноЙ услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги;
Порядка досудебного (внесудебного) обжалования действиЙ (бездействия)

ДолжносТных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении
муниципальной услуги.

ПолУчение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и
УСЛУГ, КОТОрые яВляются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное
ЛИцо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра,
ОСУщесТВляющиЙ консультирование, подробно и в вежливоЙ (корректной) форме
информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании
орГана, в которыЙ позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при
наличии) и должности специ€uIиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно
дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный
номер, по которому можно будет получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает
Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
н€вначить другое время для консультаций.

,Щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на
принимаемое решение.



Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10
минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По писъменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа,

ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной
форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5

настоящего Административного регламента в порядке, установленном
Федеральным законом от 02.05.2006 J\Ъ 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обращений
граждан Российской Федерации)) (далее - Федеральный закон J\b 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ р€вмещаются сведения, предусмотренные Положением о

федеральной государственной информационной системе <Федеральный реестр
государственных и муницип€Lпьных услуг (функций)>, утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 24,10.201 1 ]ф 861.

,.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том
числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им
персональных данных.

1.9. На офици€Lпьном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в
многофункцион€IJIьном центре р€Lзмещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их
структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной
услуги, а также многофункционапьных центров;

справочные телефоны структурных подр€tзделений Уполномоченного органа,
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер
телефона-автоинформатора (.rр" наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной
связи Уполномоченного органа в сети <<Интернет>>.

1,10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные
правовые акты, реryлирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в
том числе АдминистративныЙ регламент, которые по требованию заявителя
предоставляются ему для ознакомления.

1,11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной
УслУги на информационных стендах в помещении многофункционzшьного центра
осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между
многофункционzLпьным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к
информированию, установленных Административным регламентом.

|.|2. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
МУниЦипальноЙ услуги и о результатах предоставления муниципальноЙ услуги
МОЖет быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ,
а ТакЖе в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа
при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.
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II. Стандарт предоставления муниципальцой услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. МУниципЕLгIьнм услуга <<Отнесение земель или земельных участков в
СОСТаВе ТаКИХ ЗеМеЛЬ к определенноЙ категории земель или перевод земель и
земельных )лIастков в составе таких земель из одной категории в другую>.

наименование органа местного самоуправления (организации),
предоставляющего муниципальную услуry

2.2. МУНиципЕuIьная услуга предоставляется Уполномоченным органом
МУниципаJIьным учреждением Администрация Терского района Мурманской
Области (структурное подразделение: отдел по управлению муниципальной
Собственностью и земельным отношениям администрации Терского района
Мурманской области).

2.3. В Предоставлении государственной услуги принимают участие
уполномоченные органы (многофункциональные центры при наличии
СОоТВеТствующего соглашения о взаимодействии), взаимодействуют с:

- Федеральной н€Lпоговой службы России;
- Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографrr;
- ОРГанаМи, уполномоченными напроведение государственной экологической

экспертизы.
2.4. При Предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу

ЗаПРеЩаеТСЯ требовать от заявителя осуществления деЙствиЙ, в том числе
СОГЛаСОВаНиЙ, необходимых для получениlI муниципальноЙ услуги и связанных с
ОбРаЩенИем В иные государственные органы и организации, за исключением
ПОлr{еНия услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Оцисание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1. В СлУчае обращения с заявлением об отнесении земельного участка к

определенной категории земель:
-Решение уполномоченного органа об отнесении земельного участков к

ОПРеДеЛенноЙ категории земель по форме, согласно приJIожению Ns 5 кнастоящему
Административному регламенту ;

- Решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по
форме, согласно приложению J\b 7 к настоящему Административному регламенту.

2.5.2. В случае обращения с заявлением о переводе земельного участка из
одной категории в другую:

- Решение уполномоченного органа о переводе земельного участка из одной
каТегории в друryю по форме, согласно приложению Jt б к настоящему
Административному регламенту;

- Решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по
форме, согласно приложению Ns 7 к настоящему Административному
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регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организацииl участвующие в предоставлении

муниципальной услуги, срок приостановлеция предоставления
муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов,
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии
с Федеральным законом от 2I.12.2004 Ns I72-ФЗ (О переводе земель или
земельных участков из одной категории в другую>.

Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом
местного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной
услуги в иной срок, не превышающий установленный Федеральным законом от
2I.12.2004 JtIs l72-ФЗ (о переводе земель или земельных участков из одной
категории в другую).

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги р€вмещен в федеральной государственной информационной
системе <Федеральный реестр государственных и муницип€Llrьных услуг (функций)>
и на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоста вления муници пальной услуги, подлежа щих п редставлени ю
заявителем, способы их получения

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.8. Щля получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.8.1. в случае обращения об отнесении земельного участка к определенной

категории земель:
1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение

земельного участка к определенной категории земель (за исключением случая, если
правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено
соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка);

2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы
на земельный участок;

3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных
законодательством);

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
действовать от имени заявителя;

5) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно
приложению }{b 1 к настоящему Административному регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления



осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без
необходимости дополнительноЙ подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также ук€вывается один из следующих способов направления
результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронцого

документа в Уполномоченном органе, многофункционаJIьном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном

центре;
2.8.2. в случае обращения о переводе земельного участка из одной

категории в друryю:
1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на перевод

земельного r{астка из состава земель одной категории в другую (за исключением
случая, если правообладателем земельного у{астка является лицо, с которым
заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного
участка);

2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на
земельный участок;

3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных
законодательством);

4) документ, подтверждающий полномочия представитеJuI заявителя
действовать от имени заявителя;

5) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно
приложению J\b 2 к настоящему Административному регламенту.

В случае направления заJIвления посредством ЕПГУ формирование заявления
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без
необходимости дополнительноЙ подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также ук€lзывается один из следующих способов направления
результата предоставления муниципальной услуги :

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного

документа в Уполномоченном органе, многофункционаJIьном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном

центре;
2.8.З. .Щокумент, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа,

удостоверяющего личность з€uIвителя, представителя формируются при
подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации
(далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных ук€}занной учетной записи и
моryт быть проверены путем направления запроса с использованием системы
межведомственного электронного взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем, дополнитеJIьно
предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя

действовать от имени заявителя,
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выДано

юридическим лицом должен быть подписан усиленной квалификационной



электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано

индивиду€Lпьным предпринимателем должен быть подписан усиленной
квалификационной электронной подписью индивиду€Llrъного предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано
нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной
подписью нотариуса, в иных случаях подписанный простой электронной
подписью,

2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пунктах 2.8
Административного регламента направляются (подаются) в Уполномоченный орган
в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на
Епгу.

Исчерпывающий перечень документово необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предоставлении муниципальных услуг

2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных
органов, участвующих в предоставлении муницип€Lпьных услуг в случае обращения:

1) сведения из Единого государственного реестра юридическихлиц;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуапьных

предпринимателей;
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости в

отношении земельного участка;
4) сведения о положительном заключении государственной

экологическоЙ экспертизы (неэлектронное межведомственное информационное
взаимодействие).

2.I|. При предоставлении муницип€rльной услуги запрещается требовать от
заявителя:

1. Представления документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги.

2.Представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Мурманской области,
МУниципаJIьными правовыми актами муниципапьного образования Терский район
Мурманской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих
МУниципЕtльную услугу, государственных органов, органов местного
самоугIравления и (или) подведомственных государственным органам и органам
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципаJIьных услуг, за исключением документов, указанных в части б стжьи 7
ФеДеРаЛьнОГо закона от 27.07.2010 J\Ъ 210-ФЗ <Об организации предоставления

т



государственных и муниципaльных услуг) (далее - Федеральный закон Jф 210_ФЗ).
З. Представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не укЕвывались при первонач€Lпьном отк€ве в приеме
Документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

иЗМененИе требованиЙ нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о
предоставлении муниципальной услуги;

н€tлиЧие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальноЙ услуги и
документах, поданных заявителем после первонач€шьного отказа в приеме
ДОкУМенТоВ, необходимых для предоставлениrI муниципальноЙ услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее
комплект документов;

ИсТечение срока деЙствия документов или изменение информации после
первоначаJIьного отк€ва в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документ€lJIьно подтвержденного факта (признаков) ошибочного
или противоправного деЙствия (бездеЙствия) должностного лица Уполномоченного
орГана, служащего, работника многофункцион€tJIьного центра, работника
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи |6 Федерального закона J\Ъ 210-
ФЗ, при первонач€шьном отк€ве в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного
органа, руководителя многофункцион€lльного центра при первонач€Lпьном отк€ве в
ПриеМе Документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, либо
руководителя организации, предусмотренной частью 1. 1 статьи 16 ФедерuLпьного
Закона Jф 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.|2. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению докумеI{тов,
необходимых дJuI предоставления муниципальноЙ услуги, являются:

- с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;
- К ходатаЙству приложены документы, состав, форма или содержание

которых не соответствуют требованиям земельного законодательства.
-Запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган

местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
-НекОррекТное заполнение обязательных полеЙ в форме заявления о

Предоставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное
заполнение);

-представление неполного комплекта документов, необходимого для
предоставления услуги;

-представленные документы, необходимые для предоставления услуги,
утратили силу;



-представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые
не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

-представленные документы содержат повреждения, наJIичие которых не
позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в
документах, для предоставления услуги;

-представленные электронные образы документов не позволяют в полном
объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;

-подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных
требований.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги

2.|З. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- н€tпичие отрицательного заключения государственной экологической

экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
_ установление несоответствия испрашиваемого целевого нzвначения

земель или земельных участков утвержденным документам территори€Lпьного
планирования и документации по планировке территории, землеустроительной
документации;

2,|4.1. в случае обращения с заявлением о переводе земель или земельных
участков в составе таких земель из одной категории в другую, дополнительно:

- федераJIьными законами установлены ограничения или запреты на
перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории
в друryю.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(локументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими

в предоставлении муниципальной услуги

2.|5. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной
услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или
иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основация взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера
такой платы



Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункцион€tльном
центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.t9. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня
получения заявления и документов, необходимых для предоставJIения
муниципальной услуги.

В случае н€Lпичия оснований для отк€ва в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, ук€ванных в пункте настоящего
Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за
днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его
представителю решение об oTкitзe в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении М 4
к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муIIиципальная
услуга

2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется
прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от
остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов,
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Щля парковки специаJIьных автотранспортных средств инвалидов на стоянке
(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной
парковки транспортных средств, управляемых инв€Lлидами I, II групп, а также
инв€tлидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвuLлидов и (или) детей-
инвztлидов.
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В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе
передвигающихся на инв€tлидных колясках, вход в здание и помещения, в которых
предоставляется муницип€tпьная услуга, оборудуются пандусами, поручнями,
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными
специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный
доступ и передвижение инв€tлидов, в соответствии с законодательствомРоссийской
Федерации о социальной защите инваJIидов.

I-{ентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;

режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципztльная услуга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения) в которых предоставляется муницип€UIьная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их
размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материЕUIов, рuвмещенных на информационном стенде, печатаются
}добным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками),
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с ук€ванием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее при наличии), должности
ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть

оборудовано персон€Lпьным компьютером с возможностью доступа к необходимым
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и
копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку
с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвчLпидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в

котором предоставляется муницип€Lпьная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муницип€Lпьная



услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;

сопровождение инв€lлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудованияи носителеЙ информации, необходимых
для обеспечениrI беспрепятственного доступа инв€UIидов зданиям и помещениям, в
которых предоставляется государственная (муниципаrrьная) услуга, и к
муниципальной услуге с учетом огранице ний их жизнедеятельности;

лублирование необходимоЙ для инв€tлидов звуковой и зрительной информации,
а также надписеЙ, знаков и иноЙ текстовоЙ и графическоЙ информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при н€lличии документа, подтверждающего ее

специЕtльное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются
муницип€tпьная услуги;
оказание инв€lлидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению

ими муницип€Lльных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.2l. Основными пок€вателями доступности предоставления муниципальной
услуги являются:

2.2|.I. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставления муниципальной услуги в информационно- телекоммуникационных
сетях общего пользования (в том числе в сети кИнтернетr)), средствах массовоЙ
информации.

2.2I.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.

2.2|.З. Возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальноЙ услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

2.22. Основными пок€вателями качества предоставления муниципальной
услуги являются:

2.22.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным
регламентом.

2.22.2. Минима-пьно возможное количество взаимодействий гражданина с
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.22.З. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников
и их некорректное (невнимательное) отношение к заrIвителям.

2.22.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе
предоставления муниципальной услуги.

2.22.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены

решениrI об уловлетворении (частичном удовлетворении) требованиЙ заявителей.



Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принцппу
и особенности предоставления муниципальноЙ услуги в электронной форме

2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториЕLльному
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений
посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в
многофункционаJIьном центре.

2,24. Заявитепям обеспечивается возможность представления заявления и
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ
посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о
предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в
электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется
заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов,
необходимыми для предоставления муниципальноЙ услуги, в Уполномоченный
орган. Пр" авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной
услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя,
представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муницип€Lльной услуги, указанные в пункте 2.5
настоящего Административного регламента, направляются заявителю,
представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае
направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления
муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в
многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего
Административного регламента.

2.25. Электронные документы моryт быть предоставлены в следующих
форматах: хml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip,rar, sig, png, bmp,tiff.

,Щопускается формирование электронного документа путем сканирования
непосредственно с оригин€Lла документа (использование копий не допускается),
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в

разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:- (черно-белыЙ> (.rр" отсутствии в документе графических изображений и
(или) цветного текста);

- ((оттенки серого> (при н€шичии в документе графических изображений,
отличных от цветного графического изображения);

- ((цветной> или ((режим полной цветопередачи)) (.rри наличии в документе
цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;



- КОЛИчеСТВо фаЙлов должно соответствовать количествудокументов, каждый
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- ВОЗМОЖНОсТЬ идентифицировать документ и количество листов вдокументе;
- Для Документов, содержащих структурированные по частям, главам,

р€tзделам (подразделам) данные И закладки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

,ЩОкУменты, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,
формируются в виде отдельного электронного документа.

III. СОСтаВ, Последовательность и сроки выполнения административных
ПРОЦеДУР (ДеЙствиЙ), требования к порядку их выполнения, в том числе

ОСОбенносlги выполнения административных процедур в электронной форме
исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги R.ключает в себя следующие
административные процедуры :

проверка документов и регистрация заявления;
ПОЛУЧеНИе свеДениЙ посредством ФедераrrьноЙ государственной

информационноЙ системы <Единая система межведомственного электронного
взаимодействия> (далее - СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;

выдача результата;
ВнесеНие результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых

записей.
ОПИСание административных процедур представлено в приложении М 3 к

настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальной услуги услуг в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю обеспечиваются :

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной
услуги;

формирование заявления;
ПРИеМ И РеГИСТРация Уполномоченным органом заявления и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципалъной услуги;
пол)п{ение сведений о ходе рассмотрения заявления;
ОСУЦIествление оценки качества предоставлеция муниципальной услуги;
ДОСУдебное (внесулебное) обжалование решений и действий (бездействия)

УПОлномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц
УПОЛНОМОЧенного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципzшьного служащего.

f



Порядок осуществления административных процедур (Действий) в
электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в
какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов,

указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
заявлениrI;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форrу заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до нач€Lпа ввода сведений
заявителем с использованием сведений, р€вмещенных в ЕСИА, и сведений,
опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы

заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в

течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в
течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган
посредством ЕПГУ.

З.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с
момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или
праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении
заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию зЕuIвления (далее
- ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе,
используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной
услуги (далее - ГИС).



Ответственное должностное лицо :

проверяет н€uIичие электронных з€uIвлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом
не реже 2 раз в день;

рассМатривает поступившие заявления и приложенные образы документов
(документы);

ПРОИЗВОДИТ деЙствия в соответствии с пунктом З.4 настоящего
Административного регламента.

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги
обеспечивается возможность получения документа:

В фОРМе Электронного документа, подписанного усиленной
КвалифицированноЙ электронноЙ подписью уполномоченного должностного лица
Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

В ВИДе бУмажного документа, подтверждающего содержание электронного
документа, который заявитель получает при личном обращении в
многофункцион€tльном центре.

З.7. ПолУчение информации о ходе рассмотрения з€uIвлениrI и о результате
Предоставления муниципальноЙ услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ,
ПРИ УСЛОВИи аВТоризации. Заявитель имеет возможность просматривать статус
ЭЛеКТРОННОГО ЗаЯВления, а также информацию о д€LльнеЙших деЙствиях в личном
кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При преДоставлении муниципaльной услуги в электронной форме заявителю
направляется:

а) УВеДоМление о приеме и регистрации заявления и иных документов,
НеОбхОДиМых для предоставления муниципальноЙ услуги, содержащее сведения о

фаКте Приема заявления и документов, необходимых для предоставления
МУНИЦИПаЛьноЙ услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной
услуги, а Также сведения о дате и времени окончания предоставления
МУНИЦИПаЛЬНОЙ УсЛУги либо мотивированныЙ отк€в в приеме документов,
необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги;

б) Уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
ПРеДОСТаВЛеНИя МУниципальноЙ услуги, содержащее сведения о принятии
ПоЛожительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности
ПолУЧитЬ результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированньiй
откЕtз в предоставлении муниципальной услуги.

З.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в

СООТВеТСТВии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности
РУКОВоДителеЙ территориЕLпьных органов федеральных органов исполнительноЙ
ВЛаСТи (их структурных подрЕвделениЙ) с учетом качества предоставления ими
ГосУДарственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,
Утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от
L2.|2.2012 L284 (Об оценке гражданами эффективности деятельности
руководителеЙ территори€шьных органов федеральных органов исполнительноЙ
Власти (их структурных подр€вделениЙ) и территориilJIьных органов



государственных внебюджетных фондов (их региона-пьных отделений) с учетом
качества гIредоставления государственных услуг, руководителей
многофункциональных центров предоставления государственных и муницип€шьных
услуг с учетом качества организации предоставления государственных и
муницип€Lпьных услуг, а также о применении результатов ук€}занной оценки как
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей>.

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения,
действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица
Уполномоченного органа либо муницип€Lльного служащего в соответствии со
статьей |1.2 Федерального закона Jф 210-ФЗ и в порядке, установленном
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 Jф 1198 (О
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс
досудебного, (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия),
совершенных при предоставлении государственных и муницип€шьных yanyao'.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

З.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в
Уполномоченный орган.

3.11. .Щля приема обращения Заявителю необходимо предоставить с Заявление с
приложением документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного
регламента.

З.l2. Основания отк€ва в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок
укчваны в пункте 2J2 настоящего Административного регламента.

3.13. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем
порядке:

3.1З.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в
Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и
ошибок, в котором содержится ук€вание на их описание.

З.|З.2. Уполномоченный орган при получении заявления, ук€Lзанного в
подпункте 3.13.1 пункта 3.1З настоящего подр€tздела, рассматривает необходимость
внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом
предоставления муниципальной услуги.

3.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибокв
документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

З.lЗ.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех)

рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта
3. 13 настоящего подр€вдела.

IY. Формы контрOля за исполнепием административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

' В any"u", если Уполномоченный орган подкJIючен к указанной системе.



и исполнением ответственными должностными лицами положений
регламента и иных нормативцых правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
таюке принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
Административного регламента, иных нормативных правовых актов,
УСТаНаВЛиВаЮЩих требования к предоставлению муниципальноЙ услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации
(Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за
предоставлением муниципальной услуги.

Щля текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции,
устная и письменная информация специ€Lпистов и должностных лиц Администрации
(Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решениЙ о предоставлении (об отк€ве в предоставлении) муниципальной

услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращенияграждан,

содержащие жалобы на решения, деЙствия (бездеЙствие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы
Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа.
При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги
контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение
положений настоящего Административного регламента;

Правильностъ и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных
ПраВовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Мурманской
области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления
муниципЕuIьного образования Терский район Мурманской области,,

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том
числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия



(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления муниципальной услуги

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений
положений настояцIего Административного регламента, нормативных правовых
актов Мурманской области и нормативных правовых актов органов местного
самоуправления муницип€Lпьного образования Терский район Мурманской области
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе впредоставлении)
муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии
с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и

организации

4.7. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения
административных процедур (действий).

Граждане, ихобъединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества

предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего

Административного регламента.
4.8. .Щолжностные лица Уполномоченного органа принимают меры к

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия,
способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан,
их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти
замечания и предложения.

V. Щосулебный (внесупебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуry, а

также их должностных лицl муниципальных служащих

vI.
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий

(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного
органа, муниципапьных служащих, многофункцион€tльного центра, а также
работника многофункцион€Lльного центра при предоставлении муниципальной

услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местIIого самоуправления, организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлеца жалоба



заявителя в досудебном (внесулебном) порядке;

5.2. В досудебном (внес}дебном) порядке заявитель (представитель) вправе
ОбРатиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в
электронной форме:

В УполномоченныЙ орган на решение и (или) действия (бездействие)
ДолжНостного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного
Органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа,
руководителя Уполномоченного органа;

В ВЫШесТояЩиЙ орган на решение и (или) деЙствия (бездеЙствие) должностного
ЛИца, рУкоВодителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

К РУКОВОДиТеЛЮ многофункционttльного центра на решения и деЙствия
(бездействие) работника многофункционального центра;

К УЧРеДиТеЛЮ многофункционального центра. - на решение и деЙствия
(бездействие) многофункционЕuIьного центра.

В Уполномоченном органе, многофункцион€шьном центре, у учредителя
многофункционЕlльного центра определяются уполномоченные на рассмотрение
жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения
Жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и

муниципальных услуг (функчий)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы р€вмещается на
ИНфОрмационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте
УПОлНОмоЧенного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по
ТеЛефОНУ И (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым
отправлением по адресу, }казанному заявителем (представителем).

ПеРеЧень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок досудебного
(внесулебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений,

ПРИНЯТЫХ (Осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. ПОРЯДОк досУдебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципалъную услугу,
а также его должностных лиц регулируется:

ФеДеральНым законом кОб организации предоставления государственных и
муницип€tльных услуг) ;

ПосТановлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 20.11.2012 J\Ъ 1198 (О
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс
досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия),
совершенных при предоставлении государственных и муницип€шьных услуг).

VШ. Особенности выполнения административных процедур (действий) в
МНОГОфУНкциональных центрах предоставления муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (лействий) при



предоставлении муниципальной услуги, выполняемых
многофункциональными центрами

6. 1. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставлениrI муниципальной услуги

в многофункционапьном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке
предоставления муниципальной услуги в многофункцион€IJIьном центре;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов,
направленных в многофункцион€Lльный центр по результатам предоставления
муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов,
предоставляющих государственных (муниципальных) услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом J\b 2l0-
Фз.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федер€Lпьного закона Jф 210-ФЗ для
реализации своих функций многофункционzLпьные центры вправе привлекать иные
организации.

Информировацие заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункцион€lльными центрами
осуществляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем
размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах
многофункцион€Lпьных центров;

б) при обращении заявителя в многофункцион€tльный центр лично, по
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункцион€Lльного центра подробно
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной

форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время
предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в
секторе информирования для получения информации о муниципЕLпьных услугах не
может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника
многофункциона-пьного центра, принявшего телефонный звонок. ИндивидуаJIьное

устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник
многофункцион€lльного центра осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время,

работник многофункционапьного центра, осуществляющий индивиду€Lльное устное
консультирование по телефону, может предложить заявителIо:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в
соответствии со способом, указанным в обращении);

назначитL другое время для консультаций.

l



При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 к€Lлендарных дней с момента
регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронноЙ
почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в

форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу,
ук€ванному в обращении, поступившем в многофункцион€шьный центр в
письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной
услуги

6.З. При н€uIичии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги
ук€вания о выдаче результатов ок€вания услуги через многофункцион€шьный центр,
Уполномоченный орган передает документы в многофункцион€Lпьный центр для
последующеЙ выдачи зtulвителю (представителю) споёобом, согласно заключенным
соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и
многофункцион€lльным центром в порядке, утвержденном постановлением
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 J\b 797 (О взаимодействии
между многофункцион€lльными центрами предоставления государственных и
муницип€uIьных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами
Государственных внебюджетных фондов, органами государственноЙ вJIасти
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправленияD (да;rее -
Постановление J\Гэ 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в
многофункцион€шьныЙ центр определяются соглашением о взаимодеЙствии,
заключенным ими в порядке, установленном Постановлением J\9 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного т€Lлона из
терминала электронноЙ очереди, соответствующего цели обращения, либо по
предварительной записи.

Работник многофункционztльного центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа,удостоверяющего

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения

представителя заявителя) ;

определяет статус исполнения зЕuIвления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с
использованием печати многофункцион€Lлъного центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях печати с
изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с
использованием печати многофункционаJIьного центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации сJIучаях печати с
изображением Госуларственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителIо, при необходимости запрашивает у заявителя



подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества

предоставленных услуг многофункцион€шьным центром.



Приложение Jф 1

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги
<<отнесение земель или земельных )л{астков в составе таких земель к

определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в
составе таких земель из одной категории в друryю)

Форма заявления на отнесение земель или земельных участков в составе
таких земель к определенной категории

кому

(н autleH ованuе уполном оченно?о н а оп,rн есенuе земельно 2о

учасmка к опреdеленной каmееорuu земель орzана
ео cyd арсmв енн ой власmu субъекm а Р о ссuйской
Ф ed е р ацuu uJlu о р е ан а м е с m н о е о с atut оу п р авл ен uя)

от кого:

(HauMeHoBaHue u daHHbte ор?анuзацuu dля юрuDuческоео
лuца / фалttlлuя, llJчlя, оmчесmво dля фuзuческоео лuца)

(adpec месmа нахоuсdенuя; adpec элекmронной почmы;)

заявление
об отнесении земельного участка к определенноЙ категории земель

Прошу отнести земельный участок:

расположенный адресу (местоположение)

к категории земель
(указьtваеmся каmе?орlJя земель, к коmорой преdполаzаеmся оmнесmu

земельный учасmок)

Земельный участок принадлежит
(указьtв ае mс я пр а в о о б л ad аm е ль з е млu (з е ме льн о z о уч а с mка) )

на
(указьtваеmся право на землю (зе,ttельньtti учасmок))



Результат услуги
следующим способом:

Приложения:

выдать

(локументы, которые представил заявитель)

(dоласносmь) (поdпuсь) (фамtlлuя u uнuцuальt)



a

Приложение Ns 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной
услуги

(Отнесение земель или земельньгх )п{астков в составе таких земель к
определенноЙ категории земель или перевод земель и земельных участков в

составе таких земель из одной категории в друryю)
Форма заявления на перевод земель или земельных участков в составе таких

земель из одной категории в друryю
кому:

(н auM ен о в анuе уполн омоч ен н оzо н а пер ев od з ел4 ель н о 2 о

учасmка uз оdной каmееорuu в dруеую ореана
е о cyd ар сm в е н н ой вл ас mu су бъ екm а Р о с сuйской
Феdерацuu uлu ор?ан q месmноео самоуправленuя)

от кого:

(нашменованuе u dанные ореqнuзацuu dля юрudчческоео
лuца / фамшluя, uлtя, оmчеслпво dля фuзuческоео лuца)

(adpec l4есmq нахоuсdенuя; аdрес элекmронной почmьl;)

Ходатайство
о переводе земельного участков из одной категории в друryю

Прошу перевести земельный rrасток]

расположенный по адресу (местоположение)

площадью

с кадастровым номером

из категории земелъ
(указьtваеmся каmе2ор1,1я земель, к коmорой прuнаdлеэюum земельньtй учасmок)

в категорию земель
(указьtваеmся каmеlорuя зе.|йель, в коmорую планuруеmся осуlцесmвumь перево0 земельноzо

учасmка)
в связи

(указьtваеm," "u",;,:::;;:::",;ZZx:#7iT,,?/,r;:ilx,"/;:;;i" HQ положенuя

Земельный участок принадлежит
(ук а зьtв ае m с я пр а в о о б л аd аm е л ь з е л4лu (з е л,t е ль н о z о у ч а с mка ) )



t l

на
(указьtваеmся право на землю (земельньtй учасmок))

вьцать

(локументы, которые представил заявитель)

Результат услуги
следующим способом:

Приложения:

(dолэtсносmь) (поdпuсь) (фамtlлuя u uнuцuалы)

,Щаmа z.

:f

,*'

s
;



Приложение Л! 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной
услуги

<<Отнесение земель или земельЕьIх )ластков в составе такиr( земель к определенной категории земfiь или перевод
земель и земельньD( )лвстков в cocT:lBe такю( земель из одной категории в друryю>

f, ность и ки выполнения тивных

ir

ц9исrБии, rrри rrpc

Основание для
начала

административной
процедуры

Содержание административньD(
деЙствиЙ

Срок
вьшолнения

администрати
вньгх

действий

,Щолжност
ное лицо,
ответстве
нное за

выполнен
ие

администр
ативного
действия

Место
выполнения

административног
о действия/

используемаrI
информационншI

система

Критерии
принятия
решения

Результат
ад\{инистративного

действия, способ
фиксации

l 2 J 4 5 7

!. Црqцер*а докуN{ентов и регистрация зчuIвления

Поступление
зЕUIвления и
документов для
предоставления
муниципальной
услуги в
уполномоченньй
орган

Прием и проверка
комплектности док}ментов на
наличие/отсугствие оснований
для отк€ва в приеме документов,
предусмотренньrх пунктом 2. 1 2
Административного реглЕIмента

1 рабочий
день

Уполномо
ченного
органа,
ответствен
ное за
IIредостЕlв
ление
муниципа
льной
услуги

уполномоченны
й орган /ГИС

регистрация
зaUIвления и
докуN{ентов в ГИС
(присвоение номера и
латирование);
назначение
должностного лица,
ответственного за
предоставление
муниципальной
услуги, и передача
ему документов

В слуrае вьuIвления оснований
дJIя отказа в приеме дочiментов,
нi}правление заrIвителю в
электронной форме в личный
кабинет на ЕПГУ уведомления о
недостаточности
предстчlвленных док}ментов, с

укzlзанием на соответствующий

l рабочий
день

ной

6
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1 2
аJ 4 5 6 7

документ, предусмотренный
пунктом 2.8
Административного регламента
либо о вьuIвленньD(
нарушениях.,Щанные недостатки
моryт быть исправлены
заrIвителем в течение 1 рабочего
дня со дня поступления
соответствующего уведомления
зzUIвителю.
В слуrае непредставления в
течение указанного срока
необходимьD( док}ментов
(сведений из документов), не
исправления вьUIвленных
нарушений, формирование и
направление зшIвителю в
электронной форме в личный
кабинет на ЕПГУ уведомления
об отказе в приеме документов,
необходимьж для
предостzlвления
муниципальной услуги, с

указчшием причин oTKtLзa

ъ
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1 2 a
J 4 5 6 7

В случае отсутствия оснований
для отказа в приеме док)aментов,
предусмотреЕньrх пунктом 2. 1 9
Админис,гративного реглаN,Iента,
регистрация заявления в
электронной базе данных по
учету документов

1 рабочий
день

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
орг€lнц
ответстве
нное за

регистрац
ию
корреспон
денции

уполномоченны
й органЛИС

}

Проверка зiulвления и
документов представленньD( дJUI

полr{ения муниципальной
услуги

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предостав
ление
муницип
альной

услуги

уполномоченны
й органЛИС

Направленное
зiUIвителю
электронное
сообщение о приеме
заJIвления к

рассмотрению либо
oTкztзa в приеме
зiUIвления к
рассмотрению

Направление заrIвителю
электронного сообщения о
приеме зzUIвления к
рассмотрению либо отказа в
приеме заrIвления к
рассмотрению с обоснованием
отказа

на-гlичие/отсутст
вие оснований
дJUI отказа в
приеме
документов,
предусмотренны
х пунктом 2.10
Мминистратив
НОГО РеГЛzlIvlеНТа

2. Полуrение сведений посредством СМЭВ
пакет
зарегистрированн
ьж докр{ентов,
поступивших
должностному
лиЦУ,
ответственному за
предоставление

направление межведомственных
запросов в органы и организации,
указанные в пункте 2.3
Административного регламента

в день
регистрации
заrIвления и
документов

должностн
ое лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответствен
ное за
предоставл

уполномоченны
й орган/ГИСl
смэв

отсугствие
документов,
необходимых
для
предоставления
муниципальной
услуги,

направление
межведомственного
запроса в органы
(организации),
предоставлrIющие
докр{енты
(сведения),
предусмотренные

t
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муниципальной
услуги

]

ение
муниципа
льной

услуги

находящихся в

распоряжении
государственны
х органов
(организаций)

пунктами 2.10
Административного

регламента, в том
числе с

использованием
смэв

пол)чение ответов на
межведомственные запросы,

формирование полного
комплекта доку]!{ентов

3 рабочих дня
со дня
направления
межведомств
енного
запроса в
орган или
организацию,
предоставJUIю

щие
документ и
информацию,
если иные
сроки не
предусмотрен
ы
законодатель
ством РФ и
субъекта РФ

должностн
ое лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответствен
ное за
предоставл
ение
муниципа
льной

услуги

уполномоченны
й орган) lГИСl
смэв

получение
докумеIIтов
(сведений),
необходимьш для
предоставления
муниципальной
услуги

3. Рассмотрение докуN{ентов и сведений
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пакет
зарегистрированны
х документов,
поступивших
должностному
лиЦУ,
ответственному за
предостztвление
муниципальной
услуги

Проведение соответствиrI
докуNrентов и сведений
требованиям нормативньIх
правовых актов предоставления
муниципальной услуги

Що 5 рабочих
дней

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предостав
ление
муницип
чLльной

услуги

уполномоченны
й орган) /ГИС

основания
отказа в
предостfiвлении
муниципальной
услуги,
предусмотренны
е пунктом 2.13-
2.|4
Административ
ного регламента

проект результата
предостzвлениrI
муниципальной
услуги по форме,
приведенной в
приложении Nч5, JФ6,
J\!7 к
Административному
реглilменту

4. Принятие решения

проект результата
предоставления
муниципа,тьной
услуги по форме
согласно
приложению Jф 5,
NsбилиJt7к
Административно
му регл;lN,lенту

Принятие решения о
предоставления
муниципаJIьной услуги или об
отказе в предоставлении услуги

,Що 5 рабочих
дней

должностн
ое лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответствен
ное за
предостав
JIение

уполномоченны
й орган) lГИС

Результат
предоставления
муниципальной
услуги по форме,
приведенной в
приложении J\Ъ5, NЪ6,

Ns7 к
Административному
регпаNdенту,
подписанный
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Формирование решения о
предоставлении
муниципirльной услуги или об
отказе в предоставлении
муниципальной услуги

муниципа
льной

услуги;
Руководит
ель
Уполномо
ченного
органа)ил
и иное

уполномо
ченное им
лицо

усиленной
квалифицированной
подписью
руководителя
уполномоченного
органа или иного
уполномоченного им
лица

5. Вьцача результата

формирование и

регистрация
результата
муниципальной
услуги, указанного
в пункте 2.5
Административног
о реглzlмента, в

форме
электронного
документа в ГИС

Регистрачия результата
предоставления
муниципальной услуги

после
окончания
процедуры
принятиlI

решения (в
общий срок
предоставлен
ия
муниципаJIь
ной услуги
не
включается)

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предостав
ление
муницип
альной

услуги

уполномоченны
й орган) lГИС

Внесение сведений о
конечном результате
предоставления
муниципальной
услуги

Направление в
многофункциональньй центр
результата муниципальной
услуги,

в сроки,

установленны
е
соглашением

должност
ное лицо
Уполномо
ченного

уполномоченны
й орган) l АИС
мФц

Указание
заrIвителем в
Запросе способа
вьцачи

выдача результата
муниципальной
услуги заJIвителю в
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о
взаимодейств
ии между
уполномочен
ным органом
и
многофункци
онаJIьным
центром

органа,
ответстве
нное за
предостав
ление
муницип
альной

услуги

указанного в пункте 2.5
Административного реглаN[ента,
в форме электронного
документa' подписанного

усиленной ква_пифицированной
электронной подписью

уполномоченного должностного
лица Уполномоченного органа

результата
муниципальной
услуги в
многофlтлкцион
аJIьном центре, а
также подача
Запроса через
многофункцион
а_пьный центр

форме бумажного
док)rмента,
подтверждающего
содержание
электронного
док)rмента,
заверенного печатью
многофункционilльно
го центра;
внесение сведений в
ГИС о вьцаче

результата
муниципальной

услуги

Направление заявителю

результата предостilвления
муниципальной услуги в
личный кабинет на Епгу

В день
регистрации
результата
предоставлен
ия
МУНИЦИПЧUIЬ

ной услуги

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предостав
ление
муницип
а_ltьной

услуги

гис Результат
муниципальной
услуги, направленньй
зzulвителю на личный
кабинет на Епгу

6. Внесение та
1 рабочий
день

должност
ное лицо
Уполномо
ченного

Формирование и

регистрация
результата
муниципальной ус

Внесение сведений о результате
предоставления
муниципальной услуги,
указанном в пункте 2.5

гис Результат
предоставления
муниципальной
услуги, указанный в

услуги в реестр решений
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луги, указанного в

пункте 2.5
Административног
орегламента, в

форме
электронного
документа в ГИС

Административного регламент4
в реестр решений

ответстве
нное за
предостав
ление
муницип
альной

услуги

r4 \,

пункте 2.5
Административного

реглаI\4ента внесен в

реестр

# "Ъ,r, +, *i \,u а Ч' + n*" t
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Приложение Jф 4
к Административному регламенту

rrо предоставлению муниципальной
услуги

<Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к
определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в

составе таких земель из одной категории в другую)

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления услуги

(наuменованuе opzaHa zосуdарсmвенной власmu сфъекmа Россuйской Феdерацuч uлu ор?ана меспно2о самоуправленwa,
УПОЛНОмОЧеннО2О на оmнесенuе земельно2о учасmка к опреOеленной каmееорuu земель uлu перевоd земельноео учасrпка uз оdной

Kameeopuu в dруzую)

от
Nq

Кому:

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

((Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к
ОПреДеленноЙ категории земель или перевода земель или земельных

участков в составе таких земель из одной категории в другую
категорию>)

Рассмотрев Ваше заявление от Jф и прилагаемые к нему
Документы, руководствуясь Федеральным законом от 2|.|2.2004 J\b 172-ФЗ (О
переводе земель или земельных участков из одной категории в другую),
уполномоченным органом принято решение об отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим
основаниям:

-,

Разъяснение причин отк€ва:
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Щополнительная информация :

,"!::;,::,;:::;:,:,;::::,ж:::3'ffi :::::ж::;:;#,::";#:;"
d о п олнumе л ьная uH формацuя прu налччuu)

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением
о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

,.Щанный отк€в может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления ж€Lпобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

l.*

(dолэtсносmь) (поdпuсь) (фомuлuя, ltJуIя, оmчесmво (послеOнее - прu
налuчuu))

р
ý,ф

J.

ц

ъ

}--



40

Приложение N95
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной
услуги

<<Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к
ОПРеДеленноЙ категории земель или перевод земель и земелъных )ластков в

составе таких земель из одной категории в друryю)

ФОРма решенпя об отнесении земель или земельных участков в составе
таких земель к определенной категории земель

(HauMeHoBaHue ореана zосуdарсmвенной власпu сфъекпа Россuйской Феdерацuu uлu ор2ана меспноzо ссLмо)mравленuя,
уполномоченноzо на опнесенuе земельноzо учасmка к опреdеленной каrпеаорuu земель)

Кому:

рЕшЕниЕ
об отнесении земельного участка к определенной категории земель

Рассмотрев Ваше заJIвлеIIие прилагаемые к нему
документы, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации,
Федеральным законом от 21 ,12.2004 Jф 172-ФЗ <О переводе земель или земельньш участковиз одной категории з Другую), уполномоченным органом

(нашrиенованuе opzaHa zосуdарсmвенной власmu субъекmа Россuйской Феdерацuu uлч ореанq месmноео
саJv,оуправленuя, уполномоченноZо перевоd зе,мельноео учасmка uз оdной каmееорuu в dруzую)

пpиняTopешениеoбoтнеcенииЗеМелЬнoГoyЧaсткaскaДaсTpoBЬIМнoМеpoМ_i-i-,
площадью кв. м, расположенному по адресу;

к категории земель
((

ЩополнительнаrI информация

от
Ng

(dолэtсносmь) (поdпuсь) (фамuлuя u uнuцuалы)
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Приложение Nsб
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной
услуги

<<Отнесение земелъ или земельных }пrастков в составе таких земель к
определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в

составе таких земель из одной категории в друryю>

Форма решения о переводе земель или земельных участков в соетаве
таких земель из одной категории в друryю

(HatlMeHoBaHue opzaHa zосуdарспвенной власпu сфъекmа Россайской Феdерацuu uлu ор2ана месmно?о самоуправленuя,

уполнол4оченноzо перевоd земельноzо учаспка uз оdной каmееорuu в dруzую)

от
Nq

Кому:

рЕшЕниЕ
о переводе земельного участка из одной категории в друryю

Рассмотрев Ваше заrIвление от Jф и прилагаемые к нему
документы, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации,
Федеральным законом от 21 .|2.2004 Ns 172-ФЗ <О переводе земель или земельных участков
из одной кат,егории в другую), уполномоченным органом

(наuменованuе opza+a еосуdарсmвенной власmu субъекmа Россuйской Феdерацuu uлu ореана месmно?о
сал,lоуправленuя, уполномоченноео перевоd земельноео учасmкQ uз оdной каmеzорuu в dруеую)

принято решение о переводе земельного участка с кадастровым номером _]

площадью кв. м, расположенному по адресу:
из категории земель (( > в

категорию земель для цели

.Щополнительнiш информация :

(dолсtсносmь) (поdпuсь) (фал.tuлuя u uнuцuальt)
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Приложение Ns7
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной
услуги

<<Отнесение земель или земельных участков в составе таких земелъ к
ОПРеДеЛенноЙ категории земель или перевод земель и земельных )лIacTKoB в

составе таких земель из одной категории вдругую)

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

(HauMeHoBaHue орzана еосуdарсmвенttой власmu сфъекпа Россайской Феdерацuч uлч ораlна месmно?о саrlоуправленuя,
уполномоченнОео на оmнесенuе земельноео учасmка к опреdеленной Kaпezopuu земель uлu перевоd земельноео учаслпка uз оdной

каmеzорllu в dруеую)

Кому:от
Nq

рЕшЕниЕ
об о,гказе в предоставлении услуги

от J\ъ

Земель или земельньD( участков из одной категории в другую), уполномоченным органом
принJIто решение об отказе в предоставлении

услуги,
(нашlенованuе ореана еосуdарсmвенной власmu субъекmа Россuйской Феdерацuч uлч oplaлcl .п4есшноео
саJvlоуправленuя, уполномоченноео Hcl оmнесенuе земельноzо учасmка к опреdеленной каmеzорuu зеJйель uллl
перевоd земельноzо учасmко uз оdной каmеzорuu в dpyeyo)

по следующим основаниям:

Разъяснение причин отказа:

--,

-,



,.Щополнительно информируем :

4з

8

(l,казьtваеmся uнфорлtацuя, необхоdu-цая dля усmраненuя прuчuн оmказсl в
прuеме ёoKyMeH,!!;iiixii;i"iiiiiii!if,|,,i#i,,,i,fi#]flii, а mакJrсе uная

Вы вправе повторно обратиться с запросом о предоставлении услуги после

устранения указанных нарушений.
.Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления

жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги

ореqн q zо cyd арсmвен н ой власmч субъекm а(нашменованuе
Р о с с uй с к о й Ф е d ер ацuu uлu о р 2 ан а м е с mн о е о с cllvl оупр авл е нuя,

уполномоченно?о на оmнесенuе земельноzо учасmка к опреdеленной
каmеlорuu земель шпu перевоd зеJйельноzо учасmка uз оdной

каmееорuu в dруаую)

а также в судебном порядке.

(dолсlсносmь)

Даmа z,

(поdпuсь) (фамuлuя u uнuцuалы)

.t

ъf

t
\
.}

"ý


