
Администрация Терского района

постановление

24.06.2022 п.г.т.Умба м 521

Об угверждении административного регламента муниципального
образования Терский район по предоставлению муниципальной услуги
<<Утверrцдение схемы расположения земельного участка или земельных

участков на кадастровом плане
территории))

В целях совершенствования работы по предоставлению муницип€Lльных услуг и
исполнению муницип€lльных функций, в соответствии с Федеральным законом от
27.06.20|0 J\Ъ 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципzLпьных услуг)), администрация Терского района,

ПОСТАНОВЛЯЕТ: :l

1. Утвердитьприлагаемый административныйрегламентмуницип€шьного
образования Терский район по предоставлению муниципальной услуги
<Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на
кадастровом плане территории). l.i

2.

района:

Считать утратившими силу постановления администрации Терскошо

- от 10.05.2017 Jф 195 (Об утверждении административного регламента
Муницип€Lпьного образования Терский район по предоставлению муниципальной
УслУГи <<Выдача р€врешения об утверждении схемы расположения земеJьного
участка или земельных г{астков на кадастровом плане территории);

- От 26.01.2018 J\Ъ 58 (О внесении изменений в административный регл€Iмент
муницип€lльного образования Терский район по предоставлению муниципальной
услуги <выдача рzврешения об утверждении схемы расположения земельното
участка или земельных }п{астков на кадастровом плане территории), утвержденный
Постановлением администрации Терского района от 10.05.2017 JФ 195>; , 1_1t!

- пунктЫ I|2, l|2.I., 1l3, l13.1. постановления администрации Терского районаот 22.1\.2017 J\ъ 5з4 (о внесении изменений в некоторые постановления

- пункты 34, з4.1. постановления администрации Терского района от 09.04.20}9
J\ъ 369 <<о внесении изменений в некоторые постановления Администрации Терского
района>>. , 1. jji]

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его обнародования;эi1
4. Настоящее постановление подлежит р€вмещению на офици€Lльном сайшр

Терского района в сети Интернет и обнародованию путем р€вмещения на стенд€,i

;t jгHa
l : ar llr tfl

}r, Ii

расположенном в органе местного самоуправлениrI Терского района.

i



5. Общему отделу администрации Терского района (Зноев В.А.)
обнародовать настоящее постановление в установленный срок.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставJuIю за собой.

Глава администрации
Терского района Н.А. СамойленкоТЕРс
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УТВЕРЖДВН
постановлением администрации

Терского района
от 24.06.2022 .NlЪ 521

Административный регламент предоставления
МУниципальноЙ услуги <<Утверждение схемы расположения земЬльiiЬго

участка или земельных участков на кадастровом плане
территории>> на террпторип

Терского района Мурманской области

r. Общие положения
. ] ,I,I

!.I-,{и

i,а irэlla
. .,i] l

Предмет реryлирования Административного регламента

1.1 АДминистративный регламент предоставления муниципальной услуги
<УтвержДение схемы расположения земельного участка или земельных участков
На КаДаСТРОВОМ ПЛаНе ТерриТории) р€lзработан в целях повышения качества и
Доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и
ПОСЛеДОВаТельность деЙствиЙ (административных процедур) при осуществлении
полномочиЙ по утверждению схемы расположения земельного участка илц
ЗеМельных r{астков на кадастровом плане территории (далее схема
РаСПОЛОЖеНИrI ЗеМелЬного участка) на территории Муницип€шьного образования'
Терский район Мурманской области

,Щанный регламент не распространяется на случаи утверждения схемы
РаСПОЛОЖеНИЯ ЗеМелЬноГо участка в целях образования земельного участка путФм
ПеРеРаСПРеДеЛения Земель и (или) земельных участков, находяшихся ,,. в
ГОСУДарСтвенноЙ или муниципЕtльноЙ собственности, между собоЙ и таких земель и
(или) земельных участков и земельных участков, находящихся в частной
СОбственности, в целях образования земельного участка для его предоставления на
торгах, а также утверждения схемы расположения земельного rIастка при
предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося
в государственной или муниципutльной собственности. I il.ii

Кру. Заявителей , ',' 'rI

Jl ,tr* И
|.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являrотся

физические лица, индивиду€tльные предприниматели и юридические лица (далее п-
Заявителъ). . r li

1.3.Интересы заявителей, ук€ванных в пункте 1.2 настоящегQ
АдминиСтративногО регламента, моryт представлятъ лица, обладающиg
соответствующими полномочиями (далее - представитель). ;i

требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги ,:

1.4. Информирование О порядке предоставления муниципальной уалуги

. , l.i

t ;i }I

i;' ,-+

!

осуществляется:



'.'
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрацию

Терского района Мурманской области (далее- Уполномоченный орган) или
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципuIпЬНых

услуг (далее - многофункциональный центр); ]

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункцион€Lпьномцентре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной

СВЯЗИ; (

4) посредством р€вмещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе <Единый портzrл |

государственных и муниципчuIьных услуг (функций)> (htфs://www.gosuslugi.r,/)
(далее - ЕtГУ);

на официальном сайте Уполномоченного органа htф://terskyrayon.gov-
l]

murmап.ru
5) посредством р€Lзмещения информации на информационных стенд€rх

Уполномоченного органа или многофункционЕLльного центра. ,'

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
спрсобов подачи зzulвления о предоставлении муниципальной услуги;

, : адресов Уполномоченного органа и многофункцион€tльных центров, обращение
в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; ,- i

; справочной информации о работе Уполномоченного органа (отдел по

управлению муниципальной собственностью и земельным отношениrIм
администрации Терского района (далее ОУМС и ЗО));

документов, необходимых дjul предоставлениrI муниципальноfr услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги; ;i}l:

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении

. муниципальной услугии о результатах предоставления муниципальной услуги;
, по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми, и

обязательными для предоставлениrI муниципальной услуги ;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении
муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
МyниципaльнoйyсЛyгиoсyЩесTBляeтсябесплaтнo.
. . 1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефоЪу) должностное

i;1 .". ,,лицо Уполномоченного органа, работник многофункцион€}льного центра,
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) фОРМе

1,1], l, информирует обратившихся по интересующим вопросам.

1-1 i :. ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании

органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - ПРИ

lrty; наличии) и должности специаJIиста, принявшего телефонный ЗвонОК.

i},.j,] , Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самосТОЯТельНО

:'i'l! lдать ответ' телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на Другое

i i i должностное лицо или же обратившемуся лиЦу должен быть сообщен телефонный

L;,l 1. номер, по которому можно булет пол)пIить необходимую информацию.

(i l ]| 
,t ., Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он ПРеДЛаГаеТ



Il

Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;

н€вначить другое время для консультаций.
,Щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условиЙ
предоставления муниципальной услуги, и влиrtющее прямо или косвенно на
принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10
минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема |раждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа,

ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной
форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, ук€ванным в пункте 1.5
Настоящего Административного регпамента в порядке, установленном
Федеральным законом от 2 м€ш 200б г. J\b 59-ФЗ (О порядке рассмотрения
обращениЙ граждан Российской Федерацип> (далее - Федеральный закон J\э 59-ФЗ)а

1.8. На ЕПГУ р€вмещаются сведения, предусмотренные Положением о
федеральной государственной информационной системе <<Федеральный реесф
государственных и муницип€UIьных услуг (функций)>, утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011i,года
J\b 8б1. ,. i.i,

,,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требованиЙ, в тЬЙ
числе без использования программного обеспечения, установка которого .на
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иногФ
соглашения,с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставлени9 им
ПеРСОН€LПЬНЫХДаННЫХ. . " 

,:j
1.9. На официztльном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах

ПРеДОСТаВЛения муниципальноЙ услуги и услуг, которые являются необходимЫми,и
обязательными для предоставления муниципальноЙ услуги, и в
многофункцион€rльном центре р€вмещается следующая справочная информация: it_ li

о Месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их
СТРУКТУРНЫХ ПОДРаЗДелениЙ, ответственных за предоставление муниципальноЙ
услуги, а также многофункцион€lльных центров; t}

СПРаВОЧНые телефоны структурных подр€вделениЙ Уполномоченного органа}
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер
телефона-автоинформатора (rrри наличии)i :

адрес официа_гrьного сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной
связи Уполномоченного органа в сети <<Интернет>>. )-J1,I tl

1.10. В з€Lпах ожиданиrI Уполномоченного органа р€вмещаются нормативныв
правовые акты, реryлирующие цорядок предоставления муниципальной услуги, в
том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя
предоставляются ему для ознакомления. l ii

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муницип€lльной
услуги на информационных стендах в помещении многофункцион€lльного центра
осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным мел(ду
многофункционztльным центром и Уполномоченным органом с r{етом требований к

ý



информированию, установленных Административным регламентом. 
,.,l 

-

- i 1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги
может быть полrIена з€uIвителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ,
а также в соответствующем структурном подрЕLзделении Уполномоченного органа
при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставлеция мунпципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

: 2.1. Муницип€Lпьнuш услуга кУтверждение схемы расположениrI земельного

участка или земельных участков на кадастровом плане территории)).
,

. | Наименование органа государственной власти, оргаirа местного
самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную

услуry

2.2. Муниципztпьная услуга предоставляется Уполномоченным органом |-
Муницип€Lпьным учреждением Администрация Терского района Мурманской
области (структурное подр€вделение: отдел по управлению муниципальной
собственностью и земельным отношениям администрации Терского района

,i 2.З. В предоставлении муниципальной услуги принимают rIастие
Уполномоченные органы (многофункционztльные центры при н€Lпичии

соответствующего соглашения о взаимодействии). ,l

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган
взаимодействует с:

2.3.|. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части
получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и
Единого государственного реестра индивиду€Lпьных предпринимателей;

2.З.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра,,i и
картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра
недвижимости.

2.З.3 Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы

расположения земельного участка.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу

запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том ЧисЛе

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с

обращением в иные государственные органы и организации, за исключениеМ
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходиМыМи И

2.5. Результатом предоставления муниципальноЙ услуги являеТся:

2.5.|. Решение об утверждении схемы расположения земельного участка по

форме согласнО приложению Ns 1 к настОящемУ АдминиСтративномурегламенту;



2.5.2. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельЕого
участка по форме согласно приложению J& 2 к настоящему Административному
регламенту.

Срок предоставленпя муницппальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организацпи, участвующие в предоставлении

муЕиципальной уелуги, срок прпостановления предоставления
муниципальпой услуги, срок выдачп (направления) документов,

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.6, Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с
Земельным кодексом Российской Федерации. .. , 11, у

Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом
местного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной
услуги в иной срок, не превышающий установленный ЗемельЕым кQдексом
Российской Федерации. .t.

Нормативные правовые акты, регулирующпе предоставление
муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставлеЕие
муниципaш\ной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), размещен в федеральной государственной информациокной
системе <Федеральный реестр государственных и муницип.lльных услуг,(функций)>";
наЕПГУ. _ i,\l

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению

заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в . ,] ."

элекгронной форме, порядок их представления 
,: ,..,j

2.8. fuя полr{ения муниципальной услуги з€uIвитель представляет: i,. , ,i

2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно
приложению J\b 3 к настоящему Административному регламенту.

в случае направления заявления посредством Епгу формирование заявления
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без
необходимости дополнительной подачи зaU{вления в какой-либо иной форме.

в заявлении также указывается один из следующих способов направления
результата предоставления муниципаJIьной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного

документа в Уполномоченном органе, многофункционаJIьном центре;
2,8.2. Щокумент, удостоверяющий личность заявителя, представителя. , ] 1..

В случае направления заявлеIIия посредством ЕПГУ сведения из документа,
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при
подтверждении уrетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации



t

(далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных ук€ванной 1^rетной записи.и
моryт быть проверены путем направления запроса с использованием системы
меЖведомственного электронного взаимодеЙствия.

В случае, если заявление подается представителем,- дополнительно
предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя

действовать от имени заявителя.
2.8.З. Схема расположениrI земельного r{астка., 2.8.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов ] на

образование земельных участков
В сл)лIае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам,

требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов
на образование земельных участков.
']' :: 2.8.4.Согласие залогодержателей исходных земельных участков

в слу^rае, если права собственности на такой земельный 1часток обременены
зЕLIIогом, требуется представить согласие з€lлогодержателей исходных земельных

у{астков.
2.8.5. Правоустанавливающие документы на земельньй rIасток,, за

искJIючением сл)п{аев, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином
государственном реестре недвижимости.

2.9. Заявления и прилагаемые документы, ук€ванные в пункте 2.8
Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган
в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет На
Епгу.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовымп актамп для предоставления муниципальной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,

органов местного самоуправления и пных органов, участвующих в ,]i j

предоставленип государственных или муниципальных услуг

2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в

. .. раопоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных
органов, rIаствующих в предоставлении государственных или муниципапЬных

услуг:, 2.10.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, В

2.|0.2. Выписка из Единого государственного реестра индивиду€tльных
предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуaльным преДприниМаТеЛеМ;

: .! 2.10.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижиМОСТИ В

, отношении земельных участков.
2.10.4. Согласование или отк€в в согласовании схемы расположения земельногО

,: i 5пlпgllп от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
,. уполномоченного в области лесныхотношений.

2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от

заявителя
1.

i,

,l\

t}

,.

;J

Представления документов и информации или осуществления действий,
прэдставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными

,i i



правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муницип€lльной услуги.

2. Представления документов и информации, которые в соответствии с
нОрМаТиВными правовыми актами РоссиЙскоЙ Федерации и МурманскоЙ области,
муницип€Lпьными правовыми актами муницип€Lпьного образования Терский район
Мурманской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих
государственную (муниципальную) услугу, государственных органов, органов
МесТного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и
органам местного самоуправления организаций, r{аствующих в предоставлении
муниципuLпьных услуг, за искJIючением документов, ук€ванных в части б статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 ЛЬ 210-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муницип€Lllьных услугD (далее - Федеральный закон J\b 210-ФЗ).

З. Представления документов и информации, отсутствие и (иrrФ
НеДОСТОВеРНОСТЬ КОТОРЫХ Не УК€ВЫВ€lлисЬ ПРи ПерВоначальном отк€ве вllприеN[ý
ДокУМентоВ, необходимых для предоставления муниципа-гlьноЙ услуги, лцý9l,в
ПреДосТаВЛении муниципальноЙ услуги, за исключением следующих случаев: ,. , ii""

иЗМенение требованиЙ нормативных правовых актов, касающих,оя
ПРеДосТаВлениrI муниципа-гlьноЙ услуги, после первоначальноЙ подачи заявл€ния о
предоставлении муниципальноЙ услуги; I ii,,l

н€LIIичие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальноЙ услугиl ii
документах, поданных заявителем после первоначального oTкz}Зa в прием0
документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранео
КОМПЛеКТ ДОКУМеНТОВ; ,r .l, ,iir 0

исТеЧение срока деЙствия документов или изменение информации после
первонач€Llrьного отк€ва в приеме документов, необходимых для предоставления
МУнициПальноЙ услуги, либо в предоставлении муниципальноЙ услуги; rl , ];tl i,i. fI

выявление документzLпьно подтвержденного факта (признаков) ошибочнOго или
ПроТивоправного деЙствия (бездеЙствия) должностного лица Уполномоченного
ОРГана, сЛУжаЩего, работника многофункцион€rльного центра, работним
ОРГаНИЗаЦИИ, ПРеДУсМотренноЙ частью l .l статьи 16 Федерального закона r {з

Ns 210-ФЗ, при первоначальном отк€tзе в приеме документов, необходимых для
ПреДоставлениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаrrьной
УслУги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJIя Уполномоче.нного
ОРГана, рУководителя многофункцион€tльного центра при первонач€rльном отк€ве в
ПРИеМе ДОКУМенТов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги,.либо
РУКОВОДИТеЛЯ ОРГаниЗации, предусмотренноЙ частью 1.1 статьи 16 Федер€Lпьного
ЗаКОНа Jф 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинрцияiз6'
доставленные неудобства. 

;;;
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, , .:

необходимых для предоставления муниципальной услуги я

2.|2. Основаниями для откuIза в приеме к
,il

рассмотрению документQц}
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются, ,,

2.|2.1. 
'Неполное 

заполнение полей в форме заявления, в том числеi- Ф

интерактивной форме заявления на ЕПГУ; i ]}]:(,iT.)

2.|2.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необхqдимьlу
. .'r ii



для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных
требований;

2.12.З. Представление неполного комплекта документов;
2.12.4. .Щокументы содержат повреждения, н€uIичие которых не позволяет\,в

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах
для предоставления услуги;, 2.t2.5. Представленные з€uIвителем документы содержат подчистки и
исправлениJI текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством
Ррссийской Федерации;

2.|2.6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за

услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий
полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением

услуги укЕванным лицом); ,

2.12.7. Наличие противоречивых сведений в зuulвлении и приложенных к нему
документах;

2.12.8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление успуги.

2.|З. Решение об отк€}зе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении ЛГs 5 к
настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет
Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи
заявления.

2.|4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя lза

предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги .|

'. 2.|5. Основание для приостановления предоставлениlI муниципальной услуги
законодательством не предусмотрено.

i ).16. основания для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги:',, 2.16.1. В соответствии с пунктом |2 статьи 1 1.10 Земельного кодекса
'. Российской Федерации схема расположениrI земельного участка не.соответствует по

форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в Приказом
Министерством экономического р€ввития Российской федерации от 27.11.2014 J\b

,i ';.: J62 "об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане
l{ :I ,,территории при подготовке схемы расположения земельного участка или

земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронноГо
ll документа, формы схемы расположениrI земельного участка или земельных
1,1 ", участков на кадастровом плане территории, подготовка котороЙ осуществляется в

'l , 
форме документа на бумажном носителе)";; 2.16.2. В соответствии с подпунктом 2 пункта 1б статьи 11.10 Земельного
кодекса Российской Федерации полное или частичное совпадение местоположения

Ф !t,ii зейельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения,
с местоположением земельного r{астка, образуемого в соотвётствии с ранее

i;

*i

,., : ; 
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принrIтым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок
деЙствия которого не истек;

2.16.3. В соответствии с подпунктом 3 пункта 1б статьи 11.10 Земельного
кодекса Российской Федерации разработка схемы расположениrI земельного участка
проведена с нарушением требований к образуемым земельным )п{асткам,
предусмотренных в статье 1 1.9 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.16.4. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 Земельного
кодекса РоссиЙскоЙ Федерации несоответствие схемы расположения земелъного
участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной
документации, положению об особо охраняемой природной территории;

2.16.5. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 Земелъного
кодекса РоссиЙскоЙ Федерации расположение земельного участка, образование
которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах
территории, для которой утвержден проект межевания территории; ,,: ,:i

2.|6.6. Не представлено в письменной форме согласие лиц, ук€ванных в пункте 4
статьи l1.2 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.|6.7. Получен отк€в в согласовании схемы расположения земельного, участкаот органа исполнительной власти субъекта Российской Федеращиrri

уполномоченного в области лесных отношений. i
2.16.8. С заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка

обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством Российской
Федерации не обладает правами на исходный земельный участок. 1, r]

, J,. i{

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальноЙ услуги, в том числе сведения о документd
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующимп

в предоставлении муниципальной услуги .- .].;1

" 
] ,,":,

2.|7. У9луги, необходимые и обязательные для предоставлениrI муницип€lльной
УСЛУГИ, ОТСУТСТВУЮТ. i( l l.il

,, ,; :,:.i
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или1

иноЙ оплаты, взимаемоЙ за предоставление муниципальной l ,lуслуги i',
2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

' ||'

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услугr.
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления .,"l

мУниципальноЙ услуги, включая информацию о методике расчета размера
такой платы

2.|9. 'За предоставление услуг, необходимых и обязательных
предоставления муниципальной услуги не предусмотрена плата.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставленип муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги : {. *. ij 'I 
r

' .. ,,,t
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. : 2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при полr{ении результата предоставления
муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункционaльном
центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

, l ,ii,,

. 2.2|. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальноЙ услуги; :

пriдлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня
получения заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

' Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга

2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется
прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно
обеспечивать удобство для |раждан с точки зрения пешеходной доступности от
остановок общественного транспорта.

в слl^rае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов,
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с з€uIвителей плата не взимается.

.Щля парковки специ€lльных автотранспортных средств инвЕtлидов на стоянке
(парковке) выделяется не менее 10Оlо мест (но не менее одного места) для бесплатноЙ
парковки транспортных средств, управляемых инв€rлидами I, II црупп, а также
инв€Lлидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инв€Lпидов и (или) детей-
инв€lлидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе
передвигающихся на инв€lлидных колясках, вход в здание и помещения, в которых
предоставляется муниципЕtльная услуга, оборудуются пандусами, пор}п{нями,

тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иныМи
специ€Lльными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный

доступ и передвижение инвztлидов, в соответствии с законодательствомРоссийсКОй
Федерации о социальной защите инв€tлидов.

Щентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;

режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муницип€lльная услуга, должны

а/

'1: l'i
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соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения) в которых предоставляется муницип€uIьная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.,

средствами ок€вания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами дJuI посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборулуется стульями, скамьями, количество

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их
р€вмещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материzlлов, р€вмещенных на информационном стенде, печатаются
}добным дJuI чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборулуются стульями, столами (стойками),
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с укzванием:

номера кабинета и наименования отдела; ; : l ",r- )

фамилии, имени и отчества (последнее при наличии), должности
ответственного лица за прием документов;

графика приема ЗаявителеЙ. ,, }i

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть
оборуловано персон€Lпьным компьютером с возможностью доступа к необходимым
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) , и
копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку
с указанием. фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

Припредоставлениимуниципальнойуслугиинв€lлидамобеспечиваются: i

ВоЗможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),,в
котором предоставляется муницип€tльн€ш услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой
расположены здания и помещения, в которых предоставляется муницип€Lлъная

УСЛУГа, а Также Входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортно0
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски; :i

сопровождение инв€tлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения; ] it.t'

наДлежащее р€вмещение оборулования и носителеЙ информации, необходимых
для обеспечения беспрепятственного доступа инвzlпидов зданиям и помещениям, в
которых предоставляется муницип€tльная услуга, и к муниципальной услуге G

учетом ограничений их жизнедеятельности;
лублирование необходимоЙ для инвztлидов звуковой и зрительной информацииi

а также надписеЙ, знаков и иноЙ текстовоЙ и графическоЙ информации знакамI4;
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; " :- .,

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при н€Lпичии документа, подтверждающег01,,iее

специ€Lльное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются
муницип€Lпьная услуги; , !] t

ок€вание инв€lлидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению
ими муницип€Lльных услуг наравне с другими лицами. }



Показатели доступности и качества муниципальпой услуги

2.23. Основными показателями доступности предоставления муниципальнои

услуги являются:
2.23.7. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе

предоставлеЕиrI муниципальной в информационltо- телекоммуникационных сетях
общего пользования (в том числе в сети <Интернет))), средствах массовой
информации.

2.2З.2. Возможность пол}пlения змвителем уведомлений о предоставлении
муниципаJIьной услуги с помощью ЕПГУ.

2.2З.З. Возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использоваЕием иIrформационЕо-
коммуникационных технологий.

2.24. Основными показателями качества предоставления муниципаJIьной

услуги являются: )"

, 2.21,L Своевременность лредоставлениJI муниципальной услуги в соответстВии
с,о стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным

регламентом.
2.24.2, МинимаJIьно возможное количество взаимодействий гражданина с

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.24.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников

и их некорректное (невнимательное) отношение к зaulвителям.
2.24.4.Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе

предоставления муниципальной услуги.
2.24.5. Отсутствие збIвлений об оспаривании решений, действий (бездействия)

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при
предоставлеIlии муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых выЕесены

решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Ипые требовапия, в том числе учитывающие особенпости
, предоставJrения муницппальной услуги в

многофункциоtlальных центрах, особенности предоставления
муниципальной услугп по экстерриториальному прпнципу и особенностп

предоставлепия муниципальной усJIуги в электроrrной форме

!1 1l

,,li

2.25. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений
посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в

; многофункционаJIьном центре.
2.26 Заявителям обеспечивается возможность представления заrIвления и

l прилагаемых документов в форме электронЕых документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ
посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заlIвление о

предоставлении муницип€шьной услуги с использованием интерактивной формьт в
электронном виде.

. Заполненное заrIвление о предоставлении муниципальной услуги отправляется
з€uIвителем вместе с прикрепленными электронными образами документов,



необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный
орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги
считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя,

уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, ук€ванные в пункте 2.5

настоящего Административного регламента, направляются заявителю,
представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае
направления заявления посредством ЕПГУ.

В слl^rае направления заявлениrI посредством ЕПГУ результат предоставленйя
муниципальноЙ услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителеiв
многофункцион€rльном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего
Административного регламента.

2.27. Электронные документы моryт быть предоставлены в следующй*
форматах: хml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf jpg, jp"g, zip, rar, sig, png, bmp,tiff.

,.Щопускается формирование электронного документа путем сканирования
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускае_шся}
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинzLJIа документа j - Е

р€врешении З00 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- (черно-белый> (при отсутствии в документе графических изображенийl иl;

(или) цветного текста); , .|,,l

- ((оттенки серого)) (rrр" н€Lпичии в документе графических изображений;,l
отличных от цветного графического изображения);

- (цветной>> или ((режим полной цветопередачи) (при н€Lпичии в документе
цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а Fмедно.t
гpaфичeскoйпoДпИcИЛИЦaoпeЧaти'yГлoBoГoшTaМПaблaнкa;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать: '1 ,l.

- возможность идентифицировать документ и количество листов в.щок}м€нт€i ;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главаI\ц

разделам (подразделам) данные и закJIадки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. ri ,,, { ,,| j ý

,Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного документа. ;J ,,.,i

'i' |''. i

III. Состав, последовател ьность и сроки вы полнен ия административныi*
процедур (лействий), требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур в электронной форме ;

Исчерпывающий перечень административных процедур , :;]

i-

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующис
аДМИНИСТРаТИВНЫе ПРОЦеДУРЫ: i;'

проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной

информационной системы <Единая система межведомственного электронного
l_ж



a] i:] ,

j

взаимодействия>> (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата на бумажном носителе (опционально)

,. Описание административных процедур представлено в приложении Ns 4 к
настоящему Административному регламенry. Перечень административных
процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в
электронной форме

З.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю обеспечиваются :

пол)п{ение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной
услуги;

формирование заявления ;

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрениrI заявления;

. осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципЕtльную услугу, либо
МУНИЦИП€LПЬНОГО СЛУЖаЩеГО. -: ,

Порядок осуществления административных процедур (лействий) в
электроцпой форме

3.З. Формирование заявления.
: i Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной
I пffit, /

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в

' какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного змвления осуществляется

после заполнения з€tявителем каждого из полей электронной формы заявления. При
' выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитёль

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
" " инфорйационного сообщения непосредственно в электронной формезаявления.
!,"]' l При формировании заявлениrI заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов,
' у*uзанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых
lil,i i- 

Для предоставления муниципальной услуги;
t, -,l' б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы

заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную фор*у заявления значений в

t ': 
Любой момент по желанию пользоватеJIя, в том числе при возникновении ошибок

:' ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
ft ',' г)'заполнение полей электронной формы з€uIвления до начала ввода сведений
i] i заявителем с использованием сведений, рЕвмещенных в ЕСИА, и сведений,
' опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих вЕСИА;
; д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы1:t'. (



заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в

течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в
течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые
для предоставлениJI муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган
посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее l рабочего дня с
момента подачи зzulвления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или
прzlздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о постуцлении
ЗаЯВЛеНИЯ; ., il

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги. i

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления(далеес

--ответственное должностное лицо), в государственной информационной
системе, используемоЙ Уполномоченным органом для предоставлениlI
муниципальной услуги (даrrее - ГИС). ,l_,;;,Jй

Ответственное должностное лицо: .;: _,:,,1

проверяет н€Lпичие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом
не реже 2раз в день; l] ,.i

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов
(документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего
Административного регламента. t ,r!,i{_::,

3.б. Заявителю в качестве результата предоставления муниципа-гtьной услугй
обеспечивается возможность полrIения документа: я

в форме электронного документq подписанного усиленн,ой
ква-пифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; ., ol

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного
документа, который заявитель получает при личном обращении ,.в
многофункционаJIьном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результаIitl
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ,
при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статуý
электронного заявления, а также информацию о д€rльнейших действиях в личном
кабинете по собственноЙ инициативе, в любое BpeMrI. : li ii i]i

При предоставлении муницип€Lльной услуги в электронной форме заявитеJIIФ

НаПРаВЛЯеТСЯ: | , it

а) уведомление о приеме и регистрации заявлениrI и иных докумецтФiв,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведенияilо

факте приема змвления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципшIьнои услуш{,
а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной урлуги

",с

{"
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б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии
положительного решениrI о предоставлении муниципальной услуги и возможности
полrIить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный
откЕtз в предоставлении муниципальной услуги.

З.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется, в

соответствии с Правилами оценки |ражданами эффективности деятельности
руководителей территори€Lпьных органов федералъных органов исполнительноЙ
власти (их структурных подразделений) с rrетом качества предоставления ими
государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от
|2.|2.2012 J\b |284 (Об оценке гражданами эффективности деятельности
руководителей территори€lльных органов федеральных органов исполнительной
власти ("" структурных подрiвделений) и территори€шьных органов
государственных внебюджетных фондов (их регион€Llrьных отделений) с уlетом
качества предоставлениrI государственных услуг, руководителей
многофункцион€rльных центров предоставления государственных и муниципЕlльных

услуг с учетом качества организации предоставления государственных и
муниципчuIьных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей>.

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения,
действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица
Уполномоченного органа либо муницип€rльного служащего в соответствии 'со
стХтьей ||.2 Федерального закона J\b 210-ФЗ и в порядке, установленгiом,. постановлением Правительства Российской Федерации от 20.||.2012 JФ 1198 (О

;" ; l, федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс
:: досудебного, (внесудебного) обжалования решениЙ и деЙствиЙ (бездеЙствия),

совершенных при предоставлении государственных и муницип€uIьных услуг). 
i

Порядок исправления допущеЕных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

о. ir-,}.i

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в
Уцолномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в
пункте 2.8 настоящего Административного регламента.

3.11. Основания откz}за в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок

li _;. l.,ук€ваны в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.^ 3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
,:. , предоставления Государственной услуги документах осуществляется в следующем

6,)_-; порядке:
, З.l2.|. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных
, в результате предоставления муниципшtьной услуги, обращается лично в

ij,



Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и
ошибок, в котором содержится укЕвание на ихописание.

З.I2.2. Уполномоченный орган при пол)п{ении з€uIвления, ук€ванного в
ПОДпУнкТе З.l2.1 пункта 3.12 настоящего подрЕвдела, рассматривает необходимость
внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом
предоставления муниципальной }сл}ги;

З.l2.З. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибокв
Документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (rрех)
рабочих днеЙ с даты регистрации заявления, ук€ванного в подпункте 3.12.1 пункта
3.12 настоящего подр€вдела. , .}: l,d

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента iJ

порядок осуществления текущего контроля за соблюдением i .t:;ib
и исполнением ответственными должностными лицами положений т; ,,t

регламента и иных нормативных правовых актов,
УсТанаВливающих требования к предоставлению муниципальноЙ, l. il

услуги, а таюке принятием ими решений
}

4.t. ТекУщий контроль за соблюдением и исполнением настоящегQ
Административного регламента, иных нормативных правовых актов,
УСТаНаВЛИВаЮЩих требования к предоставлению муниципальноЙ услуги,
ОСУЩеСТВЛяеТСя На постоянноЙ основе должностными лицами Администрации
(Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля,,за
предоставлением муниципальной услуги. ; i. 

;

Щля текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции,
УсТная и письменная информация специ.lлистов и должностных лиц Администрации
(Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: ,

РешениЙ о предоставлении (об отк€ве в предоставлении) муниципальной
услуги; ;.

выявления и устранения нарушений прав граждан; ,, ]. ir

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращениягражданл
содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. .i , з

Порядок и периодичность осуществления плановых и внепл8новых: i,

проверок полноты и качества предоставления муниципальной t :,l

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и
качеством предоставлен ия мун и ципальной услуги

.it
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

включает в себя проведение плановьtх и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работь1

Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного орг&но,;.
4.4. При плановой проверке полноты и качества предоставлениrI

муниципальной услуги контролю подлежат] , i.

соблюдение сроков предоставлениrI муниципальной услуги; соблюдени9 . : ,i

положений настоящего Административного регламента;



правильностъ и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги.

4.5. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов МурманскоЙ
области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления
муницип€uIьного образования Терский район Мурманской области,,
: ,, обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том

числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушениЙ
положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых
актов Мурманской области и нормативных правовых актов органов местного
самоуправлениjI Муницип€Lпьного образования Терский район Мурманской области
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с

законодательством Российской Федерации.
, ,, Персон€llrьная ответственность должностных лиц за правильность и

своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в.предоставлении)
муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии
с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны
граждан, их объединений и организаций

,l\

1 4.7. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять
, ] l,, контроль за предоставлением муниципЕlльной услуги путем получения информации
,, i,i о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения
-,:: административныхпроцедур(действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
:1:i. направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества

предоставления муниципальной услуги; :

]) ,, :, вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего
Административного регламента.

I.1 l 4.8. ,Щолжностные лица Уполномоченного органа принимают меры к
,,,l прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия,

li.l, ,:, 1, способствующие совершению нарушениЙ.
"lЁ:I Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений |раждан,
,,,,\,i их объединениЙ и организациЙ доводится до сведения лицl направивших эти
,,: ЗаМечания и ПреДложения.
ltt:

V. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
{.} .,,.i ; ..(бездействия) органа, предоставляющего муниципальцую услуry, а также их

,i , 
,

, li



должностных лицt муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного
органа, муницип€Lпьных служащих, многофункцион€lльного центра, а также
работника многофункцион€Lпьного центра при предоставлении муниципальной
услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченнЁIе на
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба

заявителя в досудебном (внесулебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке зzulвитель (представитель) вправё
обратиться , с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или,i в
электронной форме: i .l: ,i,.:

в Уполномоченный орган на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подрzвделения Уполномоченного
органа, на решение и деЙствия (бездеЙствие) Уполномоченного органа,

руководителя Уполномоченного органа; u i ;*

в вышестоящиЙ орган на решение и (или) деЙствия (бездеЙствие) должностного
лица, руководителя структурного подрiвделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункцион€lльного центра на решения и действия
(бездействие) работника многофункцион€lльного центра; J

к учредителю многофункцион€lльного центра на решение и действия
(бездействие) многофункцион€lльного центра. : :..

В Уполномоченном органе, многофункцион€LJIьном центре, у учредител8
многофункцион€Lльного центра определяются уполномоченные на рассмотрение
жалоб должностные лица. ,,,,;,l]:.:"

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотренияr}
жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и

муниципальных услуг (функций) i.I

,1

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы р€вмещается на
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте
Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме пQ
телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтQдцм
отправлением по адресу, ук€ванному заявителем (представителем)

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок ,,,i l;

досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) l

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставлеция
муниципальной услуги 

&

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действИй
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муницип€rльную услугу}
а ТаКЖе еГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ РеryЛИРУеТСЯ: iI ] ,.J

Федеральным законом <Об организации предоставления государственных и



муниципальных услуг));
постановлением Правительства Российской Федерации от 20. 1 1 .20l2 Л! 1 198 (О

федеральной государственной информационнойсистеме, обеспечивающей
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),,
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг).

YI. Особенности выполнения адмпнистративцых процедур (действий).л
мпоrофункциональных центрах предоставлеция государствеппыхи,.

муницппальных ус.пуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (лействий) при
предоставлепии мувиципальной услуги, выполняемых . l ,

многофункциопальными цептрами i]

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункционмьными центрами
осуществляется следующими способами:

а) l посредством привлечения средств массовой информации, а также путем

размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах
многофункционаJIьных центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционаJIьного центра подробно
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной

форме с использоваЕием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое BpeMrI

предоставления коЕсультации - Ее более 15 минут, время ожидания в очереди в
секторе информирования для полr{ения информации о муниципальных услугах не
может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника
многофункциончtJIьного центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное

!.l

!( .,

ill.

}i

6. l. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципz}льной услуги

в многофункционаJIьIIом центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке
предоставления муниципальной услуги в многофункционаJIьном центре;

выдачу заявителю результата предоставлениrI муниципальной услуги, на
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронЕых док}меЕтов,
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления
муниципiшьной услуги, а также выдача документов, включая составление ,на
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов,
предоставляющих государственные (муниципальные) услуги;, иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом Ns 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ для

реzrлизации своих функций многофункционаJIьные центры вправе привлекать иные
организации.



устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник
многофункцион€l"льного центра осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время,
работник многофункцион€Lпьного центра, осуществляющий индивиду€шьное устное
консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в
соответствии со способом, указанным в обращении);

н€вначить другое время для консультаций
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 к€Lлендарных дней с момента
регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронноЙ
ПоЧТы, Указанному в обращении, поступившем в многофункциональныЙ центр в

форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому .адрооуJ

УкаЗанному в обращении, поступившем в многофункцион€lльныЙ центр:, в
письменной форме.

:]

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной
УсЛУги 

i

6.З. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной усдуги
указания о выдаче результатов окЕвания услуги через многофункцион€rльный цетrф;
Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр дJUI
последующеЙ выдачи заявителю (представителю) способом, согласно закJIюченным
соГлашениям о взаимодеЙствии заключенным между Уполномоченным органом и
многофункцион€Lпьным центром в порядке, утвержденном постановлением
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 Ns 797 (О взаимодействии
между многофункцион€rльными центрами предоставления государственных и
муницип€Lльных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти
субъектов РоссиЙской Федерации, органами местного самоуправления)) (далее,.+
Постановление J\Ъ 797). i .._.,р irr+i

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов] в
многофункцион€tльныЙ центр определяются соглашением о взаимодействицl
заключенным ими в порядке, установленном Постановлением J\b 797. ., 

i|
6.8. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом

МУНициПа-гlьноЙ услуги, в порядке очередности при получении номерного т€Lлона из
ТеРМИНаЛа ЭЛектронноЙ очереди, соответствующего цели обращения, либо по
предварительнойзаписи. i, _..{,l,J.l

работник многофункцион€tльного центра осуществляет следующие действия:,1
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего

личностЬ в соотвеТствии с законодательством Российской Федерации; ,"]i ]:

проверяет полномочия представителя заявителя (в слrrае обращения
представителя заявителя); {, {.

определяет статус исполнения зaulвления заявителя вГИС; ;:

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в Вид€
экземпляра электроНногО документа на бумажном носителе и заверяет его 9
использОваниеМ печатИ многофУнкцион.LЛьногО центра (В предусмотренньтх
норматиВными правовыми актами Российской Федерации случаях печати 9

,r



изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с

использованием печати многофункцион€tльного центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации сл)пrаях , - печати с

изображением Госуларственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя

подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества

предоставленных услуг многофункцион€tльным центром.
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Форма решения об утверждении схемы расположенпя земельного участка

(наименование уполномоченного орftша исполнительной власти субъекга Российской Федерачии, органа месtiлфло' "| 
;t I

самоуправления) t t), r,у
,., i

кому: 
':jI "'i'Я1

,' :','- ' !l.я

Контактные данные:
, i{_B

," 'i:,)

/Представитель

Контактные данные представителя:

рЕшЕниЕ

Об утвержлении схемы расположения земельного участка (земельньш участко") ",1 ,.кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление oT__]Ng (Заявитель

]ф

и
приложенные к нему документы для угверждения схемы расположения земельного
участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии сост.

Земельного кодекса Р оссийской Федер ации, принято РЕШЕНИЕ :

1. Утвердить схему расположениJI земельного участка (земельных участков) на
кадастровом плане территории, площадью _в территориiшьной зоне

с видом рiврешенного использования _из категории земель
расположенных по адресу образованных земельного участка

с кадастровым номером (земельных )пIастков с кадастровыми
номерами)-путем-.

2. Заявитель Q,,казаmь Фио, паспорmные daHHbte (dля фuзuческоzо лuца),
наl,tJvlенованuе, огрн (dля юрuduческоео лuца)) имеет право на обращение без
довереЕности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного
участка и о государственной регистрации права собственности Российской Федерации,
права собственности субъекга Российской Федерации (права муниципirльной

J_

Приложение }ф 1

к Административному регламенту
по предоставлению муницип€tльной

услуги
<Утверждение схемы расположениrI

земельного )ластка или земельных участков
на кадастровом плане территории)

f')-

;l

) ' 
ir.

'- ., ]

il
,



собственности) на обрtвуемый земельный 1..rасток (образуемые земельные 1"rастки),
укzванные в пункте 1 настоящего решениJI.

З. Срок действия настоящего решения составляет два года.

.Щолжность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномQченного лица

Элепронная
подпись

:

iJ.l , ;

-\i|

-,

l,,i , 
,



Приложение J\b 2
к Административному регламенту

цо предоставлению муниципальной
услуги

< Утверждение схемы расположения
земельного )частка или земельных участков

на кадастровом плане территории)

Форма решения об отказе в утверщдении схемы располоя(ения земельного участка на
кадастровом плане территории

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекга Российской Федерации, органа местного
самоуправления)

Кому:
] . il,'j Ц

i
l"-1]

..- 1."1 , l ii })
Контактные данные:

Дредставитель

Контактные данные представителя:

решение об отказе
в утверждении схемы расположения земельпого участка на кадастровом плане

территории
от Jt

,) и,,Рассмотрев заявление от (Заяви,гель:
ПРИЛОЖеНные к неМУ документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.1l? Земельного
КОДекса РоссиЙскоЙ Федерации,_, в угверждении схемы расположениrI
земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:

Разъяснение причин отказа:

,Щополнительно информируем :

у

'1

.Щолжность уполномоченного лица

Электронная
подпись

схема расположениrI земельЕого ytacTкa подготовлена в целях предоставления образуемого
п}"тем проведениrI аукциона

:. iI

2 Указывается, если
земельного у{астка

I,



Приложение J\Ъ 3

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги
<Утверждение схемы расположения

земельного участка или земельных rIастков
на кадастровом плане территории>

Форма заявления об утвер2цдении схемы расположенпя земельного участка на
кадастровом плане территории

заявление
об утвержлении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане

территории

(( )) ?о

(наименование органа исполнительной власти субъекга Российской Федерации, органа местного самоуправления)

)

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодексаРоссийской Федерации прошу
утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

1. Сведения о заявителе (в случае, еслп заявитель обращается через представителя)
(

1.1 Сведения о физическом лице, в случае
если заrIвитель явJuIется физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1 .2 Реквизиты докуI!(ента, удостоверяющего
личность

1.1 .J Адрес регистрации

1.1 .4 Адрес проживания

1.1.5 Номер телефона

i,

t

{

I

'i1;,l l



1.1.6 Адрес электронной почты

L2 Сведения об индивидуЕrльном
предпринимателе, в случае если зtIявитель
является индивидуальным
предпринимателем:

1 .2. 1 ФИО индивидуального предпринимателя

1.2.2 Идентификационный номер
налогоплательщика

|.2.з Основной государственный
регистрационный номер индивидуального
предпринимателя

1,.2.4 Номер телефона

|,2.5 Адрес электронной почты

1,.2 Сведения о юридическом лице:

1 .2 1 Полное наименование юридического лица

1.2.2 Основной государственный
регистрационный номер

|.2.з Идентификационный номер
налогоплательщика

1.2.4 Номер телефона

|.2.5 Адрес электронной почты

2, Сведения о заявителе

2.\ Сведения о физическом лице, в случае
если заrIвитель является физическое лицо:

2.|.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2.|.2 Реквизиты докуп{ента, удостоверяющего
личность

2.|,з Алрес регистрации



2.|.4 Мрес проживания

2.|.5 Номер телефона

2.|.6 Алрес электронной почты

2.2 Сведения об индивидуЕrльном
предIринимателе, в случае если зtulвитель
является индивидуальным
предпринимателем:

2.2.|
l

ФИО индивидуального предпринимателя

2,2,2 Идентификационный номер
налогоплательщика

2.2.з Основной государственный
регистрационный номер индивидуального
предприниматеJU{

2.2,4 Номер телефона

2.2.5

l

Адрес электронной почты

2.з Сведения о юридическом лице:

2.з.| Полное наименование юридического лица

|.2.2 Основной государственный
регистрационный номер

2.з.з Идентификационный номер
налогоплательщика

2.з.4 Номер телефона

2.з.5 Адрес электронной почты

3.1 В результате чего образуется земельный

участок? (Раздел /Объединение)

3. Сведения по услуге



з.2 право зчtявителя на земельный 1^racTok
зарегистрировано в ЕГРН?

J.J Сколько землепользователей у исходного
земельного участка?

з,4 Исходный земельный участок находится в
за-поге?

4. Сведения о земельном участке(-ах)

5. Прикладываемые документы

4.1 Каластровый номер земельного
участка

4.2 Кадастровый номер земельного
участка (возможность добавления
сведений о земельных участках, при
объединении)

м Наименование документа наименование
прикJIадываемого документа

l .Щокумент, подтверждающий полномочия
представителя

2 Схема расположения земельного r{астка или
земельных yracTkoB на кадастровом плане
территории

J Правоустанавливающий докуrиент на объект
недвижимости

4

5 согласие землепользователей

Согласие залогодержателей

]



Результат предоставлеЕия услуги прошу:

:

I
i.
i

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в

МФЦ, расположенном по адресу

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указываеmся oduH uз перечuсленных способов

(полпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - при
наличии)

Щата

t
i



Приложение JE 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

<<Утверждение схемы ou.rorJriЖ;
земельного r{астка или земельных rIастков

на кадастровом плане территории)

и выполнения тивных

Основание для
начала

административной
процедуры

Содержание административных
действий

Срок
выполнения

администрати
вных

действий

,Щолжност
ное лицо,
ответстве
нное за

выполнен
ие

администр
ативного
действия

Место
выполнения

административног
о действия/

используемtUI
информационн€uI

система

Критерии
принятия
решения

Результат
административного

действия, способ

фиксации

1 2 J 4 5 6 7
1 и

Прием и проверка
комплектности докуN!ентов на
на;lичие/отсутствие оснований
для отказа в приеме док)rментов,
предусмотренньгх пунктом 2. 1 2
Административного регламента

l рабочий
день

Поступление
зzUIвления и
доку]!{ентов для
предоставления
муниципальной
услуги в
уполномоченный
орган В случае вьuIвления оснований

для oTкitзa в приеме документов,
направление з€uIвителю в
электронной форме в личный
кабинет на ЕПГУ уведомления

1 рабочий
день

Уполномо
ченного
органа,
ответствен
ное за
предостчtв
ление
муниципа
льной
услуги

уполномоченны
й орган lГИС

регистрация
заявления и
документов в ГИС
(присвоение номера и
датирование);
назначение
должностного лица,
ответственного за
предоставление
муниципальной
услуги, и передача
ему документов



1 2 J 4 5, 1

В слl^rае отсутствия оснований,
ДЛЯ ОТКаЗа В ПРИеМе ДОЧ^,IеНТОВ,
предусмотреIIньD( пунктом 2. 1 2
Административного реглulмента,
регистрация заявления в
электронной базе данньrх по

учету докуI\(ентов

1 рабочий
день

должност,
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за

регистрац
ию
корреспон
денции

уполномоченны
й органЛИС

Проверка заявления и
документов представлонньD( дJUI

полr{ения муниципальной

услуги

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предостtlв
ление
муницип
альной

услуги

уполномоченны
й органЛИС

Направленное
зzUIвителю

электронное

уведомление о
приеме зtlявления к
рассмотрению либо
отк&}а в приеме
зtUIвлениrI к
рассмотрению

2. Получение сведений смэв
пакет
зарегистрировilнн
ых докуI!{ентов,
поступивших
ДОЛЖЕОСТНОМУ
лиЦУ,
ответственному за
предоставление

нЕшр{шление межведомстЁенньтх
зtlпросов в оргЕlны и организации,

указанные в пункте 2.3
Административного реглап{ента

в день
регистрации
зuUIвления и
докуN{ентов

должностн
ое лицо
упоrпrомо
ченного
органа,
ответствен
ное за
предоставл

уполномоченны
й органЛИС/
смэв

отсутствие
ДОК)Л\,IеНТОВ,

необходимых
для
предоставления
муниципальной
услуги,

напрАвление
межведомственного
запроса в органы
(организачии),
предоставJUIющие

доку]!Iенты
(сведения),

6



1 2 a
J 4 5 6 7

ение
муниципа
льной
услуги

находящихся в

распоряжении
государственны
х органов
(организаций)

пунктапrи 2.10
Административного
регламента, в том
числе с
иьпользованием
смэв

муниципа-гlьной

услуги

получение ответов на
межведомственные запросы,
формирование полного
комплекта докуI!{ентов

3 рабочих дня
со дня
направления
межведомств
енного
запроса в
орган или
организацию,
предоставляю
щие
документ и
информацию,
если иные
сроки не
предусмотрен
ы
законодатель
ством РФ и

рФ

должностн
ое лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответствен
ное за
предоставл
ение
муниципа
льной
услуги

уполномоченны
й орган) lГИСl
смэв

получение
документов
(сведений),
необходимьгх для
предоставления
муниципальной
услуги

3. Рассмотрение докр[ентов и сведений



1 2 J 4 5 6 1

пакет
зарегистрированны
х док)rментов,
поступивших
должностному
ЛиЦУ,
ответственному за
предостtlвление
муниципаJIьной
услуги

Проведение соответствия
документов и сведений
требованиям нормативных
правовых актов предоставления
муниципаJIьной услуги

l рабочий
день

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предостав
ление
муницип
альной

услуги

уполномоченны
й орган) lГИС

основания
отказа в
предоставлении
муниципа-гlьной

услуги,
предусмотренны
е пунктом 2.12
Административ
Еого реглzlп,Iента

проект результата
предоставления
муниципальной
услуги по форме,
приведенной в
приложении Ns l, }|Ь 2
к
Административному
реглчlменту

4. Принятие решения

проект результата
предост€lвлениJI
муниципальной
услуги по форме

Принятие решения о
предоставления
муниципttльной услуги или об
oTкzlзe в предоставлении услуги

5 рабочий
день

должностн
ое лицо
Уполномо
ченного
органа,

уполномоченны
й орган) lГИС

Результат
предоставления
муниципальной
услуги по форме,



1 2 J 4 5 6 7
согласно
приложению Js 1,

Ns2K
Административно
му регл€lп,lенту

Формирование решения о
предоставлении
муниципt}льной услуги или об
oTкutзe в предоставлении
муниципальной услуги

ответствен
ное за
предостав
ление
муниципа
льной

услуги;
Руководит
ель
Уполномо
ченного
органа)ил
и иное

уполномо
ченное им
лицо

приведенной в
приложении Jtlb 1, J\Ъ 2
к
Административному

регламенту,
подписанный

усиленной
квалифицированной
подписью

руководителем
уполномоченного
органа или иного

уполномоченного им
лица

5. Вьцача результата

формирование и
регистрация
результата
муниципа-гlьной

услуги, указанного
в пункте 2.5
Административног
о реглzlп{ента, в
форме
элекц)онного
доку]!{ента в ГИС

Регистрачия результата
предоставления
муниципальной услуги

после
окончания
процедуры
принrIтия

решения (в
общий срок
предоставлен
ия
муниципfiль
ной услуги
не
включается)

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предостав
ление
муницип
альной

услуги

уполномоченны
й орган) lГИС

Внесение сведений о
конечном результате
предостчlвления
муниципальной
услуги



1 2 J 4 5 6 7

Направление в
многофункционЕIльньй центр
результата муниципальной
услуги, указанного в пункте 2.5
Административного регла},Iента,
в форме электронного
документа, подписанного
усиленной квалифицированной
электронной подписью
уполномоченного должностного
лица Уполномоченного органа

в сроки,
установленны
е
соглашением
о
взаимодейств
ии между
уполномочен
ным органом
и
многофункци
ональным
центром

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предостав
ление
муницип
альной
услуги

уполномоченны
й орган) l АИС
мФц

Указание
заrIвителем в
Запросе способа
вьцачи
результата
муниципальной
услуги в
многофункцион
ilльном центре, а
тiжже подача
Запроса через
многофункцион
а-пьный центр

вьцача результата,
муниципальной
услуги зшIвителю в

форме бумажного
докр{ента,
подтверждающего
содержание
электронного
док)rмента,
заверенного печатью
многофункциончtльно
го центра;
внесение сведений в
ГИС о вьцаче
результата
муниципальной
услуги

Направление зzulвителю

результата предоставления
муниципальной услуги в
личный кабинет на Епгу

В день
регистрации
результата
предоставлен
ия
муниципчrль
ной услуги

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предостав
ление
муницип
апьной
услуги

гис Результат
муниципальной
услуги, направленный
заrIвителю на личный
кабинет на Епгу

6. Внесение в



1 2 J 4 5 6 7
Формирование и
регистрация
результата
муниципальной ус
луги, укiванного в
пункте 2,5
Административног
о регламента, в

форме
электронного
докр{ента в ГИС

Внесение сведений о результате
предоставления
муниципt}льной услуги,
yKitзaHHoM в пункте 2.5
Административного регламента,
в реестр решений

1 рабочий
день

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предостав
ление
муницип
альной

услуги

гис Результат
предоставления
муниципа.пьной

услуги, указанньй в
пункте 2.5
Административного
РеГЛttl\,rеНТа ВНеСеН В

реестр



Приложение J\b 5

к Административному регламенту
по предоставлению

муниципальной услуги
<Утверждение схемы расположения

земельного r{астк а илиземельных участков
на кадастровом плане территории>

кому:

(наименование з{Iявителя (фамилия, имя,
отчество- дJUI граждан, полное

нЕIименование организации, фамилия, имя,
отчество руководителя - для юридических

лиц),

его почтовый индекс и адрес, телефон,
адрес электронной почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги
<<Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных

участков на кадастровом плане территории)>, Вам oTкztзaнo

по следующим основаниям:
1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том Числе

в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов,

необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением

установленных требований;
З. Представлениенеполногокомплектадокументов;
4. ,Щокументы содержат повреждения, нzllrичие которых не позволяеТ

в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления услуги;

5. Представленные заявитепем документы содержат подчисТКи

и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

6. Представленные документы утратили силу на момент обраЩениЯ

за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, УДоСТОВеРЯЮЩИЙ
полномочия представителя Заявителя, в случае обращен ия за преДоставлениеМ

услуги ук€ванным лицом);

l

I
t
i



, 7. На-гtичие противоречивых сведений
приложенных к нему документах;

8. Заявление подано в орган государственной власти, орган
местного самоуправления, в полномочия которых не входит
предоставление услуги.,Щополнительная информация

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с
заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных
нарушений.

.Щанный отк€в может быть обжалован в досудебном порядке
путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в
судебном порядке.

(лолжность)
(последнее -

(подпись) (фамилия, имя, отчество

при на_tlичии))

.Щата

в заявлении и

I


