
Мминистрация Терского района

постановление

24.06.2022 п.г.т.Умба ль 522

Об угверхспении административного регламента муницппального
образования Терский район по предоставлению муниципальной успуги

<Предоставление земельных )дастков государственной или муниципальной
собствепrrости, на торгаxr)

В целях совершенствования работы по предоставлению муниципальных услуг и исполнению
муниципальньгх функuий, в соответствии с Федеральным законом от 27.06.2010 ]ф 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальньIх услуг), администрация Терского
района,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент муниципаJIьного образования
Терский район по предоставлению муниципЕIльной услуги <Предоставление земельньIх участков
государственной или муниципальной собственности, на торгЕIх)).

2. Считать утратившим сиJrу:
- постановление администрации Терского района от 10.05.2017 М 194 кОб утверждении

административного регламента муниципального образования Терский район по предоставленl,iЬ
муниципальной услуги кПредоставление земельньIх участков государственной или муниципальнdЙ
собственности, на торгах)); 

, ii i

- пункты 110, l10.1., 11l, ll1.1., 111.2. постановления администрации Терского района кО
внесении изменений в некоторые постановления Администрации Терского района>> от22.1,1.2017 JЮ

534:'
- п}чкты 33,33.1. постановления администрации Терского района <О внесении изменений в

некоторые постановления Администрации Терского района> от 09.04.2019 N9 369. } ;, i{;,i

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его обнародования. 
(ilj

4. Настоящее постановление подлежит рtrlмещению на официа.tlьном сайте Терского

района в сети Интернет и обнаролованию путем размещения на стенде, расположенном в органе
местного са]uоуправления Терского района. 

} ;' '" iill

5. Общему отделу администрации Терского района (Зноев В.А.) обнароловать настояdёё
постановление в установленный срок. 

l (')ii

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
,, ;

_I/,l

Глава ilЁ иЕ тЕ
трА

А

о r 
'i 

.l
l,1. l;ilt

о

е
л
4-

s !ъ

а t!0
иl lt.)

Терского района

ý

Н.А. Самойленко

(,

}

,,,t ,l

ii



Утвержден
постановлением администрации

Герского района
от 24.06.2022 Nр 522

Административный регламешт предоставления
муцц ци пальной услуги <<Предоставление земельн ых участков

государственной или муниципальной собственцости, на торгаx>> на
территории Терского района Мурманской области

l I. Общие положения

Предмет реryлирования Административного регламента

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги
<<Предоставление земельных участков государственной или , муниципальной
собственности, на торгап разработан в целях повышения качества и доступности
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки j, и

последовательность действий (административных процедур) .rр" осуществлении
полномочий по предоставлению земельных rIастков на торгах на территории
муницип€Lпьного образования Терский район Мурманской области

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на полr{ение муниципальной услуги являются (далее при
совместном упоминании Заявитель) физические лица, юридические лица и
индивиду€шьные предприниматели (далее - Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте |.2 настоятт(его
Административного регламента, моryт представлять лица, обладающие
срответствующими полномочиrIми (далее - представитель).

Требованпя к порядку информирования о предоставлении мунпципальной
услуги

|.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществляется:

l) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации
Терского района (далее- Уполномоченный орган) или многофункцион€lльном центре
предоставления государственных и муницип€uIьных услуг (далее -
многофункциональный центр) ;

2) по телефону Уполномоченном органе или многофункционztльном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной

связи;
4) посредством рчlзмещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе <<Единый порт€lл

государственных и муниципztпьных усJryг (функций)> (https://www.gosuslugi.n/)



(далее - ЕIIГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа http://terskyrayon.gov_

muшпап.ru;
5) посредством рЕвмещения информации на информационных стендах

Уполномоченного органа или многофункционaльного центра
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальноЙуслуги; 

,

адресов Уполномоченного органа и многофункционщIьных центров, обращение
в которые необходимо для предоставления муниципа-гtьной услуги;

справочноЙ информации о работе Уполномоченного органа (Отдел по
управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям
администрации Терского района (далее оумС и ЗО)); ,; .-],

документов, необходимых для предоставлениrI муниципальноЙ услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка полrIения сведений о ходе рассмотрения зzulвления о предоставлении
муниципа-гtьноЙ услуги и о результатах предоставления муниципальноЙ услуги;,.r
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставлениrI муниципальной услуги; ,

порядкЬ досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)
должностных лиц: и принимаемых ими решений при предостарл9.нии
муниципальной услуги. ,. ,

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное
лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра,
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме
информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании
органа, В которыЙ позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при
на-гtичии) и должности специаписта, принявшего телефонный звонок.

Если дOлжностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельнG
ДаТЬ ОТВеТ, телефонныЙ звонок должен быть переадресован (переведен) на другOе
Должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный
номер, по которому можно будет получить необходимую информацию | ,]

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает
Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
н€вначить другое время для консультаций. l

.ЩОлжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлятв
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условиЙ
ПРеДосТаВления муницицальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на
ПРИНИМаеМОе РеШеНИе. .i ,r ]

ПРОДОЛЖиТельность информированиrI по телефону не должна превыrrlать 10
минут.

ИНфОРмироВание осуществляется в соответствии с графиком приема гражданl {

i,.
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1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа,
ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной

форме р€въясняет заявителю сведения по вопросам, ук€ванным в пункте 1.5.
настоящего Административного регламента в порядке, установленном
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. JФ 59-ФЗ (О порядке рассмотреЕия
обращений граждан Российской Федерации>> (далее - Федеральный.закон J\b 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о

фqдеральной государственной информационной системе <<Федеральный реестр
государственных и муниципzlllьных услуг (функций)>, утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 201-| года J\b

86t.
,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том
чиспе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства заявителя требует закJIючени;I лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматрив€Iющего
взимание платы, регистрацию или авторизацию з€UIвителя или предоставление им
персон€rльных данных.

1.9. На офици€Lпьном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в
многофункцион€Lпьном центре р€вмещается следующая справочная информация :

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их
структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа,
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер
телефона-автоинформатора (при наличии);
, адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной

связи Уполномоченного органа в сети <<Интернет>>.

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа р€вмещаются нормативные
правовые акты, реryлирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в
том числе Административный регламент, которые по требованию зztявителя
предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной

услуги на информационных стендах в помещении многофункционЕuIьного центра
осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между
многофункцион€tльным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к
информированию, установленных Административным регламентом.

|.|2. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги
может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ,
а также в соответствующем структурном подрч}зделении Уполномоченного органа
при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование мунпципальной услугиl



2.|. Муницип€tltьная услуга <Предоставление земельных участков
государственной или муниципaльной собственности, на торгах).

Наименование органа государственной власти, органа местного
самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную

услуry

2.2. Муницип€Llrьнuul услуга предоставляется Уполномоченным органом
МуниципЕLпьным учреждением Администрация Терского района Мурманской
области (структурное подразделение: отдел по управлению муниципальной
собственностью и земельным отношениям администрации Терского районri
Мурманской области).

2.З. В предоставлении муниципальной услуги принимают )п{астие
Уполномоченные органы (многофункцион€шьные центры при н€Llrичии
соответствующего соглашения о взаимодействии).

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган
взаимодействует с:

2.З.l Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого
государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого госудЬрственногсi

реестра индивиду€L[ьных предпринимателей] l .i

2.З.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра , и
картографии в части полrIения сведений из Единого государственного реестра
недвижимости; j

2.З.З. Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ
по геологическому изучению недр для поJIучения сведений, удостоверяющих право
заявителя на проведение работ по геологическому из)л{ению недр. 1

2.3.4. Ресурсоснабжающими организациями (дл" получения информации о
возможности подключениrI (технологического присоединения) объектов
капитЕlльного строительства к сетям инженерно-технического обеспече"дд, (за
искJIючением сетей электроснабжения;

2.З.5. Специаrrизированными организациrIми, выполнJIющими оценочные

работы (для проведения работ по оценке земельного участка); i

2.З.6. Специализированными организациями, уполномоченными
на проведение торгов; г

2.З.7. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерацищ

уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы

распоJIожения земельного }п{астка на кадастровом плане территории (далее - схема

расположения земельного участка). -, , ,i;{,,- }-{

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному,,органу
запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связаЕных g

обращением в иные государственные органы и организации, за исключением
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательньiми для предоставления муниципальной услуги.

:l
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Описание результата предоставления муниципальной услуги
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. 2.5. Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги
являетGя решение об утверждении схемы расположения земельного у{астка по

форме согласно приложению }lЪ 1 к настоящему Административному регламенry (в
случае если земельный }п{асток предстоит образовать и не утвержден проект
межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного

участка);
2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.6.|. Решение об откzве в утверждении схемы расположения земельного

участка по форме согласно приложению J\Ъ 2 к настоящему Административному
регламенту (в сл)п{ае если земельный участок предстоит образоватъ и не утвержден
проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование
земельного участка).

l, 2.6.2. Решение о проведении аукциона (форма приведена в Приложении J\b 3 к
настоящему Административному регламенту). Проведение аукциона
осуществляется в соответствии с требованиями Земельного кодекса Российской
Федерации.

2.6.3. Решение об отк€ве в проведении аукциона (форма приведена в
Приложении }{b 4 к настоящему Административному регламенту).

Срок предоставления муницппальной услуги, в том числе с учетом :,"{,_,:,

необходимости обращения в организацпиl участвующие в предоставлении

муницппальной услуги, срок приостановления предоставления
муниципальной услуги, срок выдачи (паправления) документов, являющихся

результатом предоставления муниципальной услуги

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с
Земельным кодексом Российской Федерации.

Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом
местного самоуправления может быть предусмотрено окz}зание муниципальрой

услуги в иной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом
Российской Федерации.

2.8. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици€tльного
опубликования), размещен в федеральной государственной информационной
системе <<Федеральный реестр государственных и муницип€tльных услуг (функций)>,
на,ЕПГУ

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления мунпципальпой
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в
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электронной форме, порядок их представления

2.9. Щля погrrения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.9.|. Заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме,

соДержащеЙся в Приложениях J\b 5, б к настоящему Административному
регламенту.

В случае направления з€uIвления посредством ЕПГУ формирование заявления
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без
необходимости дополнительноЙ подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также укzlзывается один из следующих способов направления
результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного

документа в Уполномоченном органе, многофункцион€lльном центре; ,,, _ . ,.

на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункцион€uIьно]чI
центре.

2.9.2. Щокумент, удостоверяющий личность заявителя, представителя. , 4

В сл1.,rае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документаj
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при
ПоДтверждении у^rетноЙ записи в ЕдиноЙ системе идентификации и аутентификачии
(далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных ук€tзанной у.rетной записи и
моryт быть проверены путем направления запроса с использованием системы
межведомственного электронного взаимодействия. lt ]l,,}

В случае, если зuUIвление подается представителем, дополнительно
предоставляется документ, подтверждающий полномочиrI представитеJIя
действовать от имени заявителя.

,Щокумент, подтверждающий полномочия представителя, выданный
юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной
электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. {

,Щокумент, подтверждающий полномочия представителя, выданный
индивидуaльным предпринимателем, должен быть подписан усиленной
квалификационноЙэлектронноЙ подписъю индивиду€lльного предпринимателя. i

Щокумент, подтверждающий полномочия представителя, выданный
нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной
подписью нотариуса, в иных случаях - простой электронной подписью ,l

2.9.З. Схема расположения земельного rIастка (в случае направлениrI заявления
об утверждении схемы расположения земельного участка). , I

2.9.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на
образование земельных участков (в случае направления заявления об утверждении
схемы расположения земельного участка). ,, .:, .,,,]i

В слrIае, если исходный земельный 1часток предоставлен третьим лицамl
требуется представить согласие землепользователеЙ, землевладельцев, арендаторов
на образоваirие земельных }п{астков. ,1,1 i i

2.9.5. Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в ,слуlае
направлениrI заявления об утверждении схемы расположения земельного 1.,racTKa).

В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены
зЕLпогом, требуется представить согласие з€rлогодержателей исходных земельных
УЧаСТКОВ. 1.
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2.10. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9
Админис,тративного регламента, Еаправляются (подаются) в Уполномоченный орган
в,этlектронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на
Епгу.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствип с
нормативцыми правовыми актамп для предоставления мунпципальпой,
УСЛУГИ, КОТОРЫе НаХОДЯТСЯ В РаСПОРЯrКеНИП ГОСУДаРСТВеННЫХ ОРГаНОВ;i], ]

. органов местного самоуправления и иных оргаllов, участвующих в
предоставлении государственных пли муниципальпых услуг

2.1\, Перечень документов (сведений), необходимьrх в соответствии, с
нормативными правовыми актами для предоставления муницип€rльной услуги,
которые находятся в распоряжении государственЕых оргаЕов, органов местного
самоуправления и иЕых органов, участвующих в предоставлении государственных
ИЛИ МУНИЦИПЫIЬЕЫХ УСЛУГ:

2.11.1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; ,'i:

2.11.2.Сведения из Единого государственного реестра индивидуальнык
предпринимателей;

2.11.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости
об объекте недвижимости;

2.11.4. Согласование схемы расположения земельного участка от органа
исfiолнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в
области лесных отношений.

2.|2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
заявителя:

2.12.1. Представления документов и информации или осуществлениJI действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено Еормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги.

2.1,2.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативIlыми правовыми актами Российской Федерации и Мурманской области,
муницип€rльными правовыми актами муниципальItого образования Терский район
Мурманской области находятся в распоряя(ении органов, предоставляющих
государственную (муниципальную) услугу, государствеЕных органов, органов
местного самоуправлеЕия и (или) подведомственных государственным органам и
органам местного самоуправления организаций, уrаствующих в предоставлении
муниципальных услуг, за искJIючением документов, указанных в части б статьи 7
Федерального закона от 27.07.201'0 Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципальньlх услуг> (далее _ Федеральный закон Ns 2 10-ФЗ.

2.I2.З. Представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указыв€rлись при первоначaшьЕом отказе в приеме
документов, необходимых для fiредоставлеЕия муниципальной услуги, либо в
предоставлении муницип€}льной услуги, за исключением след},'ющих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о
предоставлении муницип€rльной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и

I



документах, подаЕных зzUIвителем после первоначаJIьного откЕва в приеме
документов, необходимых для предоставления муницип€lльной услуги, либо в
предоставлении муницип€rльной усJIуги и не включенных в представленный ранее
комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначальЕого отк€ва в приеме документов, необходимых для предоставлениrI
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; . ; 

.

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного
органа, сJIужащего, работника многофункцион€lльного центра, работника
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона ,;}

J\b 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дJLш

предоставлениrI муницип€tльной услуги, либо в предоставлении муниципальдrюй

услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного
органа, руководителя многофункцион€rльного центра при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной }сл}ги; либо
руководитеJuI организации, предусмотренной частью 1.1 статьи tб Федерального
закона Ns 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения,:"за
доставленныенеудобства. 

, l :,l_;

ll

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, ,]

необходимых для предоставления муниципальной услуги lt

"t, i l. i,l

2.13 Основаниями дJuI отк€ва в приеме к рассмотрению документов)
необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги, являются: _ lз

2.13.1. представление неполного комплекта документов; l,.,1 :J

2.t3.2.,представленные документы утратили силу на момент обращения )за

услугой; ,. а

2.13.3. представленные докуI![енты содержат подчистки и исправлениrI текст8;
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской ФедерЕ}ции] ,:

2.IЗ.4. представпенные в электронной форме документы содержат
повреждениrI, н€tличие которых не позволяет в полном объеме использовать
информацию и сведениrI, содержащиеся в документах для предоставления}сл}ги]l ;

2.13.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального зztко}Itt .,оц

06.04.2011 Ns 63-ФЗ (Об электронной подписи) условий признация
действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи; .,, .-. ,|

2.|3.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных
требований; '.'",+

2.1З.7..неполное заполнение полей в форме заявления, в том числеr в
интерактивной форме з€uIвления на ЕПГУ; {,

2.13.8.обращениезапредоставлениеминойгосударственнойуслугой; 1l

2.13.9. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы
Заявителя. 1; i i][,

2.|4. Решение об отк€ве в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении Ng 7 к
настоящему Административному регламенту, направляется в личный 'кабинет
Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днемiIюдачи
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заrIвления.
2.15. Отказ в приеме документов,

муниципаJIьной услуги, не препятствует
предоставлением муниципальной услуги.

необходимых для предоставленшI
повторному обращению Змвителя ,за

Исчерпывающий перечепь основапшй для приостановления плп отказа в
предоставлепии мунпцппальной усJIуги

2.|6, Основание для приостановления предоставлеЕия промекуточного
результата муниципальной услуги, предусмотреЕной пунктом 2.5 настоящего 1

Административного регламента:
если на момент поступления в уполномоченный орган заявления об

утверждении схемы расположения земельного участка, на рассмотреЕии
уполномоченного органа находится представленнм ранее другим лицом схема
расположения земельного участка и местоположение земельных )п{астков,
образоgание которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью
совпадает.
' Решение о приостановлении рассмотрения змвления об утверждении схемы ]

расположения земельного участка по форме, приведенной в приложении Ns 8 к
настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет r

Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем принятия ,

решениJI.
Предоставление муниципальнойуслуги приостаItавливается до принятия_l

решениrI об утверждении ранее направленной схемы расположения земельЕого:l
участка либо до приIrятия решения об отказе в утверждении ранее направленной,l
схемы расположения земельного участка.

:, 2.|7. Основания для отказа в предоставлении промежуточного результата .

муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.5 настоящего ;

Административного регламента: ,I

' 2.1'7.\, в соответствии с пунктом 72 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской
Федерации схема расположения земельного участка не соответствует по форме,
формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены Приказом
Министерства экономиtIеского развитиJI Российской федерации от 27.|1.2014 Ns 762
"Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного rlaoTкa
или земельных участков на кадастровом плане территории и формаry схемы
расположения земельного у{астка или земельных участков на кадастровом ,плане

территории при подготовке схемы расположениJI земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом
плане территории, подготовка которой осуществJuIется в форме документа Еа
бумажном носителе)";

2.17.2. в соответствии с пунктами 2-5 пункта lб статьи 11.10 Земельного
кодекса Российской Федерации:

. полное или частичное совпадение местоположения земельного участка,
образование которого предусмотрено схемой его расположеЕиrI, с местоположением
земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об
утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не
истек;
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разработка схемы расположения земельного }п{астка проведена с нарушением
требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9
Земельного кодекса Российской Федерации;

несоответствие схемы расположения земельного участка },твержденному
проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об
особо охраняемой природной территории;

расположение земельного участка, образование которого предусмотрено
схемой расположения земельного r{астка, в границах территории, для которой
утвержден проект межевания территории;

2.77.4. не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте
4 статьи 1 1.2 Земельного кодекса Российской Федерации; l |: ,"

2.17.5, получен откЕlз в согласоваIIии схемы расположениlI земельного участкti
от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
уполномоченного в области лесЕых отношенийl

в соответствии с подпуЕктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 39.1l Земельногб
кодекса Российской Федерации:

в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование
или разрешенное использование земельного r{астка не соответствует целям
использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

земельный участок полностью расположен в границах зоны . с особыми
условиями использования территории, установленные ограничения использования
земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в
соответствии с целями использования такого земельЕого участка, указанными в
заявлении о. проведении аукциона;

земельный участок не отнесен к определенной категории земель; .,

земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного)
пользованиlI, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения
или аренды; t

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим
лицам, за искJIючеЕием сл)п{аев, если на земельном участке расположепь]
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено}
размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитутаi
или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса
Российской Федерации, а также случаев проведения аукциона на право заключения
договора аренды земельЕого r{астка, если в отношении расположенных на,.нем
здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принrIто реIшение,о
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее
приведении в соответствие с установленЕыми требованиями и в сроки;
установлеЕные указанными решениями, не выполнены обязанности1
предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской
Федерации; ], }.i

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной
собственности, и продажа или предоставление в ареЕду указанных здания1
сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого
аукциона либо
строительства не

указанные здание, сооружение, объект незавершенIIого
продаются или не передаются в аренду на этом аукционе
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одновременно с земельным r{астком, за исключением случаев, если на земельtiом

участке расположены сооружения (в том числе сооружеIrиJI, строительство которых
на завершено), размещение которых допускается на основании сервитута,
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей З9.36
Земельного кодекса Российской Федерации;

земельный }п{асток расположен в граItицах территории, в отношении которой
закJIючен договор о ее комплексЕом развитии;

земельный участок в соответствии с утвержденными документами
территориального планирования и (или) локументацией по планировке территории
предЕазIrачен для размещения объектов федерального значения, объектов

регионального значения или объектов местного зЕачения; i,

, земельный участок предназначен для размещения здания иJIи сооружения в

соответствии с государственной программой Российской Федерации,
государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной
инвестиционной программой ;

в отношении земельного rrастка принrIто решение о предварительном
согласовании его предоставлениrI;

в отношеЕии земельного у{астка поступило заявление о предварительном ,

согласоваIIии его предоставления или заrIвление о предоставлении земельного

участка, за искJIючением слr{аев, если принrIто решение об отказе в
предварительном согласовании предоставления такого земельного r{астка или

, решение об отказе в его предоставлении;
. земельный участок является земельЕым )частком общего пользования или

расположен в границах земель общего пользования, территории общего
пользования;

-, земельный )лrасток изъят дJUI государственных или муниципЕIльных нужд, за
исключением земельных }п{астков, изъятых для государственных или
муниципurльных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который i

расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции.
2.18. Оснований для приостановления предоставления результатов

, муниципальной услуги, предусмотренной пунктами 2.6.З, 2.6.4 настоящего
. ., , Административного регламента, законодательством Российской Федерации не

, предусмотрено.
, 2.19. Основания для отказа в предоставлении результатов муниципальной

услуги, предусмотренной пунктами 2.6.З, 2.6.4 настоящего Административного
, регламента:

2.19.1. в соответствии с пунктом 8 статьи 39.1l ЗемельЕого кодекса РоссиЙскоЙ
Федерации:

, границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с
требованиями Федерального закона (О государственной регистрации

1 недвижимости);

1 ,,} i в ртношении земельного r{астка не установлено разрешенное использование

]t , ii или разрешенное использование земельного участка Ее соответствует целям

F использованиJI земельного ylacTкa, указанным в з€цвлеЕии о проведении аУКЦИОЕа;

, земельный )часток полностью расположен в границах зоны с особыми

i, , условиями использования территории, установленЕые ограничения использованпя

. земельных rlacTkoB в которой не допускают использования земельного rlастка в



соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в
заявлении о проведении аукциона;

земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного)

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения
или аренды;

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект
незавершеЕного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим
лицам, за исключением слr{аев, если на земельном участке расположены
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено),
размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута;
или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса
Российской Федерации, а также слу{аев проведения аукциона на право заключения
договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на HeI\4

здания, сооружеЕиrI., объекта незавершенЕого строительства принlIто решение,о
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки;
установленные указанными решениями, не выполнены обязанностиi
предусмотреЕные частью l1 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской
Федерации; , .,: .

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект
незавершенi{ого строительства, находящиеся в государственной или муниципальной
собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных зданияl
сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого
аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного
строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе
одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном
участке расположены сооружения (в том числе сооружеЕия, строительство которых
не завершено), р€вмещение которьlх допускается на основании сервитутаl
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.Зб
Земельного кодекса Российской Федерации; i

земельный r{асток изъят из оборота, за искJIючением случаев, в которых:в
соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные 1пrастки могут
быть предметом договора аренды; l ,}

земельный rlасток ограничеЕ в обороте, за исключением случая, проведеЕия
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка; ,)

земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных
t{ужд, за искJIючением случая проведения аукциона на право заключения договора
аренды земельного участка Еа срок, не превышающий срока резервирования
земельного участка;

земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой
ЗаКJIЮЧеН ДОГОВОР О ее КОМПЛеКСНОМ РаЗВИТИИ; ,; '1

земельный участок в соответствии с утвержденными документами
территори€lльного планирования и (или) документацией по планировке территории
предназначеЕ для размещениrI объектов федерального значения, объектов
регион€rльного значениJI или объектов местного значеЕия;

земельный rracToк предназначен для размещения здания или сооружения в
соответствии с государственной программой Российской Федерацищ

,.- ;i
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государственной программой
инвестиционной программой;

субъекта Российской Федерации или адреснои

в отЕошении земельного участка принJIто решение о предварительном
согласоваЕии его предоставления;

в отЕошении земельного участка поступило заявление о предварительном
согласовании его предоставления или зuшвление о предоставлёнии земельного

участка, за искJIючением сл}п{аев, если приЕято решеЕие об отказе в
предварительном согласовании предоставлениJI такого земельного }частка или

решение об отказе в его предоставлении;
' земельный участок является земельным rIастком общего пользования или

расположен в границах земель общего пользования, территории общего
пользования;
, земельный 1^racToK изъят для государственных или муниципальных нужд,,за
искJIючением земельных }п{астков, изъятых для государственных или
муниципaшьных Еукд в связи с признанием многоквартирного дома, который

расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции;
на земельный участок не зарегистрировано право государственной или

муЕиципЕrльной собственности, за искJIючением случаев, если такой земельный

участок образован из земель или земельного участка, государствеЕнаrI
собственность на которые не разграничена;

в отношении земельного участка в установленном законодательством
Российской Федерации порядке не определены предельные параметры

разрешенного строительства, реконструкции, за искJIючением случаев, если в
соответствии с разрешенным использованием земельного yracтka не
предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

в отЕошении земельного участка отсутствует информация о возможности
подкJIючени;I (технологического присоединения) объектов капитtlJIьного
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей

, электроснабжения), за исключением сл}пrаев, если в соответствии с разрешенЕым
использованием земельного участка не предусматривается возможЕость
строительства зданий, сооружений;

2.|9.2. в соответствии с пунктом l0 статьи 39,11 Земельного кодекра
Российской Федерации с заrIвлением о проведении аукциона в отношении
земельного )ластка, включенного в перечень муниципального имущества,
предусмотреЕные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 J\! 209-ФЗ
<О развитии мalJIого и среднего предпринимательства в Российской Федерации>>,

обратилось лицо, которое не является субъектом мЕuIого йли среднего
предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться

" ,, поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

Перечень успуг, которые являются необходимымп п обязательными для
предоставJIепия муниципальпой усJIуги, в том чпсле сведения о документе
(локументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующимп

в предоставлении муницппальной услуги .

1.
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2.20. Услуги, необходимые и обязательные дJIя предоставления



МУНИЦИПЕUIЬНОЙ УСЛУГИ, ОТСУТСТВУЮТ.

Порядок, размер и осЕования взпмания государственной пошлины или
ивой оплаты, взимаемой за предоставление мупиципальной услуги

2.2 1. ПредоставлеЕие муниципальной ус.тryги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера
такой платы

2.22. Услуrи, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной
УСЛУГИ, ОТСУТСТВУЮТ. li i,

Максимальный срок ожидапия в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при полученип результаJа

предоставленпя муниципальной услуги
)

2.23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципаJIьной услуги и при полr{ении результата предоставления
муниципаJIьной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном
центре составляет не более 15 минут.

Срок п порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

1,

2.24, Срок регистрации з€uIвления о предоставлении муниципальной услуги
подлежит регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня
получения заявления и документов, необходимых для предоставления l]

муниципаJIьЕой услуги. , li
В слl^rае ЕЕlличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте настоящего
Администрdтивного регламента, Уполномоченный орган не поздЕее следующего за
днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его
представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении Ns 7 к
настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга n

{;

2.25. Местоположение административных здаЕий, в которых осуществляется
прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, а также выдача результатов предоставления муницип€шьной услуги, должно
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от
остановок общественного траЕспорта. ];

В слl^rае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
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здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи док}аtентов,
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с змвителей плата не взимается.

!ля парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стояЕке
(парковке) выделяется не менее l0olo мест (но не менее одного места) для бесплатпоЙ
парковки транспортных средств, управляемьIх инвaulидами I, II групп, а также
инваJIидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инв€lлидов и (или) летей-
инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе
передвигающихся на инвалидItых колясках, вход в здание и помещения, в которых
предоставляется государственнаJI (муниципальная) услуга, оборудуются пандусами,
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными
специаJIьными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный
доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской
Федерации о социальной защите инвzIлидов.

I-{ентральный вход в здание УполномочеЕного органа должен быть оборудован
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;

режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которьж предоставляется муницип€uIьная услуга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам
, ПомещениJI, в которых предоставляется муниципальн€ш услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушеншI;
, , системой оповещения о возникt{овеIlии чрезвычайной ситуации;

средствами оказаниrI первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборулуется стульями, скамьями, количество

которых определяется исхом из фактической нагрузки и возможЕостей для их

размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материЕlлов, рaвмещенных на информационном стенде, печатаются

удобным для чтения шрифтом, без исправленийо с выделением fiаиболее вФкных
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнениrI змвлений оборудуются стульями, столами (стойками),
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименоваЕия отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности
ответственного лица за прием документов; графика приема Заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть
. оборудовано персонЕlJIьным компьютером с возможЕtостью доступа к необходимым
,, информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и
. .i копируощим устройством.

. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку
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с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при н€tличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инв€lлидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в

котором предоставJUIется муницип€LIIьн€ш услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла_ коляски;

сопровождение инвztлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения;

надлежащее р€вмещение оборудов ания и носителей информации, необходимых
для обеспечениrI беспрепятственного доступа инв€tлидов зданиям и помещениям, в
которых предоставляется муницип€Lпьная услуга, и к муниципальной услуге а

учетом ограничений их жизнедеятельности;
лублирование необходимой для инв€tлидов звуковой и зрительной информации;

а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знакамиi
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; j

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при нzLпичии документа, подтверждаюпIегоi,еG

специ€t[ьное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются
МУНИЦИП€lЛЬНаЯУСЛУГИ; i l i .;

ок€вание инвzUIидам помощи в преодолении барьеров, мешающих пол}п{ению
ими муницип€rльных услуг наравне с другими лицами. :,

Показатели доступности и качества муниципальной услуги t

' ", 3 ,j,.
2.26. Основными пок€tзателями доступности предоставления муниципальной

услуги являются:
2.26.|. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ход9

преДосТаВлениrI муниципальноЙ услуги в информационно- телекоммуникационны]|
сетях общего пользования (в том числе в сети <<Интернет>), средствах массовой
информации. 

!

2.26.2. Возможность получениrI з€uIвителем уведомлений о предоставлении
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.

2.26.З. Возможность получения информации о ходе предоставления
МУНИЦИПальноЙ услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий. \

2.27. Основными пок€}зателями качества предоставления муниципальной
УСЛУГИ ЯВЛЯЮТСЯ: ii , ц,

2.27 .1. Своевременность предоставлениrI муниципальной услуги в соответствии
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административный
регламентом.

2.27.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина G

ДОЛЖНОСтньiми лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.27.3. ОтсУтствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудниковi;

и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям. t i ir,)-

2.27.4. ОтсУтствие нарушений установленных сроков в процессе
предоставления муниципальной услуги. il

l



2.27.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)
Уполномоченного органа, его должностньж лиц, принимаемых (совершенных) при
предоставлении муItиципЕrльной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены

решениJI об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учптывающие особеппости предоставлеЕия
мупиципальной услуги в многофупкциоЕальных центрах, особенностп

предоставленпя муницппальной услуги по экстерриторпальному прпнципу
и особепности предоставления мунпцппальпой усJIуги в электропЕой форме

2,28. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений
посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в
многофункциональном центре.

i 2.29. Заявителям обеспечивается возможность представления змвления и
прилагаемых документов в форме электроЕных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае зrulвитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ
посредством подтвержденной 1^летной записи в ЕСИА, заполняет заявление о
предоставлении мунициfiальной услуги с использованием иЕтерактивной формы в
электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется
заявителем вместе с прикреплеЕными электронными образами документов,
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченяый
орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги
считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя,

уполномоченного на подписание заrIвления.
Результаты предоставленшI муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.5,

2.6 настоящего Административного регламента, направляются заявителю,
представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью

уполномоченного должпостного лица Уполномоченного органа в слрае
направлениrI заrIвления посредством ЕIГУ.

В случае направления заrIвления посредством ЕПГУ результат предоставлениJI
муницип€}льной услуги также может быть выдан збIвителю на бумажном носителе в

многофункциональном цеЕтре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего
Административного регламента.

2.З0. Электронные документы моryт быть предоставлены в след}.ющих
' 
форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rаr, sig, png, bmp,tiff.

,Щопускается формирование электронного документа Iryтем сканирования
непосредственно с оригинаJIа документа (использование копий не допускается),
которое осуществляется с сохранеЕием ориентации оригинала документа в

разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
<черно-белый> (при отсутствии в документе графических изображений и

, (или) цветного текста);

,, , - (оттенки серого> (при наличии в документе графических изображений,

,, отличных от цветного графического изображения);
- <цветной)) или ((режим полной цветопередачи> (при нaшичии в документе

цветных графических изображений либо цветного текста);

i]
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- сохранеЕием всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные докумеЕты должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать докумеIrт и количество листов вдокументе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам,

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисуЕкам и таблицам.

.Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.

III. Состав, посJIедовательность и сроки выполнеЕия администратввныi
процедур (лействий), требования к порядку их выполнения, в том числе

особеЕности выполнепия административпых процедур в электронной форме
Исчерпывающий перечень администратшвных процедур l :

Перечень адмпнистративных процедур (лействий) при предоставлении
муниципальной услуги в электронной форме i

,l ,i ]

З.2. При предоставлении муницип€Iльной услуги в электронной форме
заявителю обеспечиваются:

полуrение информации о порядке и cpoк€lx предоставления муниципальной
услуги;

формирование зaшвления; \

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иЕых документов,
необходимых для предоставления муниципЕrльной услуги;

полrrение результата предоставления муниципальной услуги;
поJIr{еЕие сведений о ходе рассмотрения зzulвления;
осуществлеIrие оценки качества предоставления муЕиципаJIьной услуги;
досудебЕое (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц
уполномоченного органа, предоставляющего муниципальн}.ю Услуц, либо
муницип€rльного служащего.

Порядок осуществлепия адмиппстратпвпых процедур (лействий) в
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3.З. Формирование заявления.
,, , Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной

формы з€uIвления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи з.uIвлеЕиlI в
какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного змвления осуществляется
после заполнения змвителем каждого из полей электронной формы заявления. При
вьuIвлении некорректно заполненного поля электронной формы заlIвления заявитыIь

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формироваЕии зaшвления з€uIвитеJIю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения з€uIвления и иЕых документов,

укzванных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых
для предоставления муниципальЕой услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную фор*у заrIвления значений в
любой,момент по желаЕию пользователя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторЕого ввода значений в электронЕую форму заrIвления;

г),заполнение полей электронной формы з€uIвления до начала ввода сведений
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений,
опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы

заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к раЕее поданным, им заJIвлениям в

течеЕие Ее менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в
течение не менее 3 месяцев. l

. Сформированное и подписанное заJIвлеЕие и иные документы, необходимые
для предоставления муниципurльной услуги, направляются в Уполномоченный орган
поGредством ЕПГУ.

3,4, Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с
момента подачи з€цвления на Епгу, а в сл)п{ае его поступления в нерабочиiц или
праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муницип€шьной услуги,
и направление заJявителю электронного сообщения о поступлении змвления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.. 3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления(далее -

ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе,
используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной

услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наJIичие электронЕых заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом

не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие зсшвлениjI и приложенные образы документов

элеlсгроппой форме



(документы);
производит действия в соответствии с пунктом З.4 настоящего

Административного регламента.
З.6. Заявителю в качестве результата предоставления муницип€шьной услуги

обеспечивается возможность пол)чения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
Уполномоченного органа, направленного з€uIвителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного
документа, который з.uIвитель получает при личном обращении в
многофункциональном центре.

З.7. Получение информации о ходе рассмотрения зaulвления и о результато
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ,
при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статуG
электронного зzulвленrlя, а также информацию о дальнейших действиях в личном
кабинете по собственной инициативе, в любое время, , , l i

При предоставлении муницип€rльной услуги в электронной форме заявителю

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документовi
необходимых для предоставления муницип€шьной услуги, содержащее сведения о

факте приема заявлениrI и документов, необходимьтх для предоставления
муницип€шьной услуги, и начiulе процедуры предоставления муниципальной услуглц
а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципdлЁной
услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для
предоставления муницип€шьной услуги; ]i ]

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых.для
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности
получить результат предоставления муниципаJIьной услуги либо мотивированный
отказ в предоставлении муницип€шьной услуги, )

3.8. Оценка качества предоставления муниципarльной услуги.
Оценка качества предоставлеIlия муниципальной услуги осуществляетоя в

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности
руководителей территориаJIьных органов федеральных органов исполнительной
власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставлен ия ими
государственных услуг, а также применения результатов указанной , оценки как
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей;
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от
|2.12.20|2 Np 1284 (Об оценке гражданами эффективности деятельности
руководителей территори€rльных органов федеральных органов исполнительной
власти (ттх структурных подразделений) и территори€lльных органов
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом
качества предоставлениrI государственных услуг, руководителей
многофункционшIьных центров предоставления государственных и муниципальных
услуг с r{етом качества организации предоставления государственных и
муниципЕlJIьных услуг, а также о применеЕии результатов указанной оценки как
основаниrI для принятия решений о досрочном прекращеIrии исполнения

г
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соответствующими руководителями своих должностных обязанностей>.
З.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения,

действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица
Уполномоченного органа либо муниципuLпьного служащего в соответствии со
статьей |I.2 Федерального закона J\b 210-ФЗ и в порядке, установлеIIном
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.||.20|2 Jф 119В кО
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс
досудебного, (внесудебного) обжалования решениЙ и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муницип€tльных усrrугu'.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах

3.10. В слуrае выявления опечаток и ошибок заявитель впрhве обратиться в
Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, ук€ванных в
пункте. 2. 9. настоящего Административного регламента.

3.|2. Основания отк€ва в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок
ук€ваны в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.

3.13. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставлениjI муниципальной услуги документах осуществляется в следующем
порядке:

3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в

Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и
ошибок, в котором содержится указание на ихописание.' 3.|3.2. Уполномоченный орган при полrIении заявления, указанного в

подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подр€вдела, рассматривает необходимость
внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом
предоставлениrI муниципальной услуги.

3.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в

документах, являющихся результатом предоставлениrI муниципальной услуги.
З.|3.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (тре")

рабочих дней с даты регистрации зzulвления, указанного в подпункте 3.13.1 гryнкта
3.13 настоящего подр€вдела. I

i ,1

IV. Формы контроля за псполнением админшстратпвного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответствецными должностными лицами положений

регламента п пных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлеItпю муницппальной

услуги, а таюке принятием ими решений

4.1. Текучий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
Административного регламента, иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципЕIльной услуги,
i
lл

t:

:

' В слуlае, если Уполномоченный орган подкJIючен к указанной системе.

{l



осуществляется на постоянItой основе должностными лицами Администрации
(Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за
предоставлением муниципальной услуги.

.Щля текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции,
устная и письменнаrI информация специЕlJIистов и должностных лиц Администрации
(Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной

услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждаЕi

содержащие жалобы на решеЕия, действия (бездействие) должностных лиц. I

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муницппальной услуги, в ToM,i
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной УслУги 
.. .,i

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаJIьной услуги
вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.З. Г[лановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы
Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного оргоно. ;

4.4. При плановой проверке полноты и качества предоставлениrI
муниципЕlJIьной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муницип€rльной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента; ,, 

:

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги.

4.5. Основанием для проведеншI внеплановых проверок явJuIются: ] 1

получение от государственных оргаЕов, органов местIlого самоуправления
информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативнвIх
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Мурманской
области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления
муниципаJIьного образования Терский район Мурманской области;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том
числе на качество предоставления муниципальной услуги.

1

Ответственность доля(ностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муtlиципальной услуги

4.6. По результатам проведенЕых проверок в случае выявления нарушений
положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых
актов Мурманской области и нормативных правовых актов органов местного
самоуправления муниципального образования Терский район Мурманской области
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и



своевременность принятия решения о предоставлении (об откЕве в предоставлении)
муницип€rльной услуги закрепляется в их должностItых регламентах в соответствии
с требованиями законодательства.

, Требоваппя к порядку п формам контроля за предоставлеЕием
муниципальной услугп, в том чис.пе со стороны гра)цдан, их объедипений и'

,i оргапизаций

4.7. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять
контроль за предоставлеIrием муниципальной услуги путем пол}п{ения информации
о ходе предоставлеЕия муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения
административньж процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направпять замечания и предложения по улу{шению доступности и качества

предоставлеЕиJt муниципальной услуги;
вносить предложения о Mep.lx по устранению нарушений настоящего

Административного регламента.
4.8. ,Щолжностные лица Уполномоченного оргаfiа принимают меры к

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия,
способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан,
их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти
замечания и предложеЕия.

Y..Щосудебяый (внесудебпый) порядок обжалования решений и
действий (бездействшя) органа, предоставляющего мунпципальную услуry,

а также их долr(ностных лиц, муниципальных слуrкащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий
(бездействия) Уполномоченного оргаЕа, должЕостных лиц Уполномоченного
органа, муниципаJIьных служащих, многофункцион€Lпьного центра, а также

работника многофункционального центра при предоставлеIlии муниципальной

услуги в досудебном (внесудебном) порялке (далее * жалоба). Выдача ФедеральноЙ
антимонопольной службой обязательного для исполнениJI предписания
Уполномоченному лицу об устранении нарушений.

Органы меетного самоуправлепия, организации и уполномоченные на

рассмотрение жалобы лица, которым может быть паправлена жалоба
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

}

, 5.2. В досудебном (внесудебном) порядке збIвитель (представитель) вправе
,J обратиться с жалобой в письмеЕItой форме на бумажном tlосителе или в

, электронной форме:
," в Уполномоченный орган - на решение и (или) действЙ (бездействие)

i . 1. должностного лица, руководителя структурного подрЕвделения УполномочеЕного
j органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа,

,. руководителяУполномоченногооргана;
,j ., в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного



лица, руководителя структурного подрЕвделения Уполномоченного органа;
к руководителю многофункцион€tльного центра на решения и действия

(бездействие) работника многофункционztльного центра;
к учредителю многофункцион€tльного центра на решение и действия

(бездействие) многофункцион€lльного центра.
В Уполномоченном органе, многофункцион€rльном центре, у уlредителя

многофункцион€lльного центра определяются уполномоченные на рассмотрение
жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобыо в том числе с использованием Единого портала государственных и

муниципальных услуг (функций) !t . .:.[;jiiя

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы р€вмещается rH?
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте
Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме цQ
телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым
отправлением по адресу, ук€}занному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок досудебного
(внесулебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений.о

принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги ,

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муницип€rльную услугу;
а также его должностных лиц реryлируется: ,i

- Федеральным законом <Об организации предоставления государственных 4
муницип€lльных услуг);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.|I.2012 J\9 1198
(О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),
СОВеРШеННЫХ ПРИ ПРеДОСТаВЛеНИИ ГОСУДаРСТВеННЫХ И МУНИЦИП€tЛЬНЫХ УСЛУГ). i ",

\rI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в; ;i

многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг : ,

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при l

предоставлении муниципальной услуги, выполняемых
многофункциональными центрами .,),.

,.,, 
'

б.1. МногофункционЕtпьный центр осуществляет: |l ),

информирование заявителеЙ о порядке предоставления муниципальной услуги
в многофункцион€tльном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципальноЙ услуги, а также консультирование заявителеЙ о порядке
предоставлениrI муниципальной услуги в многофункцион€tльном центре;

выдачу зzulвителю результата предоставления муниципальной услуги, на
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов,
направленных в многофункционЕlльный центр по результатам предоставления



муниципЕUIьной услуги, а также выдача документов, вкJIюч€ш составление на
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов,
предоставляющих государственных (муниципальных) услуг;, : ины€ процедуры и деЙствия, предусмотренные Федеральным законом Ns 210-,ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федер€шьного закона Ns 210-ФЗ для
реализации своих функций многофункцион€rльные центры вправе привлекать иные
организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункцион€rльными центрами
осуществляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем

р€вмещения информации на официальных сайтах и информационных стендах
многофункцион€tльных центров ;

б) при обращении заявителя в многофункционutлъный центр лично, по
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

Пр" личном обращении работник многофункцион€Lпьного центра подробно
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной

форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время
предоставления консультации - не более 15 минут, время ожиданиrI в очереди в

секторе информирования для получения информации о муниципЕtльных услугах не
может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника
многофункционzrльного центра, принявшего телефонный звонок. Индивиду€tльное

устное консультирование при обращении зЕжвителя по телефону работник
многофункцион€lльного центра осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное вре\Ля,

работник многофункционzLльного центр4 осуществляющий индивиду€lльное устное
консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в

соответствии со способом, указанным в обращении);
- нzlзначить другое время для консультаций.

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 к€Lлендарных дней с момента

регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электроннОй
почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный ценТр В

форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому аДресУ,

ук€ванному в обращении, поступившем в многофункционЕtпьный ценТр В

письменной форме.

Выдача заявптелю результата предоставления муниципальной
услуги

6.З. Пр" нzulичии в заявлении о предоставпении муниципальноЙ услуги
ук€вания о выдаче результатов ок€вания услуги через многофункционztльный ценТр,
Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для

1
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последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным
соглашениям о взаимодействии закJIюченным межд} Уполномоченным органом и
многофункцион€rльным центром в порядке, утвержденном Постановлением
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 J\b 797 (О взаимодействии
между многофункцион€lльными центрами предоставления государственных и
муниципЕuIьных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами
государственных внебюджетных фондов, органами государственноЙ власти
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления) (далее -
Постановление J\b 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в
многофункцион€tпьныЙ центр определяются соглашением о взаимодеЙствии;
заключенным ими в порядке, установленном Постановлением J\b 797. , ..l

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом
муниципальноЙ услуги, в порядке очередности при получении номерного т€шона,из
термин€rла электронной очереди, соответствующего цели обращения, rrибоr. по
предварительной записи. t, ... I

Работник многофункцион€lльного центра осуществляет следующие дейотвия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего ]

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в слr{ае обращения

представителя заявителя); ;

определяет статус исполнения зЕtявления заявителя вГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги ,в виде

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его о
использованием печати многофункцион€Lльного центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях печати с
изображением Государственного герба Российской Федерации); j xj.l:

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с
использованием печати многофункцион€tльного центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях печати 0
изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя
подписи за каждый выданный документ; :, l е

запраIIIивает согласие зЕuIвителя на участие в смс_опросе для оценки качества
предоставленных услуг многофункцион€Lльным центром. х

;i
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Приложение Ns 1

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги

Форма решения об утверхслении схемы расположения земельного участка

(наименование уполномоченного орпша исполнительной власти субьекга Российской Федерации, органа местного
самоуправления)

Кому:

Контактные данные:

Дредставитель

Контактные данные предстzlвитеJIя:

рЕшЕниЕ

Рассмотрев зiulвление от и

с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми

,;

ti. ''

}

приложенные к нему документы для угверждениrI схемы расположения земельного

участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст.
Земельного кодекса Российской Федерации, приtято РЕШЕНИЕ:

, 1}

,;

1. Утвердить схему расположениJI земельного }частка (земельных участков) на
каДaстpoBoМплaнетеppиTopии'плoЩaДью-BтеppитopиtlлЬнoйЗoне

с видом рitзрешенного использованиJI _из категории земель

расположенныхпо образованных из земель /земельного

участка
номерами

2. Заявитель $lказаmь ФИО, паспорmньlе dанные (dля фuзuческоzо лuца),

наllлtенованъtе, ОГРН (dля юрuduческоzо лuца)) имеет право на обращение без

доверенЕости с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного

участка и о государственной регистрации права собственности Российской Федерации,
права собственности субъекта Российской Федерации (права муниципальной
собственности) на образуемый земельный 1.,rасток (образуемые земельные участки),
ук(ванные в пункге 1 настоящего решения.

л- }lb

1i
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3. Срок действия настоящего решеншI составляет два года.

Щолжность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Элепронная
подпись



Приложение JtlЪ 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной
услуги

Форма решения об отказе в утверrrценпи схемы располоr(ения земельпого участка на
кадасц)овом плане террптории

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъеlсга Российской Федерации, органа местного

самоуправления)

Кому:

Контактные данные:

Дредставитель

Контактные данные представитеJuI:

решение об отказе
в утверждении схемы расположеЕия земельного участка на кадастровом плане

территорпи
м

Рассмотрев заявление от Ns (Заявитель: и

q,

приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.112 Земельного
кодекса Российской Федерации,_, в утверждении схемы расположениrI
земельного участка на кадастровом плане территории откЕшано по основаниям:

Разъяснение причин oTкztзa:

,Щополнительно информируем :

,.Щолжность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Элепронная
подпись

2 Указывается, если схема располо}кения земельного f{acтKa подготовлена в целях предоставления образуемого

земельного )лlастка путем проведения аукциона

от
)

I



Приложение ЛЬ 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной
услуги

Форма решения о проведении аукциона

Решение о проведении аукциона -r-7

'{ii'

it ,i

На Ваше обращение от М АдминисrрuцrJ
сообщает. Испрашиваемый Вами земельный yIacToK с

кадастровым

иСПольЗоВания_, будет ре€rпизован на торгах, проводимых в

форме аукциона по продаже (права арендь/права собственности). Щата окончаниrI
ПриеМа заяВок-,-,
.Щля участия в аукционе Вам необходимо подать
приема/подачи заявок

Организатор торгов
аукциона_, рщмер задатка_, порядок внесения
и возврата зада

Сведения о il

сертификате
электронной подписи

:}

i:i
]

:,1

,l

-.я



Приложение Jtlb 4
к АдминистративноI"ry регламенту

по предоставлению муниципальной
услуги

Форма решения об отказе в предоставленип услуги

ii

(н auMe н oBaHue уполномочен н о2о ор?ана месmноео rо.оупро"пr"u")

рЕIIrFниЕ
Об отказе в предоставлении услуги

]ф от

: По резупьтатам рассмотрения заявления и документов по успуге
<<Предоставление земельных у{астков государственной или муниципальной
собственности, на торгах) и приложенных к нему
документов принято решение об oTкztзe в предоставлении услуги, по следующим
основаниrIм

,.Щополнительно информируем
Вы вправе повторно обратиться с зЕuIвлением о предоставлении услуги после

устранения ук€ванных нарушений.

.Щанный откчв может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления ж€Lпобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в

судебном порядке.

Сведения о
сертификате

электронной подписи

Кому: 

-

Контактные данные: 

-



Приложение Ns 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной
услуги

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на
кадастровом планетерритории 

,. i. ., .

.. .,. t

заявление
об угвержлении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 

-]i " 
"j

территории

(( )) 20

-г.
!

(наименование органа исполнительной власти субъекга Российской Федерации, органа местного саrr,rоуправления)

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодексаРоссийской Федерацr"lrроtпу
утвердить схему расположения земельного r{астка на кадастровом плане территории.

1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через представителя)

1.1 Сведения о физическом лице, в слrIае
если зtulвитель явJIяется физическое лицо:

1 .1.1 Фамилия, имя, отчество (при на-ltичии)

|.1.2 Реквизиты документц удостоверяющего
личность

1.1.3 Алрес регистрации

1,1,4 Алрес проживания

1.1,5 Номер телефона

1.1.6 Алрес электронной почты



1.2 Сведения об индивидумьном
предпринимателе, в слуqае если заIвитель
явлJIется индивидуальIrым
предпринимателем:

\.2.| ФИО индивидуального предприЕиматеJIя

1.2.2 Идентификационный номер
налогоплательщика

Основной государственный
регистрационный номер иЕдивидуального
предпринимателя

|.2.4

1.2.5 Адрес электронной почты

1.2 Сведения о юридическом лице:

1 2 1 Полное нмменование юридического лица

Основной государственный
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер
ЕаJIогоплательщика

1.2.4 Номер телефона

1.2.5

2. Сведения о заявитеJIе

2.1 Сведения о физическом лице, в случае
если зzuIвитель явJlяется физическое лицо:

Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2.|,2 Реквизиты докуплента, удостоверяющего
личность

2.1.з Адрес регистрации

2,|.4 Адрес проживания

1.2.з

Номер телефона

1.2.2

Адрес электронной почты

2,|.1



2.1.5 Номер телефона

2.L6 Адрес электронной почты

2.2 Сведения об индивидуальном
предпринимателе, в случае если змвитель
является ивдивидуаJIьным
предпринимателем:

2.2,| ФИо индивидуtlльного предпринимателя

2.2.2 Идентификационный номер
налогоплательщика

2.2.з Основной государственный
регистрационный номер индивидуального
предпринимателя

2.2.4 Номер телефона

2,2.5 Адрес электронной почты

2.з Сведения о юридическом лице:

2,з,| Полное наименование юридического лица

1,.2.2 Основной государственный
регистрационный номер

z.3 -5 Идентификационньй номер
нмогоплательщика

2.з.4 Номер телефона

Адрес электронной почты

3. Сведепия по услуге

3.1 В результате чего образуется земельный
ylacToK?
(Раздел/Объединение/образование из
земель)

2.з.5



з.2 Право заявителя на земельный yracToк
зарегистрировано в ЕГРН?

Сколько землепользователей у исходного
земельЕого yracTKa?

3.+ Исходный земельный участок находится в
залоге?

4. Сведения о земельпом участке(-ах)

4.1 Кадастровый номер земельного

участка

4.2 Кадастровый номер земельного
участка (возможность добавления
сведений о земельньrх у{астках, при
объединении)

5. Прикладываемые документы

N9 Наименование документа наименование
прикJIадываемого документа

1 ,Щокумент, подтверждalющий полномочия
представитеJUI

Схема расположения земельного }п{астка или
земельньD( yIacTKoB на кадасцовом плане
территории

з Правоустанавливающий док}а{ент на объект
недвижимости

4

5 согласие землепользователей

J.J

2

Согласие за"ltогодержателей



направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ

вьцать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в
МФЦ, расположенном по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указьtвqеmся оduн uз перечuсленньtх способов

Результат предоставления услуги прошу:

Щата

(подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - при
наличии)

,-l
l
i
I



Приложение J\b 6

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги

Форма заявления о проведении аукциона

кому

(наuме н ованuе уполномоченн оео орzана)

от кого:

(полное наuлlенованuе, ИНН, ОГРН юрudчческоzо лuца, ИП)

(конmакпньtй mелефон, элекmронная почmа, почmовый adpec)

(фамuлuя, uмя, оmчесmво (послеdнее - прu налuчuu), dанные
dокуменmа, уdосmоверяюulеzо лuчносmь, конmакmньtй mелефон,

аdрес элекmронной почmьt, аdрес реzuсmрацuu, adpec

факmuческоzо проэlсuванuя уполномоченноzо лuца)

(daHHbte преdсmавumеля заявumеля)

заявление
об организации аукциона на право заключения договора аренды или купли-

продажи земельного участка
Прошу организовать аукцион на право закJIючения договора аренды/купли-продажи

земельного участка с целью использования земельного

(цель uспользомнuя земельно2о ушсmка)3

Кадастровый номер земельного участка:

.Щата

З 1.Проведение июкенерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта
2.Осуществление геологического изуrениrl недр



Приложение № 7 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 
услуги 

кому: _ _ _ _ _ 
(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество-

для граждан, полное наименование организации, 
фамилия, имя, отчество руководителя - для 

юридических лиц), 

его почтовый индекс и адрес, телефон, 
адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления услуги 

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: 
, Вам отказано по 

(наименование услуги) 
следующим основаниям: 

1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ; 

2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных 
требований; 

3. Представление неполного комплекта документов; 
4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги; 

5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; 

6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением 
услуги указанным лицом); 

7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 
документах; 



8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги. 
Дополнительная информация: . 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

(должность) 

Д а т а 

(подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее -
при наличии)) 



Приложение № 8 
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги 

кому: 
(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество-

для граждан, полное наименование организации, 
фамилия, имя, отчество руководителя - для 

юридических лиц), 
куда: 

(его почтовый индекс и адрес, телефон, 
адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ 
о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы 

расположения земельного участка на кадастровом плане территории 

Рассмотрев заявление от № (Заявитель: 
) и приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении 

(наименование уполномоченного органа) находится 
представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, образование 
которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 

В связи с изложенным рассмотрение заявления от 
№ приостанавливается до принятия решения об утверждении 
направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории или до принятия решения об отказе в утверждении 
указанной схемы. 

Дополнительно информируем: 

(должность) 

Дата 

(подпись) (фамилия, имя. отчество (последнее -
при наличии)) 



Приложение № 9 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 
услуги 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги 

Основание для 
начала 

административной 
процедуры 

Содержание 
административных действий 

Срок 
выполнения 

администрати 
вных 

действий 

Должностное 
лицо, 

ответственное за 
выполнение 

административно 
го действия 

Место 
выполнения 

административн 
ого действия/ 
используемая 

информационна 
я система 

Критерии 
принятия 
решения 

Результат 
административного 

действия, способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципальной 
услуги в 
Уполномоченный 
орган 

11рием и проверка 
комплектности документов 
на наличие/отсутствие 
оснований для отказа в 
приеме документов, 
предусмотренных пунктом 
2.12 Административного 
регламента 

1 рабочий 
день 

Уполномоченног 
о органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченны 
й орган / ГИС 

регистрация 
заявления и 
документов в ГИС 
(присвоение номера и 
датирование); 
назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление 



l 2 J 4 5 6 7
В слl^rае вьUIвления
оснований дJuI отказа в
приеме док)rментов,
направление зЕuIвителю в
электронной форме в
личньй кабинет на Епгу
решения об отказе в приеме
докуI\{ентов, необходимьtх
дJIя предоставлениrI
муницип.rльной услуги

1 рабочий
день

муниципальной
услуги, и передача
ему документов

В слуrае непредставления в
течение укirзанного срока
необходимьтх докуI\(ентов
(сведений из докуI!{ентов),
не исправления вьUIвленньD(
нарушений, формирование и
направление заlIвителю в
электронной форме в
личный кабинет на Епгу
уведомления об отк{tзе в
приеме док)rментов,
необходимьгх дJIя
предоставления
муниципirльной услуги, с
указанием причин oTl(ilзa



l 2 J 4 5 6
,|

В слуrае отсутствия
оснований для отказа в
приеме доц^dентов,
предусмотренньD( пунктом
2.12 Ампнистративного
реглаI\,rента, регистрациJ{
змвлениrI в элекгронной
базе данньтх по rIету
докр{ентов

l рабочий
день

должностное лицо
уполномоченного
органа,
ответственное за

регистрацию
корреспонденции

уполномоченны
й оргшrЛИС

Проверка зЕцвления и
документов предст€lвленньD(

дIя поJгrIения
муниципzrльной услуги

должностное
лицо
уполномоченног
о органа,
ответственное за
предостutвление
муниципальной
услуги

уполномоченны
й органЛИС

Направленное
зtUIвителю
электронIIое
сообщение о приеме
зzUIвлениrI к
рассмотрению либо
отказа в приеме
зtUIвлениrI к
рассмотрению
согласно
Приложению Ns 8 к
Адлинистративному
регламенту

Направление за;IвитеJIю
элекц)онного сообщения о
приеме заJIвления к
рассмотрению либо отказа в
приеме зzUIвления к
рассмотрению с
обоснованием отказа

наличие/отсуг
ствие
оснований дlя
отказа в
приеме
документов,
предусмотрен
HbD( пунктом
2.|з
Ддминистрати
вного
реглаN{ента

2. Полуrение сведений посредством СМЭВ



l 2 J 4 5 6 7
пакет
зарегистрировilнны
х докуI!{ентов,
поступивших
должностному
ЛиЦУ,
ответственному за
предоставление
муниципальной
услуги

направление
межведомственньrх запросов
в органы и организации,
укiванные в пункте 2.3
Административного
реглtlп,Iента

в день
регистрадии
зiUIвления и
докуI!{ентов

должностное
лицо
уполномоченного
органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги

уполномоченны
й органЛИС/
смэв

отсутствие
док)^,lентов,
необходимьtх
для
предостilвлени
я
муниципальн
оЙ услуги,
находящихся в

распоряжении
государственн
ьж органов
(организаций)

направление
межведомственного
запроса в органы
(организации),
предостчIвJUIющие

документы
(сведения),
предусмотренные
пунктом 2.1 1

Административного
реглztI\{ента, в том
числе с
использованием
смэв

полrIение ответов на
межведомственные запросы,
формирование полного
комплекта докуI!{ентов

3 рабочих
дней со дня
направления
межведомств
енного
запроса в
орган или
организацию,
предоставJUIю

щие
докуI\(ент и
информацию,
если иные
сроки не
предусмотрен
ы
законодатель

должностное
лицо
уполномоченного
органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги

уполномоченны
й орган) ГИСl
смэв

получение
документов
(сведений),
необходимьrх дш
предостtlвления
муниципа-гlьной

услуги
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ством РФ и
субъекта РФ

3. Рассмотрение документов и сведений
Пакет
зарегистрированны
х докуN{ентов,
поступивших
должностному
лиЦУ,
ответственному за
предоставление
муниципальной
услуги

Проведение соответствия
ДОКУIt{еНТОВ И СВеДеНИЙ

требованиям нормативньIх
прilвовьtх €lктов
предоставления
муниципальной услуги

В день
полrIения
межведомств
енньтх
запросов

должностное
лицо
уполномоченного
органа,
ответственное за
предостilвление
муниципальной
услуги

уполномоченны
й орган) lГИС

основания
oTкilзa в
предоставлени
и
муниципirльн
ой услуги,
предусмотреЕ
НЫе ПУНКТаN,IИ

2.17,2.|9
Администрати
вного
реглЕlIиента

Проект результата
предоставления

услуги, согласно
приложению Nчl,Nэ 2,
Ns3,Ns4 к
Административному
регламенту

4. Принятие решения
Проект результата
предостrlвления

услуги, согласно
приложению J\Ъ1,

Ns 2, J,,|! 3, Jt{Ъ 4 к
Административно
му реглtl]чIенту

Принятие решения о
предоставления
муниципальной услуги или
об отказе в предоставлении

услуги

15 рабочих
дней

должностное
лицо
уполномоченного
органа,
ответственное за
предостtlвление
муниципальной

услуги;
Руководитель
уполномоченного
органа)или иное

уполномоченное
им лицо

Уполномочонны
й орган) lГИС

Результат
предоставления
муниципа-tlьной

услуги по форме
приведенной в
приложении JФ1, Nч 2,
}lъ з, J\Ъ 4 к
Административному
РеГЛalN,IеНТУ,
подписilнные
усиленной
квалифицированной
подписью

Формирование решения о
предоставлении
муниципальной услуги или
об отказе в предоставлении
муниципальной услуги
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руководителем
уполномоченного
органа или иного

уполномоченного им
лица

5. Вьцача результата
формиров€lние и

регистрация
результата
муниципальной
услуги, указанного
в пунктirх 2.5,2.6
Административног
о реглчlмента, в

форме
электронного
документа в ГИС

Регистрация результата
предоставления
муниципальной услуги

после
окончания
процедуры
принятия
решения (в
общий срок
предоставлен
ия
муниципаль
ной услуги
не
включается)

должностное
лицо
уполномоченного
органа,
ответственное за
предоставление
муниципа-гlьной

услуги

уполномоченны
й орган) lГИС

Внесение сведений о
конечном результате
предоставления
муниципальной
услуги

Направление в
многофункциона-пьньй
центр результата
муниципальной услуги,
укzванного в пунктах 2.5,2.6
Административного
реглаN.Iента, в форме
электронного док)rмента,
подписанного усиленной
квалифицированной

в сроки,
установленн
ые
соглашением
о
взаимодейств
ии между
уполномочен
ным органом
и
многофункци

должностное
лицо
уполномоченного
органа,
ответственное за
предоставление
муниципа_гlьной

услуги

уполномоченны
й орган) l АИС
мФц

Указание
зzlявителем в
Запросе
способа
вьцачи
результата
муниципальн
ой услуги в
многофункцио

вьцача результата
муниципа-пьной

услуги з€UIвителю в

форме бумажного
док)^,lента,
подтверждающего
содержание
электронного
документа,
заверенного печатью
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многофункционально
го центра;
внесение сведений в
ГИС о вьцаче
результата
муниципа.тlьной

услуги

нчtльном
центре, а
также подача
Запроса через
многофункцио
нальный центр

онаJIьным
центром

электронной подписью
уполномоченного
должЕостного лица
Уполномоченного органа

Результат
муниципа-пьной

услуги, направленньй
заrIвителю на ли.пrьй
кабинет на Епгу

гисВ день
регистрации
результата
предоставлен
ия
МУНИЦИПЕIЛЬ

ной услуги

должностное
лицо
уполномоченного
органа,
ответственное за
предоставление
муниципа_гlьной

услуги

Направление зzulвителю

результата предоставления
муниципальной услуги в
личный кабинет на Епгу

6. Внесение результата yслуги в реестр решений
гис1 рабочий

день
должностное
лицо
упопномоченног
о органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги

Внесение сведений о

результате предостalвления
муниципirльной услуги,
указанном в пунктrlх 2.5,2.6
Административного
реглЕlмента, в реесц
решений

Формировilние и

регистрация
результата
муниципальной
услуги, указанного
в пунктах 2.5,2.6
Административног
о реглаI\4ента, в

форме
электронного
докуI!{ента в ГИС

Результат
предоставленшI
муниципальной
услуги, указанный в
пунктч}х 2.5,2.6
Административного
регламента внесен в

реестр


