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Администрация Терского района

постановление

24.06.2022 п.г.т.Умба Nь 520

Об утвержлении административного регламента муниципального образования Терский
район по предоставлению муниципальной услуги <<Перераспределение земель и (или)

земельных участков, находящихся в муниципальной собственностп, и земельньш уча_
стков, находящихся в частной собственности)

В целях совершенствования работы по предоставлению муниципirльньIх услуг и исполнению
муниципальных функций, в соответствии с Федеральным законом от 27.06.2010 N9 210-ФЗ <Об орга-
низации предоставления государственных и муниципЕIльньIх услуг), администрация Терского рай-
она, 

q

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент муниципtlльного образования
Терский район по предоставлению муниципirльной услуги кПерераспределение земель и (или) зе-
мельных )ластков, находящихся в муниципаJIьной собственности, и земельньD( участков, находя-
щихся в частной собственности)).

2. Считать утратившим силу:
- постановление администрации Терского района от 07.08.20l7J\b 338 кОб утверждении._адйff,]

нистративного реглчlI\.Iента муниципЕtльного образования ТерскиЙ раЙон по предоставлеilию мУнЙriИ:
папьной услуги <Перераспределение земель и (или) земельных rlастков, находящюtся в'госулаРсt-
венной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собствен-
ности),

- пУнкты 1l8, 118.1., 1l9, 119.|.,l|9.2. постановления администрации Терского района кО вне-
сении изменений в некоторые постановления Администрации Терского района> от 22.||.20|7 JЪ 5З4,

- пункты З6, З6.1,. постановления администрации Терского района кО внесении изменений в riё'j
которые постановления АдмиЕистрации Терского района> от 09.04.2019 М 369. 'iJ'

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его обнародования. ; ,,' iil-
4. Настоящее постановление подлежит рaзмещению на официttльном сайте Терского

района в сети Интернет и обнародованию пуtем ре}мещения на стенде, располохенном в органе ме-
i ,,:,,'

стного сЕlмоуправления Терского района. 
.r;l1,1,,, t.i-.5. Обшему отделу администрации Терского района (Зноев В.А.) обнародоваты'насtбiiЩёЪ

,; ,"i -

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. i l "])i'

li"),

l\. -Глава

:' т|'lг(}

Терского Н.А. Самойленко
!
-?
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Утвержден
постановлением администрации Терского района

от 24.06.2022 Ng 520

ков, цаходящпхся в муниципальной собственЕости, и земельвых участков,
находящихся в частной собственностп>) па территорпи

Терского района Мурманской области

I. общие полоrкения

Предмет реryлированцq Административного регламента

1.1 Административный регламент предоставления муниципаJIьной услуги (Пе-

рераспределеЕие земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципмьЁой
собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности> разра-
ботан в'целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной

услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий, (административ-
ных процедур) при осуществлении полномочий по перераспределению земельных

участков на территории Муниципального образования Терский район Мурманской
области

Круг Заявителей

, 1,.2. Заявителями на пол}чение муЕиципальной услуги являются физические ли-

ца, индивидуаJIьные предприниматели и юридическиелица (лалее - Заявитель).

;,1.З.r Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административ-
ного регламента, моryт представлять лица, обладающие соответствующими полно-
мочиями (далее - представитель).

Требованпя к порядку информирования о предоставленип
муниципальпой услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципЕIльной услуги осуще-
ствляетоя: , ..li

1) непосредственно при личном приеме зФIвителя в Администрации Терско-
го района (далее- Уполномоченный орган) или многофункциональЕом центре пре-

доставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональ-
ный центр);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почть1, факсимильной

связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной формеинформации:
в федеральной государственной информационной системе <Единый портал го-

сударственных и муниципальных услуг (функций)> (https://www.goiuslugi.rф (далее



l

ЕПГУ); i

на официаJIьном сайте Уполномоченного органа http://terskyrayon.gov-murman.ru;
5) посредством рЕвмещения информации на информационных стендах

Уполномоченного органа или многофункционапьного центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи змвления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункцион€tпьных центров, обращение

в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (Отдел по управле-

нию муницип€Lльной собственностью и земельным отношениям администрации Тер-
ского района);

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципапьi

ной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении

муниципальной услугии о результатах предоставлениямуниципальной}сд}ги] i:;l,,:

по вопросам предоставлениJI услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги; i --

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействид)
должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной
услуги. ,i .

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги]и
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
цип€tльной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное ли-
цо Уполномоченного органа, работник многофункцион€tльного центра, .осущертв.
ляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирунi"
ет обратившихся по интересующим вопросам

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании
органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при
наличии) и должности специаписта, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно датв
ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое долж-
ностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер,
по которому можно булет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагаетlВая-

вителю один из следующих вариантов дальнейших действий: , ji,, ..

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций . ..u.i,i}

!олжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информи+

рование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления му-
ницип€lльной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решениG. t i ь

Продолжительность информирования по телефо"у не должна превышать 10 ми-
нут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема |раждан.
: '. ,'-
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1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного оргр-
на, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменrrой

форме р€въясняет заявителю сведения по вопросам, ук€lзанным в пункте 1.5 настоя-

щего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным зако-
ном от 02.05.2006 }lЪ 59-ФЗ <<О порядке рассмотрения обращений граждан РоссиЙ-
gкой Федерации>> (далее - Федеральный закон J\b 59-ФЗ). :{

L .,1.8. На ЕПГУ рЕвмещаются сведения, предусмотренные Положением о феде-
ральной государственной информационной системе <<Федеральный реестр государст-
венных и муниципаJIьных услуг (функций)>>, утвержденным постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 24.10.2011 J\Ъ 86l.

,.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том чиGле
без:использования программного обеспечениJI, установка которого на технические
ередства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с пра-
вообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы,

регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персон€rльных дан-
ныхj

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункцион€Lль-
ном центре ра:}мещается следующая справочная информация :

о месте нахожденияи графике работы Уполномоченного органа иих cтpyкTlpb
ных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а так-
же многофункционапьных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа,
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефо-
на-автоинформатора (при наличии) ;

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной
связи Уполномоченного органа в сети <<Интернет>>.

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа рuвмещаются нормативные
правовые акты, реryлирующие порядок предоставлениrI :

, j 
муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по

требованию заrIвителя предоставляются ему для ознакомления.
1.1 1. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной ус-

луги на информационных стендах в помещении многофункцион€}льного центра осу-
ттIествляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункцио-
н€tльным центром и Уполномоченным органом с rIетом требований к информирова-
нию, установленных Административным регламентом.

|.|2. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть
получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в со-
ответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обраще-
нии заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

п.



2.1. Муницип€lльнiш услуга <Перераспределение земель и (или) земельных
участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, на-
ходящихся в частной собственности).

Наименование органа местного самоуправления (организации),
предоставляющего муниципальную услуry

а.{

2.2. Муниципztльн€ш услуга предоставляется Уполномоченным органом -
Муницип€Lпьным учреждением Администрация Терского района Мурманской облас-
ти (структурное подр€вделение: Отдел по управлению муниципа-пьной собственно-
стью и земельным отношениям администрации Терского района Мурманской обларт
Ти), L " j :i-

2.З. В предоставлении муниципальной услуги принимают уIастие Уполномо-
ченные органы (многофункционаJIьные центры при н€lличии соответствующего со-
глашения о взаимодействии). }

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимо-
действует с:

2.З.l. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части полу_
чения сведениЙ из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого
государственного реестра индивидуaльных предпринимателей; -

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и к?ртот
графии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижи-
мости;

2.З.З. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерацииi
уполномоченным в области лесных отношений, при согласовании схемы расположе-
ния земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории,,. .

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу
запрещается требовать от заявителя осуществления деЙствиЙ, в том числе согласова_
ниЙ, необходимых для получениrI муниципальной услуги и связанных с обращением в
иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг,
вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги. , i, i .i -

Описание результата предоставления муниципальной услуги . 
.i .;i!

' '() i,'i'-
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: ,,

2.5.1. Проект соглашения о перераспределении земель и (или) земельных
r{астков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, на_
ходящихся в частноЙ собственности (далее - соглашение о перераспределении)i
подписанныЙ должностным лицом уполномоченного органа, по форме согласно при;
ложению Ns 1 к настоящемуАдминистративномурегламенту; ]. ,t

2.5.2. Решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении зе-
мельных у{астков по форме согласно приложению Ns 2 к настоящему Администра-
тивному регламенту;

2.5.3. Промежуточными результатами предоставления муниципальной услу.
ги являются:

I.!i

fи



- согласие Еа заключение соглашения о перераспределении земельных }п{а-

стков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории по форме со-
гласно приложению J\Ъ 3 к настоящему Административному регламенту;

- решение об утверждении схемы расположения земельного участка или зе-

мельных участков на кадастровом плане территории (далее - схема расположения зе-
мельного участка), в случае, если отсутствует проект межевания территории, в

границах которой осуществляется перераспределение земельных участков, по фоРме
согласно приложению Jф 4 к настояцему Административному регламенту.

2.6. Срок предоставления муниципсLIIьной услуги определяется в соотЁетст-
вий с Земельным кодексом Российской Федерачии.
, Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом мё-
ётilоrо саI\4оуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги
в йной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Фе-

дерации.

Нормативпые правовые акты, реryлирующие предоставление
муниципальЕои услуги

2.7. Перечень нормативных правовьlх актов, реryлируощих предоставление
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), размещен в федеральной государственной информационной системе
<<Федеральный реестр государственных и муниципаJIьных услуг (функций)>, на ЕП-
гу.

' Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответетвии с
нормативпыми правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги и услуг, которые являются необходимыми п обязательными для

предоставления мупиципальной услуги, подлежащих представлению зая-
вителем, способы их получепия заявителем, в том числе в элекгропной

форме, порядок их представлепия

, 2.8.,Щля получения муниципальной услуги з€uIвитель представляет:
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно

приложеЕию Ns 5 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заrIвления посредством ЕПГУ формирование заявлеЕия

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необхо-
димости дополнительной подачи заJ{вления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления ре-

- ,r

i, il'l

(.'
Срок предоставJIепия муниципальпой услуги, в том числе с учетом r

. , r необходимости обращения в оргапизации, участвующtле в предоставленип
мунпципальной услугп, срок приостановлепия предоставлепия муници-

пальной ус.пуги, срок выдачи (направлепия) документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муницшпальной услуги



,,, зультата предоставлениrI муницип€tльной услуги: t

,. i - в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного доку-
мента в Уполномоченном органе, многофункционatльном центре;

2.8.2.,Щокумент, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа,

удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтвержде-
нии учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее -
ЕСИА) из состава соответствующих данных ук€ванной учетной записи и моryт быть
проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственно-
го электронного взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставля-
ется документ, подтверждающий полномочиrI представителя действовать от имени
заявителя.

,Щокумент, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридиче-
ским лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной под-
писью уполномоченного лица, выдавшего документ. ; ,-

Щокумент, подтверждающий полномочия представителя, выданный ицдивиду-
ЕLгIьным предпринимателем, должен быть подписан усиленной ква_rrификациоriнiой
электронной подписью индивиду€tльного предпринимателя. ! i -.

Щокумент, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом,
должен быть подписан усиленноЙ квалификационноЙ электронноЙ подписью нота-

риуса, в иных случаях-простой электронной подписью. ,4

2.8.З. Схема расположения земельного участка (если отсутствует проект меже-
вания территории). , ]. -

2.8.4. Согласие землепоJIьзователей, землевладельцев, арендаторов на перQр&с:
пределение земельных участков

В случае, если права собственности на исходные земельные }п{астки огранич"е-
ны, требуется представить согласие землеполъзователеЙ, землевладельцев, арендатоЁ

ров на перераспределение земельных участков.
2.8.5. Согласие з€tлогодержателя на перераспределение земельных1..iасткOв. ), .

В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены за-
логом, требуется представить согласие зZLIIогодержателеЙ на перераспределение зе-
мельных участков

2.8.6. Правоустанавливающий документ на земельный rIасток (в слу.rае, если
право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недви-
жимости).

2.8.7. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-
страции юридического лица. ":i , r, t

В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо, необходимо
представить заверенный перевод на русский язык документов о государственной ре-
гистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного го_
сударства.

2.8.8. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном

участке, образуемом в результате перераспределения (предоставляется после госу+

дарственного кадастрового учета земельного участка, образуемого в результате:пере-

"]tl:;



распределения).
2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Администра-

тивного регламента, направляются (полаются) в Уполномоченный <iрган в электроЕ-
ной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень докумецтов, необходимых в соответствии с
IIорматпвнымлl правовыми актамп для предоставления муниципальной :

, услугп, которые находятся в распоряжении государственЕых оргапов, орд

ганов местного самоуправления и ипых органов, участвующпх в предос-
тавленпп мунпципальных услуг

2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с Еормативными пра-

вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся.,, в

распоряжении государствеЕных органов, органов местного самоуправления и иных
органов" }лrаствующих в предоставлении муниципальных услуг:,. 2.10.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в слУ-
чае подачи заявления юридическим лицом; :

,,,,.,t2.10.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуаJIьных пред-
принимателей, в случае подачи заявлениJI индивидуаJIьным предпринимателем;

2.10.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отноше-
нии земельного участка.

2.10.4. Согласование или отк€tз в согласовании схемы расположения земельноГо
yt{acтKa-oT органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполЕо-
моченного в области лесных отношений.
:, ,2.|1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от зая-

вителя:
l. Представления документов и информации или осуществления действиЙ,

лредставление или осуществление которых не предусмотрено нормативЕыми право-
Выми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципЕuIьной услуги.

2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации и Мурманской области, мупи-
ципальными правовыми актами муниципального обр€вования Терский район Му,р-
манскоЙ области находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципаль-

., ную, УслУY, государствеНньж органоВ, органов местного самоуправления и (или)
подведомственных rосударственным органам и органам местного самоуправления

, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за искпючением
, документов, указанных в части б статьи 7 Федерального закона от 27.07.20|0 Ns 210-

ФЗ <Об организации предоставления государствеIlных и муниципаJIьных услуг>
. (да-,тее - Федеральный закон Ne 210-ФЗ).

" верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,
, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, либо в предоставлении

муницип€rльной услуги, за исключением следующих сл)п{аев:

..:.,]. ., измеЕение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставле-
ния муЕиципальной услуги, после первоначальной подачи змвления о предоставле-

л ti F ll



нии муницип€rльной услуги ;

нutличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментах, поданных заявителем после первоначапьного отк€ва в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект докумен-
тов;

истечение срока действия документов или изменение информации после перво-
начаJIьного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документЕtпьно подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного орга-
на, служащего, работника многофункцион€tльного центра, работника организаци,Iъ
предусмотренной частью 1.1 статьи lб Федерального закона ЛЬ 210-ФЗ, при lперво;
нач€шьном отк€ве в приеме документов, необходимых для предоставления мунициi
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменЕом
виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофунк-
ционztльного центра при первоначaLпьном отк€ве в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, пре_

дусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона J\b 210-ФЗ, уведомляется
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. : r , ;.,i it

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документовr,lt "

необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги ji i:;:-i ili.;-

] lI .

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходlь
мых для предоставления муниципальной услуги, являются] : {; ..

2.12.1. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самол'

управления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
2.t2.2. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для окЕвания услуги, прgli

дусмотренные требованиями пункта 2 статьи З9.29 Земельного кодекса Российской
Федерации (далее - ЗК РФ);

2.|2.З. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 ста-
тьи 39.29 ЗК РФ; , ,,l.

2.12.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения заяви_
теля с зЕuIвлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личнос,тц
документ, удостоверяющий полномочия представителя змвителя, в сл}п{ае обраще-
ния за предоставлением услуги указанным лицом), , -,

2.|2.5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; i:

2.12.6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждениi;
н€Lпичие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведе-
ния, соДержащиеСя В ДОКУМеНТаХ ДЛЯ ПРеДОСТаВЛеНИЯ УСЛУГИ; , l . ,

2.|2.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, пода-
ны в электронноЙ 

форме 
с нарушением установленных 

требованиЙ; .l 
j-], , 

"; -

2.|2.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 1l Федерального закоца
от 0б.04.2011 Jф 63-ФЗ кОб электронной подписи) условий признания действителъно-



оти,усиленной квалифицированной электронной подписи;
2.12.9. Ныlл,lчие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему

документах;
, ,2.|2.|0.,Щокументы не завереЕы в порядке, предусмотренном законодательством
Российской Федерации (документ, подтвержд€lющий полномочия, заверенный пере-
вод на русский язык документов о регистрации юридического лица в иностранном
государстве).

2.13. Решение об отказе в приеме докумеЕтов, необходимьтх для предоставлеЕия
муниципаJIьной услуги, по форме, приведенной в приложении Ns 7 к настоящоМу
Административному регламенту, направляется в личный кабинет Змвителя на ЕПГУ
не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи зtшвления.

2.14. Отказ в приеме док}ментов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставле-
нием муниципальной услуги.

, 2.15. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
l "2.|6. основания для oTкirзa в предоставлении муЕиципальной услуги:

2.|6.| Змвление о перераспределении земельных участков подано в случаJIх, не
предусмотренных пунктом l статьи 39.28 ЗК РФ;

,2.16.2. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте ,4

статьи 11.2 ЗК РФ, если земельные )п{астки, которые предлагается перераспределить,
обремепены правами указанных лиц;

2.16.3. На земельном участке, на который возникает право частной собственно-
сти, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной
собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в

собственности других граждан или юридических лиц, за исключениём сооружения (в

_, lтом iчисле 
сооружения, строительство которого не завершено), размещение которого

!оп,ускается на осЕовании сервитута, публичного сервитута, или объекта, размещеЕ-
ного в соответствии с пунктом З статьи З9.3б ЗК РФ;

2.16.4. Проектом межевания территории или схемой расположения земельного

участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в
частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муни-
ципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за ис-
ключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии с

.тrроектом межеваItия территории с земельными участками, указанными в подпункте 7
пункта 5 статьи 27 ЗК РФ;

2.16.5. Образование земельного участка или земельных участков предусматрива-

i 
ется' путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собст-

венности. и земель и (или) земельного участка, находящихся в муЕицип€шьной собст-|'
венности и зарезервированных для государственных или муниципаJIьных нужд;

{, ,,



-i

2.|6,6. Проектом межевания территории или схемой расположениrI земельного
участка предусматривается перераспределение земельного rlастка, находящегося в
частной собственности, и земельного r{астка, находящегося в муниципальной собст-
венности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого
р€вмещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ, либо в отношении тако-
го земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предос-
тавления, срок действия которого не истек; i i

2.|6.7. Образование земельного участка или земельных участков предусматрива-
ется путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собст-
венности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в муниципалъноЙ
собственности и в отношении которых подано з€uIвление о предварительном соглаооt
вании предоставления земельного участкаили заявление о предоставлении земельноi
го участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или
ЭТОМ ПРеДОСТаВЛеНИИ; .. ,i.! )i i]}

2.|6.8. В результате перераспределения земельных участков площадь земельнсго
участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать уста-
новленные предельные максимЕLпьные р€вмеры земельных участков; 1

2.|6.9. Образование земельного участка или земельных участков предусматрива-
ется путем перераспределения земельного у{астка, находящегося в частной собст-
венности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земелъный
участок без нарушения требованиЙ, предусмотренных статьеЙ 11.9 ЗК РФ, за искJIю-
чением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подгIункта_
ми 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 ЗКРФ; ,i

2.16.10. Границы земельного участка, находящегося в частной собственности,
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом <О государственной ре.+

гистрации недвижимости) ;

2.|6.||. Несоответствие схемы расположения земельного yracTкa ее, форме,
формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии: G

пунктом 12 статьи 1 1 .l0 ЗК РФ; l, -

2.16.12. Полное или частичное совпадение местоположения земельного ylacTKzii
образование которого предусмотрено схемой его расположениrI, с местоположением
земельного rIастка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об ут-
верждении схемы расположения земельного 1пrастка, срок действия которого не ис-
ТеК; .'it I ii,

2.16.13. Разработка схемы расположения земельного участка с нарушением пре-
дусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным }п{асткам;

2.16.14. Несоответствие схемы расположения земельного участка утверж.що$r,Iо;
му проекту планировки территории, землеустроительной документации; полQжению
об особо охраняемой природной территории;

2.16.15. Расположение земельного )п{астка, образование которого предусмотренQ
схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой yTt
вержден проект межеваниrI территории;

2.|6.16. Приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков
схема расположениrI земельного r{астка разработана с нарушением требований к об-

рutзуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту план.и_

ровки территории, землеустроительной документации, положению об особо охра-

. l],.,
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няемой природной территории;
2.|6.17. Заявление о предоставлении услуги подано з€uIвителем, не являюЩиМСЯ

собственником земельного участка, который предполагается перераспределить с зе-

мельным участком, находящимся в муниципальной собственности; ' :1,|

2.|6.18. Получен отк€в в согласовании схемы расположения земельного учаоТка
от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоЧеннОГО
в области лесных отношений.

2.|6.19.ГIлощадь земельного участка, на который возникает пр'аво частной соб-
ственности, превышает площадь такого земельного }п{астка, указанную в схеме рас-
положения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с

которыми такой земельный участок был образован, более чем на десятЬ процеНтоВ.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дЛя
предоставления мунпципальной услуги, в том числе сведения о докуменТе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующиМIf

в предоставлении муниципальной услуги

2.|7. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальноЙ ус-
луги, являются следующие услуги:

, 2.|7.1. Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастро-
вого учета земельного участков, который образуется в результате перераспределения,
по результатам которых подготавливается межевой план;

2.|7.2. Государственный кадастровый учет земельного участков, которыЙ обра-
,] зуется в результате перераспределения, по результатам которого выдается выписка из

', Единого государственного реестра недвижимости в отношении такого земельного

участка.
.l

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или
пной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

". , I l

2. 1 8. Предоставление муниципа-гtьной услуги осуществляется беоплатно.

Порядок, размер и основания взимация платы за предоставление услуг, ко-
;, торые являются необходимыми и обязательными для предоставления

i:i}, , муницппальной услуги, включая информацию о методике расчета размера

такой платы
.,].:' i

, 2.19. ГIлата за:
2.19.1. выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с догово-

11 iT ipoМ; закJIючаемым с кадастровым инженером;
2.I9 .2. осуществление государственного кадастрового учета не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-
-i}j i лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления му-

i?il,i- цициПальноЙУслУги

-,i.,] |] :



2.20. Максима-гlьный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предос-
тавлении муниципальноЙ услуги и при получении результата предоставления муни_
цип€tльноЙ услуги в Уполномоченном органе или многофункционЕuIьном центре со-
ставляет не б'олее 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.2l. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги irод-
лежатрегистрациивУполномоченноморганевтечение 1 рабочего дня со дня получе-
ния заявления и документов, необходимых для предоставления муницип€Lльной услу=
ги. ' 1!. l ":il-

, ;l -

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услу-
га

2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется
прием заявлениЙ и документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ
услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги,,долхсно
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от осто,
новок общественного транспорта. i. , -:..i. i:l *

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле зда-
ния (строения), в котором р€вмещено помещение приема и выдачи документов, орга-
низовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявипе-
лей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Щля парковки специzlльных автотранспортных средств инв€lлидов на стоянке
(парковке) выделяется не менее 10Оlо мест (но не менее одного места) для бесплатной
парковки транспортных средств, управляемых инвztлидами I, II групп, а также инват
лидами III группы в порядке, установленном Правительством РоссиЙской Федераi
ции, и транспортных средств, перевозящих таких инв€tлидов и (или) детей- инв{tIIи-

дов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе.пере_

двигающихся на инв€lлидных колясках, вход в здание и помещения, в которых пре-
доставляется муницип€tльная услуга, оборудуются пандусами, пор}пrнями, тактиль-
ными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специЕlльными при-
способлениями, позвоJIяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижеi
ние инв€lлидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о соци*
альной защите инв€tJIидов. ,; ii.,l+

I]ентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: , !

наименование;
местонахождение и юридический адрес;

режим работы;
график приема;

tt -.;]-



ветствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
! , ПомещениrI, в которых предоставляется муниципальнсш услуга, оснащаются:
, противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникЕовении чрезвычайной ситуации;
средствами оказаншI первой медицинской помощи;
, туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания Змвителей оборулуется стульями, скамьями, количество которых
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в
помещении, а также информационными стендами.

Тексты материаJIов, размещенных на информационном стендеl печатаются

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важньгх
мёст полужирным шрифтом.
l 'Места для заполнения змвлений оборулуются стульями, столами (стойками),
бланками заявлений, письменными принадлежЕостями.

MIecTa приема Змвителей оборудуются информационными табличками (вывес-
ками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответствен-
ного лица за прием документов;

графика приема ЗаявителеЙ. l],

. l Рабочее место кФкдого ответственного лица за прием документов, должно быть
оборудовано персонЕчIьным компьютером с возможностью доступа к необходимым
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирую-
щим устройством.
. ,,Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с

указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципаJIьной услуги инвмидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в ко-

тором предоставляется муЕиципальная услуга;
,:: ] возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой распо-

лОЖеНЫ ЗДаНШI И ПОМеЩенИя, В КОТОРЫХ ПРедОСтаВЛЯеТСЯ МУНИЦИПальНаЯ УСЛУГа; а
также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и вы-
садки из него, в том числе с использование кресла- коляски;

сопровождение инв€lJIидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
" -' .самOстоятельного передвижения;
l " " надлежащее рЕвмещение оборудования и носителей информации, необходимых

'] для обеспечения беспрепятствеЕного доступа инвЕlлидов зданиям и помещениям, в
, которых предоставJuIется муниципаJIьная услуга, и к муниципarльной услуге с учетом; ограниченийихжизЕедеятельности;
(] 1 дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,

а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, вы-
полнеЕными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наJIичии документа, подтверждающего ее специ-

" ,l ,альное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муни-

-i ,' 'ципальные услуги;
{t,



Показатели доступностп и качества муниципальной услуги

2.23. Основными показателями доступности предоставления муниципальной ус-
луги являются:

2.23.|. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе пре-
доставления муниципальной в информациоЕно- телекоммуникационных сетях обще-
го пользования (в том числе в сети <<Интернет>), средствах массовой информачии.

2.23.2. Возможность получения заJIвителем уведомлений о предоставлении My.i
ниципа_llьной услуги с помощью ЕПГУ.

2.2З.З. Возможность полг{ения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных
технологий.

2.24. Основными показателями качества предоставлеЕия муниципальной услуЕи
являются:

2.24.|. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административньпм
регламентом,

2.24.2. МиIlимально возможное количество взаимодействий гражданина с долж-
ностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.24.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников
и их некорректное (невнимательное) отношение к змвитеJulм. , i \,.

2.24.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления
МУниципalJIьноЙ услуги. !, :. ,{

2.24.5. Отсутствие заявлеIlий об оспаривании решений, действий (бездействия)
УполномочеЙного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при
предоставлении муницип:rльной услуги, по итогам рассмоlреЕия которых вынесены
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей,

Иные требования, в том числе учптывающие особенпости предоставления му-
ниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предостав- r

лепия муницппальпой услуги по экстерриториальному принципу и особенно- ,,

сти предоставления муниципальной услуги в электронной форме : :(jliilri

2.25. Предоставление муниципальной услуги по экстерритори.шьному принциilу
осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредствоц
ЕПГУ и получения результата муниципЕIльной услуги в многофункцион€шьном цент
тре.

2.26. Заявцте,лям обеспечивается возможность представления заявленшI и прила-
гаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. l, , l,

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредст-
вом подтвержденной rIетной записи в ЕСИА, заполняет заlIвление о предоставлелии
муниципЕIльной услуги с использованием интерактивной формы в электронном ви,що. :

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправшIется

.,l
1.1



заявителем вместе с прикрепленными электронными образами докумептов, необхо-

димыми для предоставлениrI муниципalльноЙ услуги, в УполномоченныЙ орган. При
авторизации в Есид заявление о предоставлении муниципальной услуги считается
подписаЕным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномо-
ченного на подписание змвления.

Результаты предоставления муниципаJIьной услуги, указанные в пункте 2.5 на-
стоящего Ддминистративного регламента, направляются заJIвителю, представителю в

личный кабинет на ЕПГУ в форме элеюронного документа,
f ,lподписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномо-

ченЕого должЕостного лица Уполномоченного органа в слrlае направления заJIвле-

ния посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставлеЕия

муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в

многофункцион€tльном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего
Административного регламента.

2.27. Электронные документы могут быть предоставлены в след)лощих форма-
тах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf,jpg,jpeg, zip,rar, sig, png, bmp,tiff.

.Щопускается формирование электронного документа путем сканирования непо-
ередственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое
осуществляется с сохранением ориентации оригинала докумеЕта в разрешении 300 -

500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
кчерно-белый> (при отсутствии в документе графических изображений и

(или) цветного текста);
- <оттенки серого> (при наличии в документе графических изображений, от-

личных от цветЕого графического изображения);
- (цветной>> или (режим полной цветопередачи> (при наличии в документе

цBетнЬIхгpaфичeскиxизoбpaжeнийлибoцвeтнoгoтекcтa);
. сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый

из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
t) Электронные документы должны обеспечивать ;

- возможность идентифицировать документ и количество листов вдокументе;
- для документов, содержащих структурироваЕные по частям, главам, раз-

делам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и
(или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

,Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формиру-
ются в виде отдельного электроЕного документа.

III. Состав, пос.педовательность и срокп выполнения административных
процедур (действпй), требованпя к порядку их выполнения, в том чиеле

особенности выполпения админпстратпвных процедур в электронной форме
Исчерпывающий перечень адмипистративных процедур

3.1. Предоставление муниципаJIьной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:



проверка документов и регистрация з€ивления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информацион-

ной системы <<Единая система межведомственного электронного взаимодействия>>
(далее - СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;
принrIтие решения о предоставлении услуги;
выдача результата на бумажном носителе (опционаrrьно)
Описание административных процедур представлено в приложении Ns б к на-

стоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении
, муниципальной услуги услуг в электронной форме l.-

,,\

3.2.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю
обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной ус-
луги;

формирование заявления; , i*
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги; ;

получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесулебное) обжалование решений и действий (бездействия)

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномо-
ченного органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, либо мунициFIaJIьнOго
служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий),в, l,t,t,,t,

электронной форме

3.3. Формирование заявлениlI.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения эJIектрон-

ной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявлеi
ния в какой-либо иной форме. ].

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляетрfl
после заполнениязаявителем каждого из полей электронной формы з€uIвления. При
выявлении.некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщениrI непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копированияи сохранения заявленияи иных документов, ука-

занных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необхоДимых

для предоставления муниципальной услуги; т

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы за-
jl ,, lf iirj{

]l
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явлениJI;



в) сохранение ранее введенных в электронную фор*у заявления значений в

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форrу заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до нач€Lпа ввода сведениЙ
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений,

I

L't
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опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствую-
щих в ЕСИА; д) возможность вернуться на любой из этапов заполненця. эцек-

заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в

течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в те_
чение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное з€uIвление и иные документы, необходимые
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный ор-
ган посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с
момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий;iили
пр€вдничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, и направление з€UIвителю электронного сообщениrI о поступлении заявления; \" ij

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистра-
ции заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления(далее

- ответственное должностное лицо), в государственной информационной .сис:
теме, используемой Уполномоченным органом для предоставлениrI муниципалъной
услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо: , i_ "

проверяет нЕtличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом
не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов
(документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего АдминиG[гр.а+
тивного регламента.

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги
обеспечивается возможность получения документа: , r,- jrjii

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченно-
го органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; ; l, {i ,,1

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного до-
кумента, который заявитель полrIает при личном обращении в многофункцисi
н€tльном центре.

3.7. Полl^rение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате,:пра.-
доставления муницип€Lпьной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при

условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронt
ного зuulвления, а также информацию о д€шьнейших действиях в личном кабинет.е по
собственной инициативе, в любое BpeMrI. i :i-i-

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме з€uIвителю Hz}-

правляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необхо-

+*
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димых для предоставления муниципаJIьной услуги, содержащее сведения о факте
приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаJIьной

услуги, и нач€UIе процедуры предоставления муЕиципальной услуги, а также сведе-

ния о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо моти-

вированЕый отказ В приеме документов, IIеобходимых дJUI предоставления муници-
пальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимьш для пре-

доставления муници11альноЙ услуги, содержащее сведеншI о принятии положитель-
ного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить ре-
зультат предоставления муниципаJlьной услуги либо мотивированный отказ в пре-

доотавлении муниципшIьной услуги.
t, 3.8. Оценка качества предоставлеIrия муницип€rльной услуги.
.. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в роот-

ветствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководите-
лей,: территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их

структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государствен-
ных услуг, а также применеЕия результатов указанной оценки как основания для
принятия решений о досрочЕом прекращении исполнениrI соответствующими руко-
водителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Пра-
вительства Российской Федерации о"l 12.12.2012 Ns 1284 <Об оценке гражданами. эф-

фективности деятельности руководителей территориаJIьных органов федеральных
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных
органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с уче_
том качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункцио-
нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом
качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а

также о применении результатов укiванЕой оценки как основания для принятия ре-
шений о досрочЕом прекращении исполнения соответствующими руководителями
своих должностных обязанностей>.

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направлениlI жмобы на решенйя.
действия или бездеЙствие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномо-
ченного органа либо муниципаJIьIiого служащего в соответствии со.статьеЙ 11.2 Фе-

дер€rльного закона Ns 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Прави-
тельства РоссиЙской Федерации от 20.11.2012 М 1198 (О федеральноЙ государст-
венной иЕформационноЙ системе, обеспечивающеЙ процесс досудебного, (внесудёб-
ного) обжалования решениЙ и деЙствиЙ (бездеЙствия), совершенных при предостав-
лении государственных и муЕиципarльных услуг>l.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муницппальной услуrп документах

3.10, В случае выявления опечаток и ошибок зaulвитель вправе обратиться в
Уполномоченный органа с збIвлением с приложением документов, указанных в
пункте 2.8 настоящего АдминистративЕого регламента.

З.11. Основаная отказа в приеме з€швления об исправлении опечаток и ошибок

указаны в пуItкте 2.12 настоящего Административного регламента.

l В слlчае, если Уполномоченный орган подключен к указанttой системе



З.l2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления Муниципальной услуги документах осуществляется в следующем
порядке:

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в докумеЕтах, выданных
в результате предоставления муницип€rльной услуги, обращается лично в Уполномо-
ченный оргаЕ с заJIвлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в ко-
тором содержится указание на их описание.

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, ука:rанного в подпунк-
те 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения
соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления
муницип€rльной услуги. :

3,12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в
документах, являющихся результатом предоставления муницип€rльной услуги.

3,12.4. Срок устраненшI опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех):рабо.
чих дней с даты регистрации з€uIвления, указанного в подпункте З.12,1 пункта 3.12
настоящего подраздела,

IV. Формы контроля за псполнением административного регламеЕта
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением i

и исполненпем ответствеппыми долл(постцымп лицами положений
регламента п пных цорматпвных правовых актов, устанавливаю_

щпх требования к предоставлеIIпю муниципальной услуги, а такrке
припятием rrми решений

: ,'il'r.
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Администра:

тивного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требова-
ния к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе
должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполЕомочен-
ными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

,Щля текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции,
устная и письменн:ш информация специtlJIистов и должностных лиц Администрации
(Уполномоченного органа),

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решениЙ о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуiи;
выявления и устранениJI нарушений прав гражданi ;-

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждащ
содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. i .,..

! i,
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной ус- l].

луги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и каче- ll
ством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуiи
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок

4.З. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работьl
Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа.

]j



| , 4.4. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальнои
j,слуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципаJIьной услуги; соблю-

дение положений настоящего Административного регламента;
правильЕость и обоснованность принlIтого решеЕия об отказе в предоставлении

муниципальной услуги.
4.5. основанием для проведения внеплановых проверок являются:
полУчениеоТгосУдарственныхорганов'органоВместногосаМоУпраВленИЯИЕ-

формации о предполагаемых или выявленных нарушениях Еормативных правовых

актов Российской Федерации, Мурманской области и нормативных правовых актов

органов местного самоуправления муницип€Lпьного образования Терский район
Мурманской области,,

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том

числе на качество предоставления муниципаJIьной услуги.

, Ответственпость должностных лиц за решения и действия
. (бездействие), припимаемые (осуществляемые) ими в ходе

I редоставленпя муниципальной услуги

4.б. По результатам проведенных проверок в слr{ае выявления нарушений по-

ложений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов

Мурманской области и Еормативных правовых актов органов местного самоуправле-
ния муниципального образования Терский район Мурманской области осуществля-
ется привлечеЕие виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательст-
вом Российской Федерации.

Персональная ответственЕость должностных лиц за правильность и своевремен-

Еость принятия решеншI о предоставлении (об откЕве в предоставлении) муници-
пальной услуги закрепJuIется в их должностных регламентах в соответствии с требо-
ваниJIми закоЕодательства.

fребовапия к порядку и формам контроля за предоставлением
муницппальной услуги, в том чисJtе со стороны граждан, их объединений и

органхзации

' 4.7. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять кон-

троль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о
' ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения адми-

нистративных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:

-' направлять замечания и предложения по ул}пtшеЕию доступности и качества
i' " предоставлениrI муниципальной услуги;

ративного регламента.' 4.8. .Щолжностные лица Уполномоченного оргаЕа принимают меры к прекраще-
-I нию допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие со-
' вершению нарушений.
-l ,i Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их



объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания
и предложения.

V. [осудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и дейст_
виЙ (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуry, а такrке

их должностных лицl муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (б,9здейст_
вия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муници-
П€LПЬных слУжащих, многофункцион€lльного центра, а также работника многофунк_
цион€rльного центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (вне-
судебном) порядке (далее - жалоба). , i ;:

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рас_
смотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя

в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе; об-
ратиться с жалобоЙ в письменноЙ форме на бумажном носителе или в электронной
форме: , :

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должно-
стного лица, руководителя структурного подрЕlзделения Уполномоченного органа, на
решение и деЙствия (бездеЙствие) Уполномоченного органа, руководителя Уполно-
моченного органа;

В ВышестоящиЙ орган на решение и (или) деЙствия (бездеЙствие) должностного
лица, руководителя структурного цодр€вделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункцион€tльного центра - на решения и действия (без_
действие) работника многофункцион€tльного центра; il л: ;, ;:('-

к УЧреДителю многофункционaльного центра - на решение и деЙствия (бездеЁft
ствие) многофункцион€rльного центра"

В Уполномоченном органе, многофункцион€tльном центре, у учредителя мнOго_

функцион€lлБного центра определяются уполномоченные на рассмотрение,.жалоб
должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения , )

жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и
муниципальных услуг (функчий)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы р€вмещается н€} ин;
формационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте
Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме;по ý]\Q;

,фону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправленц9ц_{
по адресу, ук€ванному заявителем (представителем)

Перечень. нормативных правовых актов, реryлирующих порядок досудебного.
(внесулебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, приня-

тых (осуществленных) в ходе предоставленпя муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий

,]'i./,-



(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также его должностных лиц реryлируется:

Федеральным законом <<Об организации предоставления государственньж и му-
ниципальных услуг>;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 Ns 1198 (О

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), соВеР-

шенЕых при предоставлении государственных и муницип€lльЕых услуг>.

Особепrrости выполнения админпстративных процедур (лействпй) в
многофункциональнь!х цептрах предоставJIения муниципальпых услуг,

Исчерпывающпй перечень администратпвных процедур (лействий) при ,,
предоставленпи муницппальпой успуги, выполняемых многофункцио,

: 
нальными центрами

6. 1. МногофункционаJIьный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муницип€rльной услуги в

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением му-
ниципальцой услуги, а также консультирование з€UIвителей о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги в многофункциональном цеЕlре;

выдачу зaUIвителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумаж-
ном носителе, подтверждающих содержание электронЕых документов, направленных
в многофункциончrльныЙ центр по результатам предоставления муниципаlIьноЙ услу-
ги, а также выдача документов, включая составление на бумажном,Еосителе и заве-

рение выписок из информациоЕных систем органов, предоставляющих муницип€}ль-

ных услуг;
,иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным закоЕом
Ns 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ для реа-

лизации своих функций многофункционаJIьные центры вправе привлекать иные ор-
ганизации.

Ипформироваппе заявителей

|,],,. 6.2. ИнформироваЕиезаjIвителямногофункцион€uIьнымицеЕтрамиосуществля-
ется следующими способами:

;: а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем раз-
мещения информации на официальных сайтах и информационных стендах много-

функциональных центров;
б) при обращении заявителя в многофункцион€Lпьный центр лично, по телефону,

посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционаJIьного центра подробно ин-

формирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме
i,с ирпользованием официмьно-делового стиля речи. Рекомендуемое время предос-

i,i тавлениrI коtIсультации - не более 15 минут, BpeMrI ожидания в очереди в секторе ин-

формирования для получения информации о муниципыIьных услугах не может пре-
i,., , i, i

vI



вышать 15 минут :. !

Ответ на телефонный звонок должен начинатъся с информации о наименовании
организации, фамилии) имени, отчестве и должности работника многофункциоц€lль_
НОГО ценТра, принявшего телефонныЙ звонок. Индивиду€tльное устное консулътиро-
Вание при обращении заявителя по телефону работник многофункцион€tпьного цен-
тра осуществляет не более 10 минут;

В слУчае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время,
работник многофункцион€tпьного центра, осуществляющий индивидуЕlпьное устное
консультирование по телефону, может предложить заявителю:

иЗложить обращение в письменноЙ форме (ответ направляется Заявителю в со-
ответствии со способом, ук€Lзанным в обращении); i

назначить другое время для консультаций .. i,- {

При консультировании по письменным обращениrIм заявителей ответ направля-
ется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента реги.рдра_
ции обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, yк€t_
ЗанноМу в обращении, поступившем в многофункцион€rльныЙ центр в форме элек_
тронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в об;
ращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 1, э

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной :, *

услуги
{

6.3. При н€Lпичии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги ук€lзан.иrl
о выдаче результатов окuвания услуги через многофункцион€lльный центр, Упояро_
МоченныЙ орган передает документы в многофункциональныЙ центр для посдед}то-
щеЙ выдачи з€uIвителю (представителю) способом, согласно закJIюченным соглаIýе-
НияМ о ВЗаимодеЙствии закJIюченным между Уполномоченным органом и мноБо;
функцион€lльным центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства
Российской Федерации ат 27.09.20l1r Ns 797 <<О взаимодействии между многофунк_
цион€lльными центрами предоставления государственных и муницип€rпьных услуг и
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных вне_
бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Феде-
рации, органами местного самоуправления)> (далее - Постановление Nэ 797). , .:,] ,.,,;н

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов BiWIHG-
гофункцион€lльныЙ центр определяются соглашением о взаимодействии, зокдюч9.н-
ным ими в порядке, установленном Постановлением NЬ 797. . t, ,*

6.8. Прием зzulвителей для выдачи документов, являющихся результатом муни-
цип€tльноЙ услуги, в порядке очередности при пол)чении номерного тапона из тер;}

минала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предвари-
тельной записи. i4

Работник многофункцион€rльного центра осуществляет следующие действиJIl flс-
тaнaBлиBaeTлиЧнoсTЬЗaяBиTeJUIнaoснoBaHИИДoкyМeнTa'yДoстoBepяюЩeГo

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; -:

проверяет полномочия представителя з€uIвитеJuI (в слуlае обращения про.щат8ýи.
теля заявителя); i.,.. , l, i*

определяет статус исполнения зiulвлениязаявителя вГИС; i d

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экз€мп*



1 (-|.i

ляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием
печати многофункционztльного центра (в предусмотренных нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации слr{аях - печати с изображением Госуларственно-
го герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с исПольЗо-
ванием печати многофункционutльного центра (в предусмотренных нормативныМи
правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением ГоСУ-

дарственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у з€uIвителя ПОД-

писи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на r{астие в смс-опросе для оценки качества

предоставленных услуг многофункцион€rльным центром.

-i". ,

1j,:

,
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Приложение JФ 1

к Административному регламенту
по предоставлению по предоставлению

муниципальной услуги

<Перераспределение земель и (или) земельных )п{астков, находящихся в муници-
пальной собственности, и земельныхучастков, находящихся в частной собственно-

сти)

СОГJIАШЕНИЕ Ns _
о перераспределении земель и (или) земельных )ластков,
находящихся в муниципЕ}льной собственности и земель-

ных участков, находящихся в частной собственности

г

, ,].}
,l i, i.;

(ваименование органа)
в лице

адресу: г. именуемыЙ в дzrльнеЙшем "Сторона 2", вместе
именуемые "СтороЕы", заключили настоящее Соглашение о нижеследующем (да-
лее - Соглашение):

1. Предмет Соглашения

1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспреде-
ление земельного участка, находящегося в частной собственности, плоlтIадью
кв. м, с кадастровым номером_, и земель/земельного
участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципмьной соб,
ственности (указывается кадастровый номер и площадь земельного участка L(зе:
мельных y^lacTKoB).

1,2. В результате перераспределения, в соответствии со схемой расположения
земельного участка на кадастровом плане территории, утвержденной
образован земельный участок по адресу:_, площадью кв. м, с кадастровым но-
мером_, категория земель:_. вид
paЗpешеннoГoиспoльзoBaния:-(далee-Участoк),накoтopьlйBoзникaeт
право частной собственности, и земельный участок (земельные участки) площадью

]

]l

г. .,"| .
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кв. м, с кадастровым номером_, категория земель:

2. Размер платы за увеличение площади

вид

разрешенного использования
цип€lльной собственности.

на который возникает право муни-

площадью
зGмель: вид разрешенного использованиrI (далее - Участок)
и земельный )..racToK (земельные 1,частки) площадью кв. м, с кадастроВыМ номе-

категория земель: вид р{врешенного ис-
пользования: на который возникает право собственности муници-
пальной собственности.

1.3. Сторона2 обязана произвести оплату за увеличение площади учасТка, на-

ходящегося в частной собственности, в результате перераспределения в соотВетсТ-

вии с пунктом 2.1 Соглашения.
, 1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты За

ув9личение площади земельного )ластка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего

. , Соглашения, все экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации в

с присвоением регистрационного номера.

__1i

2.I. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади зе-

мельного участка, находящегося в частной собственности, в результате его перерас-
пределения в соответствии с законодательством Российской Федерации составляет

_рублей тысяч
pyблeй-кoпeйки)(сoглaснopaсчеTypaзМеpaПлaTьIЗayBeлиЧениe
площади земельного участка, являющемуся неотъемлемым приложением к
Соглашению).

2.2. оплата стоимости земельного )п{астка в сумме, ук.ванной в пункте 2.1 Со-

. , ,, . глашения, производится Стороной 2 в течение календарных дней с даты получения
Соглашения, до его регистрации

3. Особые условия использования Участка
3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:

3.1.1.

(

,* !{ 1'', i

3. t.3.

3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения,
отображены в выписке из Единого государственного реестра недвижимости.

4. Обязанности Сторон
*'I ' 

4.1. Сторона 1 обязуется:

" 4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми

*]"tl |J приложениями для регистрации права собственности на Участок.

4.2. Сторона 2 обязуется:
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4.2.|. В срок не позднее_ дней с даты полrIения документов, указанных в
п.4.1.1 Соглашени1 представить в Управление Федеральной службы государствен-
ной регистрации, кадастра и картографии по субъекту Российской Федерации доку-
менты, необходимые для государственной регистрации права собственности на
Участок, ограничений в использовании Участка.

4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия
использования Участка.

5. Возникновение права собственности

Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной, ре+
гистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, када_
стра и картографии по субъекту Российской Федерации, право собственности "на
Участок возникает у Стороньt2 с момента такой регистрации. :i

С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2Уча-
сток считается переданным Стороне 2. }l

б. Ответственность Сторон

Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выпол-
нение условий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Феде-
РаЦИИ. . :{j -

7. Прочие условия

7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в :

с присвоением Соглашению регистрационного номера после его подписания
Сторонами.

7.2. Все возможные споры и рчвногласия, связанные с испопнением Соглаше-
ния, будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности раts_
решения споров и р€вногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в.Oу-
де.

7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они со:
вершены в письменной форме и подписаны Сторонами.

7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются
действующим законодательством.

7.5. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одина-
ковую юридическую силу (по одному для каждой Стороны ).

.-
8. Приложение к Соглашению

8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного r{астка.

9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
I
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Приложение Ns 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной
услуги

<Перераспределение земепь и (или) земельных }п{астков, находящихся в

муниципальной собственности, и земельныхучастков,
находящи><ся в частной собственностиD

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

i"
1,1

{ :'' :

l

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орГана местного
самоуправления)

Кому:

Контактные данные:

/Представитель

Контактные данные представителя:

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении услуги

HaocнoвaниипoсTyпиBшегoзaпpoсa'зapегиcTpиpoBaннoгooт-N9
принято решение об отказе в предоставлении услуги по основаниям:

Разъяснение причин отка:}а:

Дополнительно информируем
(указывается информация, необходимая мя устранениJI причин отк€tза в предоставлении услуги, а также иная

дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный оргаЕ с заrIвлением о предоставлении

услуги после устранения укшанньж нарушений.

,Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в

уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

.Щолжность уполномоченного лица Ф.и.о. оченного лица

Электронная
подпись

I



Приложение J\Гs 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципа-гtьной

услуги
<Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в

муниципа-гtьной собственности, и земельных r{астков,
находящихся в частной собственности>

Форма согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных
участков в соответствии с утверя(денным проектом межевания территории

:l
Согласие на 3аключеЕие соглашения о перераспределении земельных участков в

соответствии с утвержденным проектом межевания территории ,, 
i,l-_i{,iii

от ЛЬ

На Ваше обращение от:Ns__Администрация:::::ТеuсщQЕQ
ВаЙоца руководствуясь Земельным кодексом Российской-Федерации, Федеральным за-
КОнОМ От 0б.10.200З М 131-ФЗ <Об общих принципах организации местного само-
управления в РоссиЙскоЙ Федерации>>, сообщает о согласии закJIючить соглашение о
Перераспределении находящегося в частной собственности земельного )п{астка с када_
стровым номером:и земель/земельного участка (земельньж участков),
нахоДящегося (находящихся) в муниципальноЙ собственности, с кадастровым HoI\{gpoM
(кадастровыми номерами)

В соответствии с пунктом 11 статьп 39.29 Земельного кодекса Российской Феде=

рации в целях последующего закJIючени'I соглашения о перераспределении земельньrL
УЧастков Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровьгх работ в целях государстi
ВеНноГо кадастрового r{ета земельньIх )п{астков, которые образуются в результttте п€;
рерасПределения, и обратиться с з€UIвлением об их государственном кадастровом )лете.l,

,Щолжность уполномоченного Лица Ф.и.о. уполномоченного пйцu 
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Элепронная
подпись

,r;\,

l



,l {

Приложение Ns 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной
услуги

<<Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся В

муниципальной собственности, и земельныхучастков,
находящижся в частной собственности)>

Форма решешия об угвержлении схемы расположения земельного участка на кадастровом
плане террптории

Кому:

Контактные данные:

/Представитель

Контактные данные представителя:

рЕшЕниЕ

от

Об утвержлении схемы расположения земельного участка на кадастровом
плане территории

Рассмотрев заявление от Ns (Заявитель об

угверждении схемы расположения земельного rIастка (земельных rlастков) на кадастровом
плане территории площадью расположенного в кадастровом квартале:

руководствуясь статьей со ст. 1 1.1 0, Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии С

ПРИНrIТо РЕШЕНИЕ:

1. Утверлить схему расположениJI земельного участка (земельных участков) на ка-

дастровом плане территории площадью_кв. м, расположенного по адресу:

с категорией земли_с видом рitзрешенного использования
образуемого (образуемых) пугем перераспределения земельного участКа, На-

ходящегОся в собсТвенностИ заявителЯ и земель/земельного участка (земельных участков),
находящего(их)ся в муниципальной собственности, с кадастровым номером (кадастровы-

ми номерами) для последующего закJIючения

соглашения о перераспределении земельных участков.

]ф



заявителю обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить
государственный кадастровый 1^reT образованного земельного участка, ук€ванного в
пункте 1 настоящего решения.
2. Срок действия настоящего решения составляет два года.

(dолжносmь) (поdпuсь, ф амuлuя, uнuцuальt)

],Ь
l,t



Приложение J\Ъ 5

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги
<<Перераспределение земель и (или) земельных }пIастков, находящихся в

муниципальной собственности, и земельных)п{астков,
находящихся в частной собственности)>

Форма заявленпя о перераспределении земельных участков

кому

(наuменованuе ореана ltсполнumельной власmu сфъекmа
Р оссuйской Феdерацuu, ор?ана месmноео самоуправле нuя)

от кого:

(полное HauMeHoBaHue, ИНН, ОГРН юрudчческоео лuца, ИП)

(конmакmный mелефон, элекmронная почmа, почmовый аdрес)

(фа,л,tuлuя, 1|лtя, оmчесmво (послеdнее - прu нмччuu), daHHbte

dокуменmа, уdосповеряющеzо лччносmь, конmакmньtй mелефон,

аdрес элекmронноtt почmьt, adpec рееuсmрацuu, adpec

факmuческоzо проэlсuванuя уполномоченноzо лuца),

(dанные пре dc mавumел я заявumел я)

заявление
о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в ча-

стной собственности

Прошу закJIючить соглашение о перераспределении земель/земельного участка (зе-

мельных участков), находящегося (находящихся) в муниципaльной собственносТИ Фказьt-
ваюmся каdасmровые Hotilepa, плоlцаdь земельньtх учасmков)_и земельного участка, нахо-

дящегося в частной собственности
(ФИО собсmвеннuка земельно2о учасmка) с кадастровым номером

кв. м,

согласно прилагаемому проекту межевания территории

Qлеквuзumы уmвержdенноzо проекmа меilсеванuя mеррumории) (указывается, если перерас-

пределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проек_

том)



uлu
согласно утвержденноЙ схемы расположениlI земельного участка земельного участка

или земельных участков на кадастровом плане территории (указывается в сл)лае, если от-
сУТствует проект межевания территории, в |раницах которой осуществляется перераспре_
деление земельных участков).
Обоснование перераспределения :

(указывается соответствующий подпункт пунлсга 1 статьи
Земельного кодекса Российской Федерации).

Приложение:

Результат предоставления услуги прошу: . i. il

f{

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ

вьцать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
государственноЙ власти, орган местного самоуправления, организацию либо в
МФЦ, расположенном по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Укqзываеmся оduн uз перечuсленньtх способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - при
наличии)

.Щата

j ,;



Приложение Nэ б
к Адмrлrис,тративному регламенту

по пр€доставJIению мJдпrцшIальной

услуги
<Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муrrиципальной собственности, и зе-

мепьньD( )ластков, нa>(одя ц{хся в частной собственностиl>

последовательность и выполнения rрUц€лу1

Основание для
начшIа

административной
процедуры

Содержание административных
действий

Срок выпол-
нения адми-
нистратив-

ных
действий

.Щолжно-
стное ли-
цо, ответ-
ственное
за выпол-

нение
админист-
ративного
действия

Место вы-
полнения

административно-
го действияl ис-

пользуемzUI
информационнаrI

система

Критерии
принятия
решения

Результат
административного

действия, способ
фиксации

1 2 J 4 5 6
,7

1 и

Поступление
заrIвления и
докуI\(ентов для
предостzlвления
муниципальной
услуги в Упол-
номоченный ор-
ган

Прием и проверка комплект-
ности документов на нfUIи-

чие/отсугствие оснований
дJlя отказа в приеме доч/ментов,
предусмотренных пунктом 2. l 2

Административного реглаJчIента

l рабочий
день

Уполно-
моченного
органа,
ответст-
венное за
предос-
тавление
муници-
па-пьной

услуги

уполномоченны
й орган lГИС

регистрация
зiUIвления и
докуIuентов в ГИС
(присвоение номера и
датирование); назна-
чение
должностного лица,
ответственного за
предоставление
муниципч}пьной ус-
луги, и передача
ему доку\{ентов

В случае вьuIвления оснований
для отказа в приеме докуI!!ентов,
направление зЕUIвителю в элек-
тронной форме в личньй кабинет
на ЕПГУ уведомления

l рабочий
день



l 2 J 4 5 6 7

В случае отсутствия оснований
дJUI oTкu}зa в приеме доч/ментов,
предусмотренньtх пунктом 2. 1 2
Административного реглzlмента,
регистрация зчUIвления в элек-
тронной базе данньп< по 1пrету
докуN{ентов

l рабочий
день

должно-
стное ли-
цо Упол-
номочен-
ного ор-
гана, от-
ветствен-
ное за ре-
гистра-
цию кор-

респон-
денции

уполномоченны
й органЛИС

Проверка заJIвления и
документов представленньIх для
пол)л{ения муниципальной ус-
луги

должно-
стное ли-
цо Упол-
номочен-
ного ор-
гана, от-
ветствен-
ное за
предос-
тавление
муницип
а.гtьной

услуги

уполномоченны
й орган/ГИС

Направленное
зtulвителю
электронное

уведомление о
приеме зiulвления к
рассмотрению либо
отказа в приеме
зzUIвления к
рассмотрению

2. ПОщ"rение сведений смэв
направление межведомственньtх

ых

должностн.
Ое,ЛИЦО , l,

Уполц,омоi". СМЭВ 
-,:,,", 

] !

.отсутствие
! докуN(ентов,
:необходимых

направление
межведомственного
запроса в органы



15 6J 41 2
(организачии),
предостilвJUIющие
документы (све-
дения), преду-
смотренные
пунктаlrли 2.10
Административного
регла]\,rента, в том
числе с использова-
нием
смэв

для
предоставления
муниципальной
услуги, нахо-
дящихся в рас-
поряжении го-
сударственны х
органов (орга-
низаций)

ченного
органа, от-
ветствен
ное за пре-
доставл
ение му-
ниципа
льной
услуги

зЕUIвления и
доч/меIIтов

укiванные в пункте 2.3 Адми-
нистративного реглzlNIеЕта

поJгr{ение
докр{ентов
(сведений),
необходимьгх дJIя
предоставления
муниципшlьной

услуги

должностн
ое лицо
Уполномо
ченного
органа, от-
ветствен
ное за пре-
доставл
ение му-
ниципа
льной ус-
луги

уполномоченны
й орган) lГИСl
смэв

3 рабочих дня
со дня на-
правления
межведомств
енного запро-
са в орган или
организацию,
предоставJIяю
щие
документ и
информацию,
если иные
сроки не пре-
дусмотрен ы
зiжонодатель
ством РФ и
субъекта РФ

получение ответов на
межведомственные запросы,

формирование полного ком-
плекта документов

поступивших
должностному
ЛиЦУ,
ответственному за
предоставление
муниципальной
услуги

З. Рассмотрение докуI!(ентов и сведений



1 2 J 4 5 6 7
пакет
зарегистрированны
х документов,
поступивших
должностному
лиЦУ,
ответственному за
предоставление
муниципальной
услуги

Проведение соответствия
документов и сведений
требованиям нормативных
правовьгх актов предоставления
муниципалiной услуги

1 рабочий
день

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
оfiгана,
ответстве
нное за
IIредостав
ление
муницип
альной
услуги

уполномоченны
й орган) lГИС

основания
oTKtLзa в
предоставлении
муниципальной
услуги,
предусмотренны
е пунктом 2.16
Административ
ного регл€lJ\,Iента

проект результата
предоставления
муниципа_пьной

услуги по форме,
приведенной в
приложении Jt 2 к
Административному
регламенту

4. Принятие решения

проект результата
предоставления
муниципальной
услуги по форме
согласно
приложению JФ 1,

Ns 2, Ns 3, J,,lb 4 к
Административно
му регламенту

Принятие решения о
предоставлеЕия
муниципальной услуги или об
отказе в предоставлении услуги

5 рабочий
день

должностн
ое лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответствен
ное за
предостав
ление

уполномоченны
й орган) lГИС

Результат
предоставления

муниципальной
услуги по форме,
приведенной в
приложении Nч 1, Nч
2,Jф3,J\Ъ4к
Административному
реглzlN,Iенту,
подписанный



764 5Jl 2
усиленной
квалифицировtlнной
подписью руководи-
теJIя Уполномочен-
ного органа или ино-
го уполномоченного
им лица

мунидипа",-|
льнои ус- 

|

Jryги; Ру- 
|

ководит 
]

ель Упол-
номо чен-
ного орга-
на)ил и
иное

уполномо
ченное им
лицо

-Формирование решеЕия о
предостчlвлении
муниципальной услугrr или об
откtlзе в предоставлении муни-
ципальной услуги

,;. .-*

5. Вьцача результата

Внесение сведений о
коЕечном результате
предостчtвления му-
ниципальЕой услуги

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предостав
ление му-
ницип
альной

услуги

уполномоченны
й орган) lГИС

после окон-
чания проце-
дуры приня-
тиrI решения
(в общий
срок предос-
тЕlвлен ия
муниципаль
ной услуги
не вкJIючает-
ся)

Регистрация результата
предоставления муни-
ципшlьной услуги

Указание
заявителем в
Запросе способа
выдачи

вьцача результата
муниципальной
услуги зtUIвителю в

должност
ное лицо
Уполномо
ченного

уполномоченны
й орган) l АИС
мФц :i

в сроки, уста-
новленны е
соглtlшением

формирование и

регистрация ре-
зультата муници-
пальной услуги,
указанного в пунк-
те2.5 Админист-
ративIIог о регла-
мента, в

форме элек-
тронного
докуN(ента в ГИС

Направление в многофу"к-
ционulJIьный центр результата
муниципальной услуги,

, .,.l, i ,,:



1 2 з 4 5 6 7

указанного в пункте 2.5
Административного реглitмента,
в форме электронного
доку1!{ента, подписанного

усиленной квалифицированной
электронной подписью

уполномоченного должностного
лица Уполномоченного органа

о
взаимодейств
ии между
уполномочен
ным органом
и
многофункци
онttльным
центром

органа,
ответстве
нное за
предостав
ление
муницип
альной

услуги

результата
муниципа_пьной

услуги в
многофункцион
mIbHoM центре, а
также подача
Запроса через
многофункцион
альный центр

форме бумажного
док)rмента,
подтверждtlющего
содержание
электронного
документа,
заверенного печатью
многофункционально
го центра;
внесение сведений в
ГИС о вылаче

результата
муниципа_пьной

услуги

Направление зtulвителю

результата предоставления
муниципzшьной услуги в
личный кабинет на Епгу

В день
регистрации
результата
предоставлен
ия
муницип{tль
ной услуги

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предостzlв
ление
муницип
а-пьной

услуги

гис Результат
муниципальной

услуги, направленный
зiUIвителю на личный
кабинет на Епгу

6. ультат4 муницип{tльной услуги в реестр решений
Формирование и

регистрация
результата
муниципirльной ус

Внесение сведений о результате
ПРеДОСТаВЛеНИЯ 

,l

муниципЕuIьной услуги,,
yKirзaHHoM в пункте 2.5 ,.,

, t,i/. Jticl"

1 рабочий
день

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,

гис Результат
Предоставления
муниципальной
услуги, указанный в

l

!,.



l 2 аJ 4 5 6 7

луги, указанного в
пункте 2.5
Административног
О РеГЛtlП,IеНТа, В

форме
электронного
докуIuента в ГИС

Административного регламента,
в реестр решений

ответстве
нное за
предостав
ление
муницип
альной

услуги

пункте 2.5
Адr,rинистративного

регпамента внесен в

реестр



Приложение Ns 7
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

<<Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, и земельных участков,

находящихся в частной собственности>
кому:

(наименование зffIвителя (фами лия, им1
отчество_ для граждан, полное нttимено-

вание организации, фамилия, имя, рт,!ест; ,:

во руководителя - для юридических {уц),, ,

его почтовый индекс и адрес, телефон,
адрес электронной почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления услуги

В приеме документов, необходимыхдля предоставлениrI услуги: ,

кПерераспределение земель и (или) земельных rIастков, находящихся в му_
ницип€lльноЙ собственности, и земельных участков, находящихся в частноЙ соб-
ственности>>, Вам отк€вано по следующим основаниям (вьtбраmь нуэtсное):

1. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;2. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги,
ПРеДУсМоТренные требованиями пункта 2 статьи З9.29 Земельного кодекса Рос_
сийской Федерации;

З. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3
статьи З9.29 Земельного кодекса Российской Федерации;

4. Представленные документы утратили силу на момент обращения
ЗаяВиТеля с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий
ЛИЧНОСТЬ; ДОКУМеНТ, УДосТоверяющиЙ полномочия представителя заявителя, в
случае обращения за предоставлением услуги ук€ванным лицом);

5. Представленные документы содержат подчистки и исправления тек_
ста, не заверенные В порядке, установленноМ законодательством Российской Фе=
дерации;

6. ПРедставленные в электронном виде документы содержат
ПОВРеЖДеНия, н€UIичие которых не позволяет в полном объеме использов€lть ин+

формацИю и свеДения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;7. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги,
поданы в электронной форме с нарушением установленныхтребований;8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального
закона от 06.04.2011 Ns 63-ФЗ <<об электронной подписи)) условий признания дей-



ствительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
9. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к

нему документах;
10. ,Щокументы не заверены в порядке, предусмотренном законода-

тельством Российской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, За-

веренный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица
в иностранном государстве).

,Щополнительная информация :

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о

предоставлении услуги после устранения укz}занных нарушений.

,.Щанный отк€в может быть обжалован в досудебном порядке путем направле-
ния жапобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее -

при наличии))
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