
Администрация Терского района

постановление

24.06.2022 п.г.т.Умба ль 524

Об утверждении административного регламента муниципального
образования Терский район по предоетавленпю муниципальной

услуги <<Установленце сервитута в отношении земельного участка,
находящегося в государственной или муниципальной собственности

или государственная собственность на который не разграничена))

В целях совершенствования работы по предоставлению муницип€lльных услуг
и исполнению муницип€Llrьных функций, в соответствии с Федеральным законом от
27.06.20t0 Jф 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муницип€Lпьных услуг), администрация Терского района,

i

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламентмуницип€tльного
образования Терский район по предоставлению муниципальной услуги
<<Установление сервитута в отношении земельного )п{астка, находящегося в
ГОсУДарственноЙ или муниципальноЙ собственности или государственная
собственность на который не разграничена). t, ,t 

{

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его обнародованиrI.
З. Настоящее постановление подлежит рzlзмещению на официальном

саЙте Терского района в сети Интернет и обнародованию путем р€вмещения на
стенде, расположенном в органе местного самоуправления Терского района.4. Общему отделу администрации Терского района (Зноев В.А.)
обнародовать настоящее постановление в установленный срок.

5. Контроль за исполнением настоящего постановлениrI оставляю за собой.

Глава администрации
Терского района н.А. Самойленко
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Утвержден
постановлением админисlрации

Терского района
от 24.06.2022 Ns 524

Адмпнистративный регламепт предоставлеяпя муппципальной усJrуги
<<Установление сервптута в отношении земельного участка, находящегося в
государственной или мунпципальной собственности или государственная

собствепность на который не разграничепа>) на террптории Терского райопа
Мурмапской области

общие полоя(ения

1.2. Заявителями на получение муницип€lльной услуги являются физическиё
лица, юридические лица и индивидуальЕые предприниматели.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной
услуги

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществляется:

l) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации
Терского района (далее - Уполномоченный орган) или многофункцион€шьном

центре предоставления муниципальных услуг (далее - многофункциональный
чентр);
i 2). по телефону вУполномоченном органе или

многофункционаJIьIIом центре;
3) письменно, в

факсимильной связи;
4) посредством

информации: в федеральной

том числе посредством электронной почты,

системе
государственных и

размещения в открытой
государственной
<Единый

муниципальных

и доступной форме
информационной
порт€rл

услуг (функций)>
(https://www.gosuslugi.ru.) (далее - ЕIГУ);

на официальном сайте Уполномоченного органа
murmап,гu.

h ://ters ov-

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуfи
<Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной собственности или государственIrаJI
собственность на который не разграничена> разработан в целях повышения качества
и доступIlости предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и
последовательность действий (административных процедур) при осуществлеЕии
полномочий на территории муниципального образования Терский район
Мурманской области.

Круг Заявителей



5) ПОсредством р€вмещения информации на информационных стенда]к
УпoлнoмoЧеннoгoopГaнaилиМнoГoфyнкциoн€шьнoгoцeнTpa

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
СПОСобов подачи заявления о предоставлении муницип€LльноЙ услуги;
аДРеСОВ. Уполномоченного органа и многофункцион€rльных центров,

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальнойуслуги;
СПРавочноЙ информации о работе Уполномоченного органа (Отдел по

УПРаВЛеНИЮ МУнициПальноЙ собственностью и земельным отношениям
администрации Терского района);

ДОКУМенТоВ, необходимых для предоставления муниципа-пьноЙ услуги и
УСЛУГ, КОТОРЫе яВляюТся необходимыми и обязательными для предоставлениrI
муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
поряДка получения сведений о ходе рассмотрения заявлениrI о предоставлении

МУНИЦиПальноЙ услуги и о результатах предоставления муниципальноЙ услуги;
По вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги;
Порядка. досудебного (внесудебного) обжалования деЙствиЙ (бездействид)

Должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении
муниципальной услуги.

Полуrение информации по вопросам предоставления муниципальной услугиiи
УслУГ, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное
Лицо Уполномоченного органа, работник многофункцион€rльного центра,
ОСУЩеСТВляющиЙ консультирование, подробно и в вежливоЙ (корректной) форме
информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
НаИМеНОВаНИи орГана, в которыЙ позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества
(последнее - при наличии) и должности специ€uIиста, принявшего телефонный
звонок.

ЕСЛи доjrжностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятелъно
дать ответ' телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на Другое
должностное лицо или же обратившемуся лиЦу должен быть сообщен телефонный
номер, по которому можно булет получить необходимую информацию

ЕСЛИ ПОДГотовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает
Заявителю один из следующих вариантов дальнейших дейстЪий:

изложить обращение в письменной
форме; н€вначить другое время для . ;:: i

консультаций.

.щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий
предоставлениrI мунициПальноЙ услуги, и влияющее прямо или косвенно на
принимаемое решение . 1

Продолжительность информированиrI по телефону не должна превышать 10
минут.

}
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Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема rраж!ан. l ,

: ,1.6.rПо письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа,
бтветственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной

форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5.

настоящего Административного регламента в порядке, установленном
Федеральным законом от 02.05.2006 М 59-ФЗ <О порядке рассмотрениrI обращений
граждан Российской Федерации> (далее - Федеральный закон Ns 59-ФЗ).

|.7. На ЕПГУ размещаются сведения, которые являются необходимыми
обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные
Положением о федеральной государственной информационной системе
<<Федеральный реестр государственных и муниципаJIьных услуг (фупкций)>,

утвержденЕым постановлением Правительства Российской Федерации от 24. 10.201 1

Jtj 861.

.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том
числе без использования программного обеспечениrI, устаЕовка которого на
технические средства заявителя требует закJIючения лицензионного или иного
соглашеЕия с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им
персонаJIьных данЕых.

1.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются пеобходимыми и
обязательными для предоставления услуги, и в многофункциональном центре

размещается следующаrI справочная информация:
о. месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их

структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной

услуги, а также многофункциоЕ€Iльных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа,

ответственных за предоставление муниципЕlJIьной услуги, в том числе номер
телефона-автоинформатора (при наличии); l

адрес офици.uIьного сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи Уполномоченного органа в сети <<Интернет>>.

l 1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные
правовые акты, реryлирующие порядок предоставления муницип€rльной услуги, в

том числе Административный регламент, которые по требованию з€uIвителя

предоставJUIются ему для ознакомленшI.
1.10. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной

услуги на информационных стендах в помещении многофункцион€lJIьного центра
осуществляетсЯ в соответствиИ с соглашением, закJIюченным между
многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований
к информированию, установленных Административным регламеЕтом.

1.11. Информация о ходе рассмотрения з:швления о предоставлении

муницип€lJIьной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги
может быть получена зaulвителем (его представителем) в личном кабинете на

Епгу, а также в соответствующем структурном подразделении УполномоченЕого

органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной



почты

II Стандарт предоставленшя муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Муницип€tльная услуга <<Установление сервитута в отношении земельного
. УЧаСТКа, НаХОДЯЩеГОСя В государственноЙ или муницип€LльноЙ собственности или
государственная собственность на который не разграничена).

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего
муниципальную услуry

2.2. Муницип€lльн€ul услуга предоставляется Уполномоченным органом
МуниципшIьным учреждением Администрация Терского района Мурманской
области (структурное подрiвделение: отдел по управлению муниципальной
собственностью и земельным отношениям администрации Терского района
Мурманской области). ,

2.З. В предоставлении муниципалъной услуги принимают уIастие
Уполномоченные органы (многофункцион€rльные центры при н€lличии
соответствующего соглашения о взаимодействии).

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган
взаимодействует с:

1) Федеральной налоговой службой России для подтверждениrI
Принадлежности Заявителя к категории юридических лиц или индивидуальных
предпринимателей. ] ,i

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному оргаЕу
ЗаПрещается требовать от заявителя осуществления деЙствиЙ, в том числе
СОГЛасоВаниЙ, необходимых для получения муниципальноЙ услуги и связанных с
Обращением . в иные государственные органы и организации, за исключением
Получения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описаниерезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги,:

2.5. РезУльтатом предоставления муниципальной услуги является:
1) УВеДОМление о возможности заключения соглашения об установлении

сервитута в предложенных заявителем границах (форма приведена в Приложении

2) предложение о закJIючении соглашения об установлении сервитута в
иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане
территории (форма приведена в Приложении Jф 2 к настоящему
Административному регламенту) ;

3) прьект соглашениrI об установлении сервитута (форма приведена .в
Приложении }lb З к настоящему Административному регламенту);4) решение об отк€ве В предоставлении услуги (форма приведена: в
Приложении }lЪ 5 к настоящему Административному регламенry). i _i

l,,* |



Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
i rlеобходимости обращения в оргаЕизации, участвующпе в предоставJIении

муницппальпой услуги, срок приостаЕовления предоставления
муницппальной услуги, срок выдачи (направления) документов,
являющпхся результатом предоставления муниципальпой услуги

2.6. Срок предоставления муниципаJIьной услуги определяется в соответствий
с Земельным кодексом Российской Федерации.

OpiaHoM государственной власти субъекта Российской Федерации, органом
местного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной

услуги в иной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом
Российской Федерачии.

Нормативпые правовые акты, регулпрующие предоставление
мунпципальной услуги

, ,,2.7. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги:
, , , 1) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 Ns 136-ФЗ;

2)Федеральный закон от 25.10.2001. N9 1З7-ФЗ <<О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации>;
, , 3) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 Nо

51- ФЗ;
4) Федеральный закон от 13.07.2015 М 218-ФЗ (О государственной

регистрации недвижимости>;
Перечень нормативных правовых актов, реryлир},}ощих предоставление

мувиципальЕой услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), размещен в федеральной государствеЕной информационной
системе <Федеральный реестр государствеЕЕых и муниципальньlх услуг
(функций)> и наЕПГУ.

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня
нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление муниципальной

услуги, на официальном сайте Уполномоченного оргаЕа в сети Интернет, а также в
соответствующем разделе федера:rьного реестра.

Исчерпывающпй перечень докумептов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления мупиципальпой ]

, услуги п услуг, которые являются необходпмыми и
л,, обязательными для предоставлепия мунпципальной услуги; подле)r€щих
, представJIению заявителем, способы их получения заявштелем, в том числе в

элекгроппой формео порядок их представления

2.8. Щля получения муниципальной услуги заявитель представляет:

l) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно

приложеЕию Ns 5 к настоящему Административному регламенту.
в случае направления заявления посредством Епгу формирование заявлеЕия

осуществляется посредством заполнениlI интерактивной формы на ЕПГУ без



l

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме., В заявлении также укЕвывается один из следующих способов направления
результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного

документа в Уполномоченном органе, многофункцион€lльном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункционЕtльном

центре; ;2) ,Щокумент, удостоверяющего личность Заявителя или представителя
Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный
орган).В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведенияиз документа,
,удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при
подтверждении учетноЙ записи в ЕдиноЙ системе идентификации и
аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных укzванной
учетноЙ записи и могут быть проверены путем направления запроса с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

3) ,Щокумент, подтверждающий полномочия представителя Заявителя
деЙствовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги
представителя Заявителя). При обращении посредством ЕtГУ указанный
.lioKyMeHT, выданныЙ организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной
электронноЙ подписью правомочного должностного лица организации, а документ,
выданныЙ физическим лицом, - усиленноЙ квалифицированноЙ электронной
подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной
квалифицированной электронной подписи в формате sig3;

4) Схема границ сервитута на кадастровом плане территории.
2.9. Заявления и прилагаемые документы, ук€ванные в пункте 2.8.

Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный
орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный
кабинет на ЕПГУ. l :

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,

ОРГаНОВ МеСТНОГО СаМОУПРаВЛеНИЯ И ИНЫХ ОРГаНОВ, УЧаСТВУЮЩИХ В
предоставлении муниципальных услуг

2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными
ПраВоВыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятоя
в Распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления.и
иных органов, участвующих в предоставлении муницип€Lпьных услуг:1) СВеДения из Единого государственного реестраюридическихлиц2) СВеДеНИя иЗ Единого государственного реестра индивидуuulьных
предпринимателей, в случае подачи заявленияиндивидуЕLльным предпринимателем

2.Il. ПРИ ПРеДоставлении муниципztльной услуги запрещается требовать от
заявителя:

1. Представления документов и информации или осуществления действий,



представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с

предоставлением муниципальной услуги. 
j

,2. Представления документов и информации, которые в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Мурманской области,
муниципальными правовыми актами муницип€rпьного образования Терский район
Мурманской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих
муниципzrльную услугу, государственных органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам
местного самоуправления организаций, участв}.ющих в предоставлении
муниципальных услуг, за искJIючением документов, указанных в части б стжьи 7

Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг) (далее - Федеральный
закон N! 2l0-ФЗ).
. ,3. : Представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверЕость которых не ук€rзывzlлись при первоначальном отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в

пррдоставлении муниципальной услуги, за искJIючением следующих случаев:
, изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципаJIьной услуги, после первоначальной подачи заJIвления о
предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и

документах, поданных змвителем после первоначаJIьного отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальЕой услуги, либо в

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее
комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденЕого факта (признаков) ошибочного
или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционаJIьного центра,

работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального
закона Ns 210-ФЗ, при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимьrх

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муциципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя
Уполномоченного оргаЕа, руководителя многофункционального центра при

первоначшIьном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью

1.1 статьи 16 Федерального закона Np 210- ФЗ, уведомляется заявитель, а также

приносятся извинения за доставленЕые неудобства.

исчерпывающпй перечень оспований для отказа в приеме документов,
пеобходимых для предоставлепия мунпципальной услуги

l

i l 2,12. основания для отказа в приеме документов, необходимых для



предоставления муниципЕuIьной услуги, отсутствуют,

Исчерпывающпй перечепь основаrtий для прrrостановJIеЕия пли
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2. 1 3. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2,1з.|. Змвление об установлении сервитута направлено в орган
исполнительной власти или орган местного самоуправления, которые не вправе
заключать соглашение об установлении сервитута.

2.13.2. Установлено, что планируемое на условиях сервиryта использование
земельного участка не допускается в соответствии с федераJIьными законами.

2.13.3. Установлено, что установление сервитута приведет к невозможности
использовать земельный участок в соответствии с его р€врешенным
использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного
участка.

2. 1 З.4. .Щокументы (сведения), представленные
документам (сведениям), полученным в

взаимодействия.

заявителем, противоречат

рамках межведомственного
;

Перечень уФуг, которые являются необходимыми и обязательttыми для
предоставленпя муниципальной ус.пугп, в том чисJIе

сведенпя о документе (документах), выдаваемом (вьцаваемых) -,.

организациями, участвующпми в предоставJIенип мунпципальной услугп

2.|4. Услуги, необходимые
муниципальной услуги, отсутствуют,

и обязательные для предоставления

Порядок, размер п осIiовапия взимапия государственной пошлины плиl
иной оплаты, взпмаемой за предоставJIенпе мунt!цппальной

услуги

2. 1 5.Предоставление муницип€LIIьной услуги осуществляется бесплатно.

порядок, размер и оспованпя взимаппя платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми ш обязательнымп для

предоставлепия муницппальной услугп, включая пнформацию о методшке
расчета размера такой платы

2,16. Услуги, необходимые
муниципЕrльной услуги, отсутствуют.

и обязательные для предоставления

максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении мунrlципальной услуги и при получении результата

предоставления муницппальной услуги

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

]



.

предоставлении муниципаJIьЕои услуги и при полччении
предоставления муниципЕUIьной услуги в Уполномоченном
йногофункцион(uIьном центре составляет не более 15 минут.

Срок п порядок регистрацип запроса заявите.ля о предоставJIепии
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.18. Срок регистрации змвлеЕия о предоставлении муниципальной услуги
подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня
получения заrIвления и документов, необходимых для предоставления
муциципальной услуги.

. lтребования к помещенпям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

,,- 2.|9. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется
прием заrIвлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги,
должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной

доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле

здаиия (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов,
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

fuя парковки специальных автотранспортных средств иЕвалидов на стоянке
(парковке) выделяется не менее 100/о мест (но не менее одного места) для
бесплатной парковки траЕспортных средств, управшIемых инвалидами I, II групп, а

также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством
Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и
(или) летей- инвЕrлидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе
передвигающихся на иIlвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых
предоставляется муниципаJIьная услуга, оборудуются пандусами, пору{нями,
тактильньlми (контрастными) предупреждающими элементами, иными
специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный

доступ и передвижение инв€rлидов, в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвt}лидов.

Щентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименоваЕие;
местонахождение и юридический

адрес; режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны,: 

)

'cooiBeTcTBoBaтb санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муЕиципальнаrI услуга, оснащаются:

результата
органе или



противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной

ситуации; средствами ок.tзания первой медицинской помощи;
ту€Lлетными комнатами дJu{ посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их
р€вмещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты матери€lлов, р€вмещенных на информационном стенде, печатаются
F

}лОбным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками),
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела; ,, " ,i/]

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности
ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей. :.

Рабочее Место каждого ответственного лица за прием документов, должно
бЫть оборудовано персонurльным компьютером с возможностью доступа к
НеОбхоДиМым информационным базам данных, печатающим устройством
(принтером) и копирующим устройством.

ЛИЦО, оТВетственное за прием документов, должно иметь настольную
ТабличкУ с ук€ванием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и
должности.

При предоставлении муниципа-пьной услуги инв€lлидам обеспечиваются:
ВоЗМожность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в

котором предоставJUIется муницип€lльнаjl услуга;
ВоЗМожность самостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муницип€UIьная
УСлУГа, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;

сопровождение инв€Lлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения;

надлежащее р€вмещение оборулования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и
помещениям) В которых предоставляется муницип€tльная услуга, и к
муниципа-гtьной услуге с )лIетом ограничений их жизнедеятельности;

лублирование необходимоЙ для инв€tлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее

специЕtльное обучение, н€} объекты (здания, помещения), в которых
предоставляютсЯ мунициП€tльнаЯ услуги; , ,i,.

ок€вание инв€rлидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению



l

ими муниципЕUIьных услуг наравне с другими лицами.

Показателп доступностп и качества мунпципальЕой услуги

2.20. Основными показателями доступности предоставления муниципальной

услуги являются:
2.2|. Нмпчие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе

предоставления му}rицип€lльной услуги в информационно- телекоммуникационных
сетях общего пользования (в том числе в сети <Интернет>>), средствах массовой
информации.

2.22. Возможность пол)пlения заявителем уведомлений о предоставлении
муЕиципальной услуги с помощью ЕПГУ;

2.2З. Возможность получеIrиJI информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной

услуги являются: )

,2.25. Своевременность предоставления муниципЕtJIьной услуги в соответствии
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным

Регламентом
2.2б. Минимu}льно возможное количество взаимодействий гражданина с

должностными лицами, у{аствующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.27, Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников

и их некорректное (невнимательное) отношение к заrIвителям.
2.28. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе

предоставления муниципальной услуги.
2,29, Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)

Уполномоченного органа, его должЕостных лиц, принимаемых (совершенных) при
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых
Ьынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований
заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающпе особеппости
предоставлепия муниципальной услуги в многофункциональных цеЕтрах,

особенпости предоставленпя муниципальноЙ услуги по
экстерриторпальцому приЕципу п особенности предоставления

муЕпцнпальной услуги в электронной форме

2.З0. Предоставление муЕиципальной услуги по экстерриториальному
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений

посредством Епгу и получения результата муниципальной услуги в

многофункциональном цеЕтре.
2.31. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и

прилагаемыХ документов в форме электроltных документов посредством ЕПГУ.
в этом случае заrIвитель или его представитель авторизуется на Епгу

посредством подтвержденной уrетной записи в ЕСИд, заполняет заявление о

предоставлеНии муниципаJIьной услуги с использованием интерактйвной формы в



электронном виде.
Заполненное зrulвление о предоставлении муниципальной услуги отправляется

заявителем вместе с прикрепленными электронными образа:r,rи документов,
необходимыми для предоставлениJI муниципальной услуги, в Уполномоченный
орган. При авторизации, в ЕСИА заявление о предоставлении муЕиципальной
услуги считается подписанЕым простой электронной подписью з€uIвителя,
представителя, уполЕомоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5
настоящего Административного регламента, направляются з€UIвителю,
представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае
направления заявления посредством ЕПГУ.

В слуlае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления
муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе
в многофункционшIьном центре в порядке, указанном в з.uIвлении
предусмотренным пуЕктом 2.8 настоящего Административного регламента.

2.32. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, ,.

doc,doсх,odt,хlS,xlsx,ods,pdf,jpg,jpeg,ztp,rar,sig,png'bmp,tiff...l
.Щопускается формирование элекlронного документа путем сканирования

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается),
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинalла документа в
разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1: l) с использованием следующих режимов:- (черно-белый> (при отсутствии в документе графических изображений и
(или) цветного текста); l

- (оттенки серого) (при наличии в документе графических изображений,
отличных от цветЕого графического изображения);

- <<цветной)) или (режим полной цветопередачи> (при Е€rпичии в документе
цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов,
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные доч,ъ,Iенты должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в

документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам,

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

.щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или
ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.

Состав, последовательность и сроки выполнения административIIых
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнепия административцых процедур в электронпой форме



Исчерпывающий перечень администратI|вных процедур

3.1. Описание административных процедур и административных действий
подуслуги (установление публичного сервитута в отдельных целях):

l) Проверка документов и регистрация заявлеЕиlI;
2) Получение сведений посредством СМЭВ;
3) Рассмотрение документов и сведений;
4) Принятие решениrI;
5) Выдача результата на бумажном носителе (опционально).'

Описание административных процедур представлено в Приложении Jф l3 к
настоящему Административному регламенту.

Перечень адмпцистративных процедур (действпй) при предоставлении
муниципальной услуги в электронной форме

, З.2, При предоставлении муницип.rльной услуги в электронной форме
заявителю обеспечиваются:
. , - получение информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги;

- формирование зaulвлениrl;
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иЕых

документов, необходимых для предоставления муницип€rльной услуги;
- получениерезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги;
- пол}п{ение сведений о ходе рассмотрения заявления;

осуществление оценки качества предоставления муниципальноЙ УслУги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных
лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальн},ю услугу, либо
муниципального сJryжащего.

Порядок осуществJIения адмицистратпвных процедур (действий) в
элекrропной форме

. З.З. Формирование заявления.
Формирование заJIвления осуществляется посредством заполнения

электронной формы зaUIвления на ЕПГУ без необходимости дополнительной
подачи заявления в какой-либо иной форме,

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется

после заполнеЕия заявителем каждого из полей электронной формы заявления.

При выявлении некорректно заполЕенного поля электронной формы зtUIвления

з:uIвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме
заrIвления.

, При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохраЕения заявления и иных докумеЕтов,

указаt{ных в пункте 2.7 настоящего Ддминистративного регламента, необходимых



для предоставления муницип€rльной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы

заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форrу з€uIвления значений в

любоЙ момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заrIвления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начiша ввода сведений
Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений,
опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих ,в

ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы

заявления без потери ранее введенноЙ информации,, ], : ,.i*,;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям
в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в
течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный
орган посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с
момента подачи заявления на ЕПГУ, а в слrIае его поступления в нерабочий или
пр€lздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении
заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявлеЕиrI
(далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной
СИСТеМе, ИСПОЛЬЗУемоЙ Уполномоченным органом для предоставления
муниципальной услуги (далее - ГИС). ]ii

ПроВеряет нallrичие электронных з€uIвлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом
не реже 2 раз в день;

РаССМаТривает поступившие заявления и приложенные образы документов
(документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего
Административного регламента. .., ,j j

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги
обеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной .. ,

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного
документа, который з€UIвитель пол}п{аеТ при личноМ обращении в



многофункциональном центре.
) З.7. Получение информации о ходе рассмотрения зЕuIвления и о результате
предоставления муниципыIьной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ,
при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус
электроЕного з€лявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном
кабинете по собственной.инициативе, в любое время.

При предоставлеЕии муниципальной услуги в электронной форме з€uIвителю

направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документоВ,

необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги, содержащее сведения о

факте приема збIвления и документов, необходимых для предоставления
муниципмьной услуги, и начаJIе процедуры предоставления муниципальной

услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставлеItия муниципальной услуги, содержащее сведениJI о принятии
положительного решениrI о предоставлении муниципальной услуги и возможности
получить результат предоставления муниципаJIьной услуги либо мотивированный
отказ в предоставлении муниципаJIьной услуги.

r 3.8. оценка качества предоставления муниципальЕой услуги,
; Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в

ёоответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности

руководителей территориальных органов федеральных органов иёполнительной
власти (их струкryрньlх подр€вделений) с учетом качества предоставления имй
государственных усJryг, а также применения результатов указанной оценки как
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от
12.12.2012 Ns |284 (Об оценке гражданами эффективности деятельности

руководителей территори:Lпьных органов федеральных оргаЕов исполнительной
власти (их структурных подразделений) и территори€}льЕых органов
iосударственных внебюджетных фондов (их регионЕlJIьных отделений) с учетом
качества предоставления государственt{ых услуг, руководителей
многофункционшIьЕых центров предоставления государственных и

муниципальных услуг с }п{етом качества организации предоставления
государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении
исполfiения соответствующими руководителями своих должностньlх
обязанностей>.

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения,
действия или бездейотвие Уполномоченного органа, должностного лица

Уполномоченного оргаЕа либо муниципаJIьного служащего в соответствии со

статьей' ||.2 Федерального закона Ns 210-ФЗ и в порядке, устаповленном
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.1|,2012 Ns 1198 (о



Порядок исправлеIrпя допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления мупиципальной услуги докумецтах

3.10. В случае вьuIвления опечаток и ошибок заrIвитель вправе обратиться в
Уполномоченный орган с заrIвлением с приложением докуIчtентов, укЕIзанных в
пункте 2.7. настоящего Административного регламента.

З.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок
указаны в пункте 2. 12 настоящего АдминистративЕого регламента.

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуЛьтате
предоставления муниципальной усrryги документах осуществляется в следующем
порядке:

З.l2.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах,
выданных в результате предоставления муниципЕlJIьной услуги, обращается лично
в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и
ошибок, в котором содержится указание на их описание.

3.1,2.2. Уполномоченный орган при пощлении заявления, указанного в
подпункте 3.13.1 пункта 3.13. настоящего подраздела, рассматривает
необходимость внесения соответств}aющих изменений в документы, являющиеся
результатом предоставления муниципальной услуги. :

3.12.3.Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в
документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

З.lЗ, Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех)
рабочих дней с даты регистрации заJIвления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта
настоящего подр€вдела.

Формы контроля за исполнеппем админпстративного регламента
Порядок осуществленшя текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответствепными долrкностпыми лпцами положений
регламента и иных нормативпых правовых актов, устанавлпвающих

требования к предоставлеЕию муниципальной усJIуги, а такrке
принятием пми решений

4.|. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
Административного регламента, иных нормативных правовых актов,

1 В случае, если Уполномоченный орган rrодключен к указанной системе,
устанавливающих требования к предоставлению муниципа.ltьной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации
(уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за
предоставлением муниципальной услуги.

.Щля текущего коIlтроля используются сведениrI служебной корреспонденции,
ycTH€UI и письменная информация специ€шистоВ и должностных лиц
Администрации (Уполномоченного органа).

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),
совершенных при предоставлении государственЕых и муниципalпьных услуг>l.



Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной

услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, принятиrI решений и подготовки ответов на обращения
граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных
лиц!

j Порядок и периодичпость осуществленпя плановых и внеплановых
проверок полноть! и качества предоставленпя мупиципальной услугt{, в

, l ) том числе порядок и формы контроля за полнотой п качеством

предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципмьной услуги
включает в себя проведение плаЕовых и внеплановых проверок.

4.3. Г[пановые проверки осуществляются на основании годовых плаЕов работы
УполномоченЕого органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа.
При, плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной

услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение

положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в

предоставлеЕии муницип€}льной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовьlх актов Мурманской
области, и нормативных правовых актов органов местного самоуправления
йуниципального образования Терский район Мурманской области,,

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том
числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответствеппость должностных лиц за решения и действия
(бездействие), прпнимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в сл}чае выявления нарушений
положепий Еастоящего Административного регламента, нормативных правовых
актов Мурманской области и нормативных правовых актов органов местного
самоуправленшI муниципального образования Терский район Мурманской области
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с

законодательством Российской Федерации.
персональная ответственность должностных лиц за правильность и

своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в

предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных
. регламентах в соответствии с требованиями законодательства.



Требования к порrццу и формам контроля за предоставлением
мупицппальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и органпзаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять
контроль за предоставлением муниципальной услуги rryтем получениrI
информации о ходе предоставлеЕия муниципальной услуги, в том числе о сроках
завершеншI административных процедур (лействий).

Граждане, их объединениJI и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества

предоставления муниципalJIьной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений Еастоящего

Административного регламента.
4.6. .Щолжностные лица Уполномоченного органа принимают меры к

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия,
способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан,
их объединеЕий и оргаЕизаций доводится до сведения лиц, направивших эти
замечаниjI и предложения.

,Щосудебный (внесудебный) порядок обясалованшя решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуry, а Taroкe их

должностных лиц, муниципальЕых служащпх

5,1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченною
органа, муниципальных служащих, мЕогофуЕкцион€lльЕого центра, а также
работника многофункционЕlJIьного центра при предоставлеЕии муниципаJIьнQй
услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местпого самоуправления, организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена ясалоба

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесулебном) порядке заrIвитель (представитель) вправе
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в
электронной форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействиq)
должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного
органа, на решение и действия (бездействие) УполномоченЕого орIана,
руководителi УполномоченЕого органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного
органа;

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия
(бездействие) работника многофункционального центра; 1

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия
|:



(бездействие) многофункциопального центра.
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у r{редителя

многофункциоЕrulьного центра определяются уполномоченные на рассмотрение
жалоб должностные лица.

, Способы информпроваuия заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и

! :iмуниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте
Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по
телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым
отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

, Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной
услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципаJIьную

услугу, а также его должностньж лиц реryлируется:
Федеральным законом <Об организации предоставления государственных и

муницип€lJIьных услуг) ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.||.20|2 Ng 1198
<<О фелеральной государственной информационной системе, обеспечивающей
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия), совершенных при предоставлеЕии государственных и
муниципальных услуг)).

Особепности выполпения административных процедур (действий) в
мпогофункцпональных центрах предоставления муниципальных услуг

Исчерпывающпй перечень админItстратцвных процедур (действий)
при предоставлеIlпи муниципальной услуги, выполняемых

многофункциональнымп центрами

6. l. Многофункцион€rльный центр осуществляет:
информирование заrIвителей о порядке предоставления муниципсlJIьной услуги

в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке
предоставлениrI муниципальной услуги в многофункциональном центре;

выдачу заrIвителю результата предоставления муниципальной услуги, на
, бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов,

направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления
] муЕиципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на

l



бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов,
предоставляющих государственных (муниципальных) услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным
законом

Jt 210_Фз.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Jф 210-ФЗ для

реализации своих функций многофункционаJIьные центры вправе привлекать иЕые
организации.

выдача заявителю результата предоставлеция мупиципальной
услуги

6.3. При н€LпичиИ в зaUIвлениИ о предоставЛении муниЦипальной услуги

Информирование заявителей 

], 9:]

6.2. Йнформирование заявителя многофункцион€tJIьными центрами
осуществляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем
размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах
многофункционшIьных центров;

б) при обращении заrIвителя в многофункцион€rльный цеЕтр лично, по
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункцион€lльного центра подробно
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной

форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое
время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в
очереди в секторе информирования для получения информации о муЕиципальных
услугах не может превышать 15 минут.

Ответ ira телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании организации, фамилии, имеЕи, отчестве и должности работЕика
многофункционаJIьного центра, принявшего телефонный звонок. Ипдивидуальное
устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник
многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время,
работник многофункционalJIьного центра, осуществляющий индивидуitльное
устное консультирование по телефону, может предложить з€uIвителю:

изложить обращение в письменЕой форме (ответ направляется Заявителю в
соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
пр" консультировании по письменным обращениям заявителей ответ

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента
регистрациИ ,обращениЯ в форме электронного документа по адресу электронной
почты, указанномУ в обращениИ, поступившем в многофУнкцион€uIьный центр в
форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу,
указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр .}в

письменной форме.



,:

указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональньй
цонцр, Уполномоченный орган передает документы в многофункционЕtльный центр
для., последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно
заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между
Уполномоченным органом и многофункцион€lльным центром в порядке,

утвержденном Постановлением Ns 797.
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в

многофункцион€шьный центр определяются соглашением о взаимодействии,
заключенным ими в порядке, установленном Постановлением Jф 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного т€lлона
из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по
предварительной записи.

, Работник многофункцион€Llrьного центра осуществляет следующие действия:

устанавливает личность з€lявителя на основании документа, удостоверяющего
личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет полномочия представитеJuI заявителя (в случае обращения
представителя заявителя) ;

определяет статус исполнения заявления заявителя вГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с
использованием печати многофункцион€tльного центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с
изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с

использованием печати многофункцион€lльного центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с

изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя

подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества

предоставленных услуг многофункционztльным центром.



Приложение
Ns 1 к Административному

регламенту по предоставлению
муниципальной услуги

Форма уведомления о возможности заключения соглашения об
установлении сервитуга в предложенных заявителем гранпцах

(н auMeH ованuе уполн оtчлочен н оео ореан а)

Тел.:
Эл. почта:

Уведомление о возможности заключепия соглашения об установлеппи
сервитута в предложенпых заявителем границах

Кому:
инн
Представитель:
Контактные данные заявитё.liя
(ппелставителя):

н оJv ер реше н uя уполн ом оч е н н oz аd аmа peul енuя уполн омоч ен н оео
оре ан ct z осуd арсmв ен н ой вл асmu

По результатам рассмотрения запроса
оре ан а е о cyd ар с mв ен н о й

от:
власmu"

оо
УСТаНОВЛеНИИ СерВиТУга с целью Qэазмеtценuе лuнеЙньtх объекmов u uньtх
сооруэlсенuЙ; провеdенuе uзьlскаmельскuх рабоm; неdропользованuе; прохоd (проезd) через сосеdнuй
учасmок, сmроumельсmв о, рекон сmрукцuя, эксплуаmацuя лuн ейных объекmов) ;

На ЗеМеЛьноМ Участке:_(каOасmровые ноJйера (прu ux налuчuu) зеJиельньtх

учасmков, в оmноulенuu Komopblx усmанавлuваеmся публuчньtй сервumуm), расположенньD(
(adpeca uлu опuсанuе месmополоJtсенuя зеJиельньlх учасmков uлu земель);

на части земельного гIастка: каdасmровые нол4ера (прu uх налuчuu)
земельньtх учасmков, в оmноulенuu коmорьlх усmанавлuваеmся публuчньtй сервumуm), расположенньD(

(adpeca Ltлu опuсанuе uпесmополоэtсенuя зел,tельных учасmков uлu
земель); площадью_;

Ф.и. Подпись
.Щолжность уполномоченного сотрудника



Приложение Ns 2 к
Административному регламенту по

предоставлению муниципалъной
услуги

Форма предложения о заключении соглашения об установлении сервитута
в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане

территории
',.] _

(н auMeH ованuе уполномоченно2о ореан а)

Кому:
инн
Представитель:
Контактные данные за;IвитеJUI
(поелставителя):

Эл. почта:

i |..

dаmа решенuя)mолномоченно?о номер реulенuя уполноJl4оченно2о' орzана zосуdарсmвенной власmu op?ctчa еосуdарсmвенноЙ власmu

ГIо результатам рассмотрения запроса }{Ъ_от_об
установлении сервитута с целью_(1эазл,tеtценuе лuнейньlх объекmов,

сооруэtсенuй связlt, спецuальньlх uнформацuонньlх знаков u заIцumных сооруэtсенuЙ, не

препяmсmвwщuх разреu.lенномпу uспользованuю зелlельноео учасmка, провеdенuе uзьtскаmельскuХ

рабоm веdенuе рабоm, свжанных с пользованuем неdраJйu u uHbte целu));
нaзeмелЬнoмyчacTкe:-(каdаcmpoвьlенoл4еpа(пpuuхналuчuu)ЗeлlеЛьньlх

учасmков, в оmноutенuu коmорых усmанавлuваеmся публuчньtй сервumуm), расположенньDt
!,'' , (аdреса uлu опuсанuе ллесmополоэtсенuя зел4ельных учасmков uлu земель);

на части земельного участка:_(каdасmровьле нол4ера (прu ux налuчuu)

зеJйельньlх учасmков, в оmноuленuu коmорьtх усmанавлuваеmся публuчньtй сервumуm), расположенных

предлагаем (пр е d л о ж е н uе о з аклю ч е н ul,t с о zл аuл е н uя о б у с m ан о в л е Hl]ъt

(пр е d лаzае лльlе lранuцьl mеррumорuul, в о mн оuленuu коmо р ой
сервumупа в ltHbtx zранuцах).

Границы

,.Ф.Ц.О
,Щопжность уполномочеЕЕого сотрудника

Подпись

Тел.: 

-

земель):площадью _;



соглАшЕниЕ J{b _
об установлении сервитуга

<<Ме сmо з аключ е нuя с о zл аuленuя))

Приложение Jф 3 к
Административному регламенту по

предоставлению муницип€Lльной

услуги

t
<<,,Щаmа>>;,1

, -ai
орzана)'Ь' '

Форма проекта соглашения об установлении сервитута

наuменованuе(

лице-(ФИou0oлэtcнocmьупoлнoмoчeннozocompуdнuка,nodпucавulezoi.
пpoeкmcoZлаuteнuя),дeйствyющегo(ей)нaocнoBaнИИ-(наuмeнoванueHПА,Hаocнoванuu
коmоро2о dеЙсmвуеm opzaч, преdосmавляюtцuЙ услуzу), именуемаJI в дальнейшем кСторона 1>, с
одной стороны, и (Фамuлuя Заявumеля (dля ФЛ, ИП) uлu полное наuлlенованuе
орaанuзацuu (dля ЮД в лице (ФИО уполномоченно2о лuца орzанuзацuu -
заявumеля, поOпuсавuлеlо соzлаtаенuе (в случае еслu Сmороной 2 по dоzовору
являеmся фuзuческое лuцо, указьlваюmся dаmа роuсdенuя, dанные dокуменmа, уdосmоверяюu,|еzо
лuчносmь; в случае еслu Сmороной 2 по doeoBopy являеmся uнduвudуальньlй преdпрuнuu4аmель uлu
юрuduческое лuцо, dополнumельно указьtваюmся ИНН u ОГРН заявumеля), именуемое в дальнейшем
"сторона 2", с другой стороны, совместно именуемые в дrtпьнейшем "стороны"о заключили
настоящее Соглаrттение о нижеследующем:

l. Предмет Qбглаlтrgния

Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право ограниченного пользования (сервитут) земелвЕым
Участком/частью земельного rIастка с кадастровым номером части земельного участiа:
(каdасmровьtй номер земельноzо учасmка (часmч земельноео учасmка) в оmноutенuu коmоро?о
усmанавлuваеmся сервumуm), площадью местоположением:

(adpec (лlесmополоэtсенuе) зел4ельно2о учасmка (часmu зеJйельно?о учасmка) в ')
оmноutенuu коmоро2о усmанавлuваеmся сервumуm), категория земель
рtврешенного использования:_(далее - Земельный участок).

Границы сервит}та определены в Схеме границ сервитута на кадастровом плане территорииj
являющейся неьтъемлемой частью настоящего Соглашения, прилагается.

Срок действия сервитута]_,
Земельный участок предоставJuIется Стороне 2 для

лuнейньtх объекmов, сооруэюенuй связ1l, спецuальньlх uнформацuонньtх знаков u

вид "

заlцumных

цiовеOёй'uDсооруэюенuй, не препяmсmвуюuluх разрешенному
l]зыскаmельскuх рабоm

Сервитуг вступает
недвижимости.

uспользованuю зел4ельноzо учасmка,
пользованltел,t неdрамu u uные целu).веdенuе рабоm, связанных с

в силу после его регистрации в Едином государственном' реестре

(п. L5 Соелаulенuя прuл4еняеmся в случае, еслtt сервumуm усmанавлuваеmся на срок более mрех леm).'
обязанность по подаче (полуrению) локументов для государственной р.ir.rрчц"" ..purryru

лежит на Стороне 2. Расходы, связанные с государственной регистрациеЙ сервит)ла, несетСторона.

-li 
':



2. Праваи обязанности Сторон

2.1. Сторона 1 обязана:_.
2.2. Сторона 1 имеет прЕlво

2.4. Сторона 2 имеет прЕlво

3. Плата за установление сервитута

3.1.Размер платы за установление сервитута опредеJuIется в соответствииС
hеув,uзumы НПд, усmанавлuваюlце?о ПоряOок усmановленuя плаmьl за усmановленuе сервumуmа).,
,3.2.PaзмepплaTьIзaycTaнoBлeниесepBиTyTaнaЗемeльньIйyчacтoкcocTaвляет-.
расчет платы за установление сервитута является неотъемлемой часть настоящего Соглашения.

3.3.Плата за установление сервитута на Земельный участок вносится Стороной 2 пугем
перечисления денежных средств по след},ющим реквизитам

4, Ответственность Сторон

, 4.1. Отqетственность Сторон за невыполнение (ненадлежащее выполнение) условиЙ настоящего

Соглашения устанавливается в соответствии с действующим законодательством.
4.2. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение

обязательств по настоящему Соглашению, если оно явилось следствием обстоятельств
непреодолимой силы, если эти обстоятельства непосредственно и негативно повлияли на исполнение
настоящего договора. Указанные обстоятельства должны быть подтверждены документально

уполномоченным органом о наступлении обстоятельств непреодолимой силы, заинтересоВаннffI
сторона незамедлительно обязана уведомить письмом.

4.3. Изменение и расторжение настоящего Соглашения возможно по соглашению сторон или

решению суда, по основаниям, предусмотренным действующим законодательством РоссийскQй

федерации.
4.4. Споры и рчвногласия, возникающие из настоящего Соглашения или в связи с ним, булут

решаться сторонами, по возможности, пугем переговоров.
4.5. В слrIшж, когда достижение взаимоприемлемых решениЙ оказывается невозможным,

спорные вопросы между Сторонами передаются на рассмотрение в судебные органы по месту
нахождения Земельного участка.

5. Иные положения

5.1. Измененияи дополнения к настоящему Соглашению действительны только тогда, когда они

оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами.
5.2. Во всем, что не урегулировано настоящим Соглашением, Стороны будуг руководствоваться

нормtlми действующего законодательства Российской Федерации.
5.3. Настоящ€е Согляrrrение составлено в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

5.4. Неотьемлемыми частями настоящего Соглашения явJuIются :

1) Схема граниЦ сервитуга на кадастРовом плане территории (на часть земельного участка);
2) Расчет размера платы за установление сервитута.

реквизиты и подписи Сторон

Сторона 2:Сторона 1

6. Адреса,



Приложение к Соглашению об
установлении сервитута

Расчет размера платы за установление сервитуIа

Расчет размера платы за установление сервитута произведен в порядке:
1) в порядке, установленном органом государственной власти субъекта Российской

Федерации, в отношении земельньIх участков, находящихся в собственности субъектов Российской
Федерации, и земельньD( rIастков, государственнzш собственность на которые не рвграничена;

2) в порядке, установленном органом местного самоуправления, в отношении земельньIх
r{астков, находящихся в муниципальной собственности.
Расчет ра:}мера платы за установление сервитута произведен наосновании
Qэеквuзumьt НПД, усmанавлuваюulеzо Поряdок усmановленuя плаmы за усmановленuе сервumуmа) ,-;:l

"l

]. \

I



Приложение Ns 4 к
Административному регламенту по

предоставлению муниципальной
услуги

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

(н аuм ен ов анu е у пол н ом оч ен н о2 о орz ан а)

Кому:
инн
Представитель:
Контактные данные заJIвителя
(поелставителя):

Тел.:
Эл. почта:

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении муницип€tльной услуги

(номер u dаmа решенuя)

Пopезyльтaтaмpaссмoтpениязa,IBленияпoyслyге-(наuлleнoванuепoDуcлуzu)
Nb-oт-ипpилoжeннЬIхкнемyДoкyN{ентoBпpинятopeшениeoTкaзaTЬ
в предоставлении услуги, по след}.ющим основаниям:

стаЕовлено, что планируемое
сервитуга
участка не допускается

Наименование основания для отказа в
соответствии с единым стандартом

причин откша в предоставленииNs
пункта
админис
тративно
го

реглчlN,lен
та

казываются основания такого вывода

не

об установлении

или

соглашение об

в орган
орган

которые

z.|2.I.

|2.2.

с федеральными

к{вывЕ}ются основания такого вывода

i.



2.\2.3 Установлено, что установление
сервитута приведет к невозможности
использовать земельный участок в
соответствии с его рЕврешенным
использованием или к существенным
затруднениям в использовании
земельного участка.

Указываются основания тtжого вывода

2.|2.|4. Щокументы (сведения), представленные
зzUIвителем, противоречат документilм
(сведениям), полученным в рап4ках
межведомственного взаимодействия.

Указываются основаниJI такого вывода

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с
заlIвлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

.Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в
орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.



Приложение ЛЪ 5 к
Административному регламенту по

предоставлению муниципальной
услуги

. i Форма заявления о предоставленип мунпципальпой услуги
<<Установлеппе сервиц/та в отIiошенпи земельного участка, паходящегося в
государственной (государственной неразграниченной) илп мувиципальной

собственности>>

(наименование об

Св ия о заяRителе
Заявитель обратллся ллтчно
Обратился представитель заявителятился личновитель

Данные заявитеJrя Юрпдпческого лица
олное наименование ациц

ное наименование
гаIlиза[иино-

огрн
инн
Электронная почта
почтовый адрес
Фактический адрес
Фамилия Имя Отчество руководителя ЮЛ
Наименов'аяие док}'I''ента, удостоверяю шего личность водителя Юл

юл

досто личность
шего личность

ияи
выдачи оводителя Юл

водителя Юл

лапные заявптеля ФпзпrIеского лl|ца
Фамилия Имя отчество

личность
с

стонаименование

Номер

Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Дан вые заявптеля Индпвпдyального предпрпнимателя
Фамилия Имя Отчество
огрнип
инн
наименование ющего личностьсто

Номер

Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Сведенпя о представитеJIе

D Индивидуальны й предприниматель
ч Юридическое лицо

Физическое лиllо
Кто представляет интересы заявителя?

Обратился руководитель юридшrеского лица?

ческое лu
олное наименование

ь

обратrшось яное уполномоченllое лицо
о Обратился руководптель

огрн

Теле н

инн

Фамилия Имя отчество
почтаэ

его личностьнаименование
ияс

Ном

сеоия



,Щата выдачи
Цр909 mаg u mell ь Ф азчч ес ко е л u цо

Фамилия Имя отчество
Наименование документа, удостоверяющего д!,1чность
Серия
Номер

Дата выдачи
Телефон
Элекцонная почта

Преdсmаваmапь Инduвudуальньtй преdпранамаmепь
Фамилия Имя отчество
огрнип
инн
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер

Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Варшашт предоставления услугп

чель гryбличного сервитута

экс плуатация линейных объектов
Иные цели

устанавливается На земельный участок
на часть земельного

,Щля усmановленuя сервumуmа на ЗУ
Предоставить сведения о ЗУ: кадастровый (условный) номер; адрес или описание местоположения ЗУ

,Щля усmановленuя сервumуmа на часmь ЗУ
земельного yracTka поставлена на

учет?
Предоставить сведения о части ЗУ: каластровый номер ЗУ; адрес или описание местоположения ЗУ, площадь /с
случае, есл1l часmь ЗУ посmавлена на каdасmровый учеm)
Предоставить сведения о части ЗУ: кадастовый номер ЗУ; адрес или описание местоположения ЗУ, площадь (с
случае, еслu часлць ЗУ не посmавленq на каdасmровьtйучеm)

границ сервитута на кадастровом tlлане документ

Срок установлениrI сервитута
Подпись: ,I[aTa:

ll l| -г.
(подпись) (инициалы, фамилия)



Приложение Jtlb б к
Административному регламенту по

предоставлению муниципальной
услуги

описание администратIIвных процедур и адмпнистративных действий по прелоставлению мунпципальной усJrуги

Критерии
принятия

решения

,Щолжностное
лицо,

ответственное
за выполнение
администрати
вного действия

место выполнения
административного

действия/
используемаJI

информачионнiul
система

Срок
выполнения
администрат

ивньD(

действий

Содержание административньIх
действий

основание дJuI начала
административной

процедуры

6J 4 521

Прием и регистрация зiulвпения в

электронной базе данных по rIету
документов

уполномоченный
орган /ГИС

Щолжностное
пицо
уполномоченн
ого органа,
ответственно е
за регистрацию
корреспонденц
ии

Поступление
заявления и
документов для
предоставления
муниципальной
услуги в
уполномоченный

|орган

1

Результат
административного

действия, способ
фиксации

заявления и
в ГИС
номера и

лица,

услуги, и
ему документов

7

и зiUIвления

за



Проверка заJIвления и докр{ентов,
представленных для получения
муниципальной услуги

полномоченныи

органа,

зЕUIвителю
сообщение

приеме заявления к
либо

в приеме
к

Направление зtulвителю
электронного сообщения о приеме
зtulвления к рассмотрению либо
отказа в приеме заlIвления к
рассмотрению с обоснованием
откЁва

Отсутствуют
2. Полl^rение сведений посредством СМЭВ

|Направление межведомственных
запросов в органы и организации.
укчванные в пункте 2.3
Административного реглttмента

1 рабочий день Щолжностное
лицо
у
го органа,
ответственное
за
предоставление
муниципальной
й

услуги

Наличие
документов,
необходимьгх для
предоставления
государственно
услуги,
находящихся в

распоряжении
государственных
органов
организаций)

Направление
межведомственного
запроса в органы
(организации),
предоставляющие
документы (сведения),
предусмотренные
пунктами 2.9.
Административного
реглаNlента, в том числе с
использованием Смэв

ответов на
запросы,

полного комплекта

рабочих дней .Щолжностное
лицо lгисlсмэв
у,
го органа,
ответственное
за
предоставление

Полуrение докуIиентов
(сведений), необходимьгх
для предостzlвления
муниципальной услуги

орган/ГИС

лиЦУ,
за

уполномоченный
орган/ГИСl СМЭВ



nJ и
или

для

проекта

услуги

полномоченного оргillа,

услуги

лицо

за

полномо9 рабочихСООТВеТСТВИЯ ДОКУI!{еНТОВ

сведений требованиям
правовьrх актов

муниципа-пьной
ЛиЦУ,

за

4 о

форме, приведенной в

руководитеJUI
полномоченного

об отказе в

льтат

лапrенту,

усиленной

им

услуги

Ns 1-4 к

иного

полномоченного органа,

полномоченного

им лицо

услуги;

лицо

за

или иное

полномо

гис

день

и

,ринятие решения о

в предоставлении услуги
услуги или об

результч}та



iii:. муниципЕrльной услуги,
приведенное в
Приложении Jtlb 2 к
Административному
регламенту,
подписанный усиленной
квалифицированной
подписью руководителя
Уполномоченного органа
или иного
уполномоченного им
лица.

|Направление в
l,lмногоФункционЕrл ьньй центр
результата мун иципа_гlьн ой

услуги, укaванного в пункте 2.5
Административного регламента, в

форме электронного документа,
подписанного усиленной
кваrrифицированной электронной
подписью уполномоченного
должностного лица
Уполномоченного органа (в случае,
еслu преdусл,лоmрено

ре 2u о н cahчblшu с о Zл aule нuямu)

В сроки,
установленны
е соглашение
мо
взаимодейств
ии между
уполномочен
ным органом
и
многофункци
онttльны м
центром

.Щолжностное лицо
Уполномоченного органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги

Уполномо
ченный
орган) /
Аис мФц

Указание
заJIвителем в
Запросе способа
вьцачи результата
муниципальной
услуги в
многофункционаJIь
ном центр", u,u**"
подача Запроса
через
многофункциональ
ный центр

Вьцача результата
муниципальнои услуги
зtulвителю в форме
брлажного док)rмента,
подтвержд€lющего
содержание
электронного док)rмента,
заверенного печатью
многофункционального
центра;
внесение сведений в
ГИС о вьцаче результата
муниципirльной услуги



личный кабинет на
заявителю

услуги,
день

льтата

услуги

полномоченного органа,

услуги

лицо

за

заrIвителю результата

в личный кабинет на ЕПГУ
муниципальной

5. Вьцача независимо от
полномо

)l
с услуги

сведений о

результате

услуги Ее

)

срок
(в

лицо
оргчша,

за

услуги

результата
муниципальной

сроки, результата
услуги

в форме
докр{ента,

полномоченного органа,

услуги

лицо

за

полномо

)l

Фц

способа

результата

кaвание
в

в

соглашение
о

между

указанного в пункте 2.5

электронного док)rмента,

в

муниципальной
центр

регла]чIента, в

указанного в
2.5

в форме

в ГИС

и



усиленной квЕrлифицированной
электронной подписью
уполномоченного должностного
лица Уполномоченного органi (а

случае, еслu преdусмоmрено

р е zu о н aJl ь н ьlJйu с о ?л аш е нuям u)

органом и
многофункци
онаJIьным
центром

многофункционttлъ
ном центр", u,un"aa
подача Запроса
через
многофункционirль
ный центр

электронного докуN{ента,
заверенного печатью
многофункционального
ценфа;
внесение сведений в ГИС
о вьцаче результата
муниципальной услуги

Направление заjIвителю результата
предоставления муниципальной
услуги в личный кабинет на ЕПГУ

В день
регистрации
результата
предоставлен
ия
муниципальн
ой

услуги

Щолжностное лицо
Уполномоченного органа,
ответственное за
предоставление
муницип€rльной услуги

гис Результат
муниципальной услуги,
направленный заявителю
на личный кабинет на
Епгу


